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Lublin, dnia 20.03.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/0PDD/2018

dotyczace zamdwienia ustug szkoleniowych na podstawie umowy nr: 43/RPLU.09.03.00-06-0159/16-
00 o dofinansowanie projektu ,O0d pomystu do dziatania” realizowanego przez Polska Fundacja
Oérodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedzibga w Lublinie w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej IX Rynek pracy Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 9.3 Rozwdj
przedsiebiorczosci

ZAMAWIAJACY

Polska Fundacja O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedziba
w Lublinie

ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

NIP 712-01-69-716

REGON 430510277

tel.:(81)710-46-30, fax: (81)746-13-24

e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl

www.oic.lublin.pl

TRYB ZAMOWIENIA

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (wersja
z dnia 14 paZdziernika 2016 r.) oraz Wytycznych programowych dotyczgcych systemu wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Spotecznego z dnia 29 kwietnia 2016r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sig Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwienr Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pézn. zm.). Po zfozeniu oferti ich weryfikacji
przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie
z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wsp6lny Stownik Zaméwien (kod CPV):
- 80500000-9 ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zaméwienia jest éwiadczenie ustug szkoleniowych w ramach projektu ,0d pomystu do
dziatania”.

Zamawiajacy udziela zamdwienia w nastepujacych czgsciach:

Czesc |

Swiadczenie uslugi trenera na module: Strategia biznesowa - Skuteczne negocjacje i techniki
sprzedazy

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i umiejetnosci m.in. w nastgpujacym zakresie: Kluczowe
etapy procesu sprzedazy (etapy rozmowy handlowej; jezyk korzysci; reakcja na zastrzezenia; bariery
na drodze zamkniecia sprzedazy); Budowanie dtugofalowych relacji biznesowych (roznice
osobowoséciowe — jak budowac relacje; pozytywne wywieranie wplywu na drugg strong - odkrywanie
potrzeb, mowienie jezykiem korzyéci); Etapy procesu negocjacji (strategie negocjacyjne, style
negocjacyjne, techniki negocjacyjne jak stosowac i jak sig broni¢)
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(4 grupy x 24 godziny, facznie 96 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

Czesc

Swiadczenie ustugi trenera na module: Rachunkowosc i kwestie prawne

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i umiejetnosci m.in. z zakresu: Formy organizacyjno-prawne
matych i $rednich firm; Formy opodatkowania z tytuiu dochodu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej; Ryczatt od przychoddw ewidencjonowanych jako forma rozliczenia z fiskusem; Ksiega
przychodéw i rozchodéw jako podstawowa forma ustalania dochodu na zasadach ogdlnych; Podatek
od towardéw i ustug VAT; Pracownik w firmie.

(4 grupy x 24 godziny, tacznie 96 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

Czesc il

$wiadczenie ustugi trenera na module: Strategia marketingowa

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i umiejetnosci m.in. z zakresu: Zasady nowoczesnego
marketingu — marketing jako proces kreowania wartoéci na rynku; Analizy rynku; Strategie
marketingowe — jak je budowa¢; Sztuka marketingu to sztuka budowania marki; Planowanie
marketing mix; Budowanie zadowolenia i lojalnosci w sytuacji rosnacych wymagan klientéw; Kontrola
marketingowa czyli udowodnij, ze pieniagdze na marketing nie zostaty zmarnowane.

(4 grupy x 24 godziny, facznie 96 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

Czesc IV

$wiadczenie ustugi trenera na module: Skuteczny e-Marketing

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i umiejetnosci m.in. z zakresu: Filary przewagi konkurencyjnej
w internecie (Strona www - jak zaprojektowac strone www, Google — jak wykorzystaé wyszukiwarke,
Social media, Video, E-mail marketing, Remarketing); E-mail marketing — planowanie, tworzenie
i analizowanie kampanii e-mail marketingowych (Strategia mailingowa, Bazy mailingowe,
Przygotowanie mailingu — uktad, tres¢, grafiki i odnosniki, Badanie efektywnosci); Najczestsze
przyczyny niepowodzer w realizowanych kampaniach marketingowych; Narzedzia skutecznego market
era; Grafika biznesowa (wizytowki, ulotki, szyldy, logotypy — na co zwrécié uwage).

(4 grupy x 24 godziny, tacznie 96 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

CzeSc V

$wiadczenie ustugi trenera na module: Zarzadzanie soba w czasie i radzenie sobie ze stresem

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i umiejetnodci m.in. z zakresu: Czas jako kategoria
ekonomiczna; Uzgadnianie celéw zawodowych i osobistych; Metody i zasady zarzadzania czasem; Stres
jako czynnik zaburzajacy réwnowage psychofizyczna; Rozwijanie w sobie odpornosci na stres.

(4 grupy x 24 godziny, facznie 96 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

Czesc VI:

$wiadczenie ustugi trenera na module: Planowanie finansowe i Zrédfa pozyskiwania funduszy na
rozwdj firmy (z uwzglednieniem funduszy UE)

Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i umiejetnosci z zakresu pozyskiwania funduszy na rozwoj
firmy, w tym m.n. Pozyczki od znajomych; Pozyczki preferencyjne; Dotacje rzadowe
(z uwzglednieniem funduszy UE); Kapitat podniesionego ryzyka; Kredyty hipoteczne; Kredyty bankowe;
Gietda; Putapki i oszustwa kredytowe, ptatne wpisy.

(4 grupy x 24 godziny, facznie 96 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

1. Przez godziny szkolen rozumie sie godziny dydaktyczne.

2. Obszar realizacji zadan w ramach zaméwienia obejmuje wojewddztwo  lubelskie,
w szczegblnosci powiaty: bialski, radzynski, rycki.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgéciowych.
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4. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie Wykonawcéw na podstawie umowy cywilnoprawnej -
umowy zlecenie.

5. Okres realizacji zamodwienia: od 09.04.2018r. do 31.08.2018r., kazdorazowo ustalany
z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu rozpoczecia i zakoriczenia realizacji

zaméwienia, zmiany iloéci godzin, realizacje ustug od poniedziatku do piatku, a takie

w soboty i niedziele pomiedzy godz. 8.00 a 20.00.

Zamawiajacy zastrzega motzliwosé poinformowania Oferenta o terminach i miejscach prowadzenia

doradztwa na 1 dzie przed planowanym terminem rozpoczecia dziatar.

OBOWIAZKI OFERENTA

Oferent zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1. Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikéw Ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym
zapytaniu z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposdb zapewniajacy osiagnigcie
zakladanych celéw, zgodnie z ustalonym harmonogramem w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

2. Przygotowania programu zaje¢ w oparciu o dokumenty dostarczone przez Zamawiajgcego.

3. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajacego.

4. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

5. Przestania, w terminie do 7 dni od zakoriczenia przez kazdego UP wszystkich zaje¢ dokumentéw
potwierdzajacych ich odbycie.

6. Wykonywania dodatkowych czynnoéci zwigzanych z prowadzeniem zajec:

a. Rozprowadzania wéréd UP materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego,

b. Zbierania od UP dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach (zaswiadczenia
i oswiadczenia).

NADZOR PROWADZONY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu
prowadzenia doradztwa/szkolen.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, by podczas szkoleri byli obecni i kontrolowali zakres i sposéb
realizacji pracownicy Zamawiajacego. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia musza spetnic tacznie wszystkie ponizej
wymienione warunki udziatu w postgpowaniu pod rygorem wykluczenia z postgpowania:

1.

’/“
016 l
POLA
P2

Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie lub dysponuja osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia, tj. wyksztatceniem wyzszym, doswiadczeniem minimum 1  trenera zdolnego do
przeprowadzenia szkolenia zawodowego, minimalnym doéwiadczeniem jest 2-letnie doswiadczenie
zawodowe lub 200 przeprowadzonych godzin szkolenia w prowadzeniu szkoleri jako
Trener/Wyktadowca w tematyce szkolenia na ktéra sktadana jest oferta — weryfikowane na podstawie:
Wykazu dos$wiadczenia (Zatacznik nr 3 — Wykaz doéwiadczenia) oraz Zyciorysu zawodowego trenera.
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

Nie sa powiazani z Zamawiajagcym osobowo Ilub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja
wzajemnych powigzari migdzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzai w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego
czynnoéci  zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajacego w szczegélnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub sp6tki osobowej;
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- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pefnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa Ww linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia  kryterium  zostanie
dokonana na podstawie zataczonego do oferty oswiadczenia - O$wiadczenie Wykonawcy o braku
powigzan Zatacznik nr 2.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Nie sa osobami, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popefnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko érodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwiagzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego. Weryfikacja
spefnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia podpisanego w Formularzy
ofertowym (Zatgcznik nr 1).

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Trener/wyktadowca szkolenia powinien posiada¢ wiedze z zakresu realizacji danej cze$ci zamoéwienia
Ocena spetnienia kryterium:

Oferenci zostana zobligowani do napisania testu wiedzy z zakresu merytorycznego danego modutu
szkoleniowego. Test odbedzie sie w dniu 03.04.2018r. o godz. 10:00 i w dniu 04.04.2018r. o godz.
10:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

Kryteria muszg by¢ spetnione tacznie. Niespetnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Oferentéw wskazanych w pkt. Vi warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym braku
powiazan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidfowo zfozona oferta poddana
zostanie ocenie punktowej.

Oferty beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriéw:
40% - cena

30% - doswiadczenie

30% - test wiedzy

1. Opis sposobu obliczania kryterium : 40% cena

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C = (Cmin : CO) x 40 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert, CO —cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium : 30% doswiadczenie
Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie beda liczone wg nastgpujacego wzoru:

D = (Dmin : DO) x 30 gdzie:
D - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
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Dmin — najmniejsze doswiadczenie w godzinach sposréd waznych ofert, DO — doswiadczenie badanej
oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium do$wiadczenie wynosi 40.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W ramach doéwiadczenia weryfikacji podlega:

Doswiadczenie w godzinach pracy:

Wykazywane w ofercie do$wiadczenie winno by¢ udokumentowane zatacznikami do oferty {kopia -
potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” wraz z podpisem Wykonawcy i data potwierdzenia - np.
referencji, listu polecajacego, protokoty odbioru ustug itp. potwierdzajacego przedmiot, jako$¢, wymiar
czasowy ustugi, itp.). Z zataczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ wymiar doswiadczenia.
Wykonawcy/Oferenta lub proponowanego trenera do realizacji zaje¢. W innym przypadku moze nie
by¢ wziete pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty.

W przypadku zaproponowania wiecej niz 1 trenera, nalezy wykaza¢ doswiadczenie kazdego
7 treneréw oddzielnie. Zamawiajacy dokona oceny doswiadczenia jako éredniej z wykazanego
doéwiadczenia wszystkich proponowanych treneréw.

3. Opis sposobu obliczania kryterium 30% test wiedzy

Punkty przyznawane za kryterium 30% test wiedzy bedg liczone wg nastgpujacego wzoru:

TW1 = (TW10 : TW1max) x 30 gdzie:

TW1 - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

TW10 — iloé¢ punktéw przyznana w badanej oferty,

TW1max — maksymalna ilo$¢ punktéw przyznana sposérod waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawcg w kryterium test wiedzy wynosi 30.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.

6. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

L

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyisza liczbg punktéw (suma kryteriéw C + D + TW) uznana zostanie
za najkorzystniejsza. W przypadku uzyskania przez Oferentéw takiej samej liczby punktéw decyduje
nizsza cena.

WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

ZALICZKI
Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte mozna skfadaé wytacznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zafaczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta zawieraé bedzie cene jednostkowa brutto godziny zegarowe]j ustugi szkoleniowej wyrazonej
w ziotych polskich w kwocie brutto. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamdwienia tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki
ubezpieczeniowe (w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej).

3, Cena w ofercie powinna zostac podana cyfrowo i stownie.

T et
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4. Oferta moze objac jedna, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia. Wykonawca sktadajac oferte na dang
cze$¢ zobowiazuje sig do dyspozycyjnosci w wyznaczonych przez Zamawiajgcego terminach.

5. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferta powinna sktadac sig z:

a. Formularza ofertowego wg Zatgcznika Nr 1,

b. Oéwiadczenie Wykonawcy o braku powigzari wg Zatacznika nr 2,

¢. Doéwiadczenie wnioskodawcy wg Zatgcznika nr 3,

d. Kserokopie  dokumentéw potwierdzajacych  spetnienie warunku  wyksztatcenia
i doéwiadczenia (m.in. referencje, kopie uméw o prace/umoéw cywilno-prawnych, protokoty zdawczo-
odbiorcze, itp.)

e. Zyciorys zawodowy trenera.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi literami,
niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawieraé date sporzadzenia oraz czytelny podpis
Oferenta.

8. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeéciowych. Oferta czgsciowa powinna dotyczy¢ wybranej (lub
wybranych) czesci ustugi szkolenia spoéréd wskazanych w pkt. Il zapytania (czesci 1-6).

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych warto$é nie przekroczy kwoty
mozliwej do zakontraktowania okreslonej we whiosku o dofinansowanie projektu (kwota wartosci
zamoéwienia).

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru Wykonawcéw z kaizdej czeéci opisanej w pkt. lll
zapytania, ktérzy zadeklarujy gotowos¢ do realizacji wskazanych zadain w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajacym, w liczbie zapewniajacej nalezyta obstuge
projektu.

11. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

12. Ocena spetnia wymogéw formalnych: tak — nie.

XL SKLADANIE OFERT

1. Oferte wraz zatacznikami mozna ztozyé osobiscie lub przestaé na adres Biuro Projektu ,0d pomystu do
dziatania” Polska Fundacja O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” w Lublinie,
adres: ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin. Ofertg prosimy umiesci¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,oferta w postepowaniu na realizacje szkoleri w ramach projektu ,,0d pomystu do dziatania”. Na
kopercie nalezy poda¢ Imig i nazwisko oraz adres Oferenta.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.03.2018 do godz. 16:00. Decyduje data wptywu. Oferty ztozone
po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé uzupetniania dokumentéw tylko
w przypadku stwierdzenia braku:

-podpisu i parafki,

-pieczatki,

-oczywistej omyiki pisarskiej,

-ponadto moze zadac od Oferentow wyjaénien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Powyzszych uzupetnient lub wyjasnie nalezy dokonal w wyznaczonym terminie, ich brak ztozenia
w wyznaczonym terminie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem ztozonej oferty.

4. Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowac na adres
e-mail: justyna.maziarczyk@oic.lublin.pl. Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasniert niezwtocznie
pod warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie
pbiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia
Zamawiajacego zostang udzielone tylko i wytacznie ta sama droga elektroniczng. Jezeli wniosek
o wyjaénienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie terminu sktadania whniosku, o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

5, Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest pani Justyna Maziarczyk, tel.
81 710 46 39, e-mail: iustgna.maziarczyk@oic.Iublin.pl
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XIl. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU
W postepowaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane s z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzahn w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo (patrz punkt V1), w szczegdlnosci poprzez:

Uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pefnomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania:

a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie
chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

b) uchylili si¢ od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

¢) nie spetniajg warunkéw udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji, uprawnien,

licencji jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postgpowaniu Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu

w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie, lub z dokumentéw

przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

6. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktory:

a) ztozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania ofertowego;

Ll

b) ztozy oferte niekompletna tj. nie zawierajgca oéwiadczeri i dokumentéw wymaganych w niniejszym
zapytaniu ofertowym;

¢) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razaco niskiej ceny
za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwoséci wykonania przedmiotu
zamdwienia zgodnie z okreslonymi przez Zamawiajacego wymaganiami, w szczegélnosci jest nizsza
o0 30% od wartoéci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy
w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sig
do Oferenta o udzielenie w okredlonym terminie wyjasniert dotyczacych elementow oferty majgcych
wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki.
Zamawiajacy odrzuci oferte Oferenta, ktory nie zfozyt wyjaénied w wyznaczonym do tego terminie lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.

8. W zwiazku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystuguja srodki ochrony
prawnej.

XI. INFORMACIJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEISZE) OFERTY
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwfocznie wszystkie osoby, ktore
ztozyly oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana  zostanie
z Wykonawca, ktdérego oferta uznana zostanie przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza,
w obowigzujacym w niniejszym postepowaniu kryterium.
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W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umoweg Z Wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza spoéréd pozostatych, poddanych ocenie ofert.

XIl. ZAMAWIAJACY MA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA, JEZELI WYSTAPIA NASTEPUJACE
OKOLICZNOSCI:

1.
2.

3.

Wszystkie oferty, ztozone w danym postgpowaniu byty wadliwe i nie mozna usuna¢ ich wad.

W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

Wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
przedmiotu zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest
w stanie zwiekszy¢é kwoty przeznaczonej na realizacjg zamdwienia).

Xiil. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupefnienia tredci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej
(e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.oic.lublin.pl. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tredci zapytania ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamowienia dochowat nalezytej
starannoéci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego,
dziatajacego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajgcy wyraznie
zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwigkszeniu)
z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu.
Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwoéci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez tg osobg,
wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym po$wieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu zamowienia
pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia spofecznego
i 2drowotnego, wiasciwe dla Zamawiajacego i Oferenta, w przypadku zaistnienia prawnego
obowigzku w tym zakresie.

DYREKTOR
Projektéw Europejskich

Fundaq‘izz?lc oland”
Jacek Korzeniak——

Zamawiajacy

Zataczniki:

1. Formularz oferty Wykonawcy.

2. Owiadczenie Wykonawcy o braku powigzan.
3. Wykaz doswiadczenia
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/0PDD/2018

Europejskie
Program Regionalny

Fundusze B lubelskie
- SM‘&& 9’6&!

FORMULARZ OFERTY

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Oferent (imie i nazwisko/firma)

Adres

Pesel

NIP

Telefon, e-mail

PRI T 2R Sl | 1 CE 110 . mmm———EE TR R w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe dotyczace $wiadczenia ustug szkoleniowych sktadam niniejsza oferte.

PROSZE WYBRAC/UZUPEENIC PUNKTY, KTORYCH DOTYCZY NINIEISZA OFERTA WYKONANIA USLUG SZKOLENIOWYCH;
POZOSTALE PUNKTY PROSZE SKRESLIC LUB WPISAC” NIE DOTYCZY”

Cena brutto
za jedna
L.p. Przedmiot zamowienia godzine Proponowany trener / trenerzy
szkoleniaw
PLN
Strategia biznesowa - skuteczne negocjacje i
1. techniki sprzedazy (4 grupy x 24 godziny, tacznie 56
godzin ustugi)
2 Rachunkowosc i kwestie prawne (4 grupy x 24
. godziny, facznie 96 godzin ustugi)
3 Strategia marketingowa (4 grupy x 24 godziny, facznie
% 96 godzin ustugi)
4 Skuteczny e-Marketing (4 grupy x 24 godziny, facznie
: 96 godzin ustugi)
5 Zarzadzanie soba w czasie i radzenie sobie ze
’ stresem (4 grupy x 24 godziny, facznie 96 godzin ustugi)
Planowanie finansowe i Zrédta pozyskiwania
6. funduszy na rozwéj firmy
(z uwzglednieniem funduszy UE) (4 grupy x 24
godziny, facznie 96 godzin ustugi)

1. Podpisujac niniejsza oferte odwiadczam jednoczesnie, iz:

a) W pelni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu, w tym brak
powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym,;

b) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnoszg

w nim zawarte.
¢) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
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d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamdwienia (w tym koszty
podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie).
e) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
f) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym postgpowaniem
w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania.
2. Przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé niezwtocznego odstapienia od umowy
dotyczace] zambwienia w przypadku rozwigzania umowy projektowej z Instytucja Posredniczacy lub jej
wypowiedzenia.
3. Przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy:
Zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwiocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkdw podpisanej umowy, w tym m.in.
= stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opbdznienia, skracania zajeé
wynikajgcych z przedmiotu umowy,
= uznania badZz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacy poszczegdlnych  wydatkow
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadand, badi ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
4. Wykonujac  zlecenie bede bezwzglednie przestrzegal/a przepiséw zawartych w  Wytycznych

w  zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 a takie Wytycznych
programowych dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz innych dokumentéw
krajowych i europejskich odnoszacych sig do realizacji projektéw w ramach EFS.

5.W przypadku wykonywania zlecenia zobowigzuje sig do poddania kontroli dokonywanej przez
Zamawiajacego, Instytucje Poéredniczaca, Instytucje Zarzadzajgca i innego podmiotu zewnegtrznego
realizujgcego badania ewaluacyjne na zlecenie I1Z, IP a takze przekazania ww. instytucjom dokumentow
i informacji na temat realizacji dziatart w ramach projektu.

6. Nie jestem osobg zatrudniong jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na podstawie
stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

7.Nie jestem osoba, ktdra prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiagzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

8. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skiadanie fatszywych oéwiadczen, informuje, iz dane zawarte w ofercie,
zatacznikach sa zgodne z prawda.

miejscowosé, data czytelny podpis

@\j Polska Fund?cj; Oérqdkéw 5 ‘%’} OC} POM‘l,StU 2
T s DO DZIALANIA



Eﬂ'r‘gg:jz‘:kie -B. lubelskie Unia Europejska -

o
T f zyfcie | joki
in Réslanaloy SM% Fycie] Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 1/0PDD/2018

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN

ZAMAWIAJACY: Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedziba
w Lublinie

WYKONAWCA:

'| Nazwa Wykonawcy  Adres Wykonawcy |
I____..____._— R e RN B .|___._ R SRS SR T SEPE _._——__|
| | I
| | |
L [ PO S !
O4WIadCzam, Z8 Ja woiesereeessissisnsessssnesonenns SR e sessesssseesesneeenneny (IMi€ | NAZWIsSkO) Ni€

jestem powigzana/y z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja wzajemnych
powiazari miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajacego, lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajaca w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdfce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

miejscowosc, data czytelny podpis
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/OPDD/2018

Wykaz nalezycie zrealizowanych przez Wykonawce godzin szkoleniowych zbieznych z przedmiotem

zamoOwienia
LICZBA GODZIN
UsStuG
o | mamwausve | ks | SEROLENIOWTGH
SZKOLENIOWE] REALIZAC) USLUGI ZREALIZOWANYCH
PRZED DNIEM
ZtOZENIA OFERTY
1
2
3
4
5
6
7
|_Suma godzin zrealizowanych ustug
n:l-i.t-a.jscowt.)"é-é, data o czytelny podpis
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