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Lublin dn. 10.01.2018 r.
Zaproszenie do sktadania ofert

na éwiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, sprzedaty i dostarczania biletéw lotniczych na zagraniczne przewozy
pasazerskie w ramach projektu nr POWR.04.02.00-00-0065/16 ,Nowe wyzwania — europejskie doswiadezenia”.

I. Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.04.02.00-00-0065/16 pt. ,Nowe wyzwania —
europejskie do$wiadczenia”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, wspdtfinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0OIC Poland”
z siedziba w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Wybdr wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizaci projekiow, bez
stosowania praocedur okreslonych w ustawle z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamdwieri publicznych (tekst
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

5. Zapytanle ofertowe wraz z zalgcznikami dostepne jest na portalu: https://bazakonkurencyjngsci.gov.pl/, na
stronie Zamawiajgcego http.//www.oic Jublin.pl/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

Il.  Przedmiot zapytania ofertowego:

Wsp6lny Stownik Zaméwier {Kod CPV):
63000000-9 Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podréiy

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, sprzedaiy i dostarczania do siedziby Zamawiajgcego
(Polskie] Fundacji O§rodkdw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland z siedzibg w Lublinie), biletéw lotniczych na
zagraniczne przewozy pasazerskie w ramach realizacji Indywidualnych Programdéw Mobilnodci Ponadnarodowej
Uczestnikow projektu w ramach projektu pt. ,Nowe wyzwania — europejskie doswiadczenia”.

Specyfikacja:

Przedmiotem zamdwienla jest zakup 20 biletéw lotniczych dla Uczestnikdw Projektu na trasie Warszawa — Walencja
{Hiszpania) —Warszawa

lloé¢ biletow: 20.

Klasa: ekonomiczna

Trasa: Warszawa {dowolne lotnisko) — Walencja {Hiszpania Lotnisko VLC)— Warszawa . Przylot i wylot z tych samych lotnisk.
Data wylotu: 04.02,2018

Data wylotu powrotnego: 10.02.2018

Czas przylotu: nie péinie] nit o godz. 23.00 dnia 10.02.2018r.

Maksymalna ilo$€ przesiadek: 1

Maksymalny czas podroiy: 10 godzin.

Przez maksymalny czas podroiy rozumie sig czas przelotu w Jedng strone + czas oczekiwania na przesiadke.

ltoé¢ bagazu — 1 sztuka bagaiu rejestrowego w obie strony do 22 kilograméw + bagaz podrgczny

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega, ze szacowana lio$¢ zakupéw moze by¢ mniejsza, a wskazane w Ofercie ceny brutto nie
mogg ulec zmianie.

Zamawiajacy moze udzielié Zamdéwienia uzupetniajgcego do 50 % wartoéci zamdwienia podstawowego w okresie do
30.06.2018r.

Og6lne wymogi dotyczace realizacji zamowienia.
1. Zamawiajgcy dopuszcza moiliwosé korzystania z ustug tanich Jinii lotniczych, natomiast Zamawiajgcy nie
dopuszcza moiliwosci korzystania z czarterdw.
2. Wykonaweca dokonuje rezerwacji i sprzeday biletdw lotniczych stosownie do skiadanych przez Zamawilajacego
zlecer w zakresie: tras, termindw i klas fotniczych, wedtug obowiazujacych taryf okreslonych przewoénikow, z
uwzglednieniem najkorzystniejszych w danym momencie cen.

1. Warunki udzialu w postepowaniu
1.  Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotdw czynnie prawadzacych dziatalnos¢ gospodarcza tj. os6b
fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolnosé prawng, badz oséb prawnych prowadzacych
dzialalnos$¢ gospodarczg (weryfikowane poprzez wglad do CEIDG/KRS).
2. O udzielenie zamd&wienia mogag sie ubiegaé Wykonawcy, ktdrzy spelniajg nastepujgce warunki:
- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnoécl lub czynnosci w zakresie cdpowiadajgcym
przedmiotow] zamowienia,
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V.

VII.

Vill.

- posiadajg niezbedng wiedze | odpowiednie doswiadczenie w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi
zamowienia,

3. Oferenci znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia — Zamawiajgcy
nie wyznacza szczegétowego wykazania i udokumentowania spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce.

4,  Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawlajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie sig wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar
w imieniu Zamawiajgcego fub oscbami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci
na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spdtki oscbowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

- petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

- pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia iub stosunku przysposobienia, opieki iub
kuratell.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposoby cceny
spefnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie odwiadcza spetnienie tego warunku.,

5. Oferent deklaruje gotowos¢ wykonania zamowienia w terminach 1 na warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc Zatacznik nr 2 {(Formularz oferty) jednoczesnie oswiadcza spetnienie
tego warunku..

6.  Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wedtug formuly ,spelnia/nie spetnia”.
Oferta, ktéra nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucona.

Sposob przygotowania oferty

1. Oferte moina sklada¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzdr przedstawiono w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Oferent moie ziozye tylko jedng oferte.

3. Oferta powinna zawlera¢:

- Whypetniony Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1},
W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych spefnienie kryteriéw konlecznych oferta zostanle edrzucona
ze wzgleddw formalnych.

4, Powyisze dokumenty | oswiadczenia muszg byé w formie oryginatdw lub kserokopii poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem. Nie dopuszcza sie moiliwoéc¢ skladania dokumentow faxem Jub drogy elektroniczng (skan
dokumentow),

5, Oferta’ powinna by¢ sporzadzona w jezyku . polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi literami,

niebiaskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czedciowych.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktdrych wartos¢ nie przekroczy kwoty mozliwej
do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartosci zamdéwienia).

8. Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

,

Termin i miejsce ztozenia ofert

Zainteresowani realizacjg przedmiotu zapytania ofertowego powinni przesta¢ lub zloiy¢ pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji OSrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczege OIC Poland w Lublinie
(20-213 Lublin ul. Gospodarcza 26) do dnia 18.01.2018 do godziny 09:00. Oferte prosimy umiescié w zamknietej
kopercie z dopiskiem: ,Oferta na bilety lotnicze w romach projektu ,Nowe wyzwania — europejskie doswiadczenia”. Nie
dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert faxem oraz drogg elektroniczng (skan dokumentéw).

Termin zwigzania z ofertg

Oferent jest zwigzany ofertg do 10 dni od uptywu terminu skfadania ofert. Po dokonaniu wyboru Zamawiajgcy podpisze
z Oferentem ramowg umowe o wspotpracy w ramach projektu. Umowy zlecenia bedg podpisywane zgodnie
z zawartym porozumieniem zgodnie z protokotem wyboru i oferta zloiong przez Oferenta .

Sposéh porozumiewania sie Zamawiajacego z oferentami
1. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego zapytania ofertowego do kontaktdw z Oferentami jest Pani Dorota
Chiluta tel. 81 710 46 40, e-mail: dorota.chiluta@gic.lublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00
2. Wszystkie pytania | watpliwoéci zwigzane z niemniejszym postepowaniem naledy zglasza¢ w formie pisemnej na
numer faksu 81 746 13 24.

Ocena ofert
1.  Ocena ofert jest dwuetapowa:
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1 etap —ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu ofert | ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3.  Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
1)  Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
2) Do oferty nie zataczono:
- wypelnionego i podpisanego Zatgcznika nr 1 (Formularza oferty)
3)  Oferta nie spetnia kryteridw koniecznych.
4,  Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej | wyboru oferty
najkorzystniejszej,
5.  Kryteria oceny ofert:

Ocena punktowa ofert;
Zamawiajgcy oczekuje od oferenta przedstawienia oferty na bilety lotnicze

W ofercie muszg by¢ zawarte wszystkie koszty wyliczone dla 1 osoby: koszt przelotu, bagazu rejestrowanego, optat
dodatkowych, lotniskowych, itp.

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwigksza liczbe punktow
obliczong na podstawie kryteriow A-B.

Sposéb oceny:
A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny {najnizsza cena) - 90%
B. Dodatkowy termin zwigzania Wykonawcy z ofertg — 10%

A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny {najnizsza cena) 90%

Oferta z najnizszg ceng uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w niniejszym kryterium,

Pordwnanie nastgpl w sposab polegajacy na obliczeniu stosunku ceny z oferty z najnizszg ceng do oferty badanej i
przemnozeniu ilorazu przez 90,

K cena - Kryterium cena = (C min /C bof) x 90

C min - Cena najnizszej oferty

C bof - Cena badane]j oferty

Maksymalna ilogé punktéw tego kryterium: 90 punktow

B. Dodatkowa iloéc dni kalendarzowych zwigzania Wykonawcy z oferty - 10%

Kryterium aceny: lloé¢ dodatkowych dni kalendarzowych zwigzania Wykonawey z oferty

Punktacja | waga: Punktacja od 0 do 10 pkt. Waga 10%

W tym kryterium brana pod uwage jest dodatkowa liczba dni kalendarzowych zwigzania Wykonawcy z ofertg
Sposob obliczania punktacii:

0 dni—0 pkt

1 dziefi — 1 punkt
2 dni -2 punkty
3 dni— 3 punkty

4 dni — 4 punkty
5 dni— 10 punktow

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ki6ra uzyskata w ocenie taczne] (suma A+B) najwigkszg liczbg punitdw, i
ktéra nie zostata odrzucona.

IX. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

W postepowaniu ofertowym nie mogq bra¢ udzialu podmioty, ktdre powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionyml do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo
" w szczegblnosci poprzez:

1. Uczestnictwa w spdice jako wspéinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcjj;
3, Pefnienie funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, praokurenta, peinomocnika;
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a)

b)
c)

Pozostawanie w zwigzku matfieriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste],
pokrewienistwa lub powinowactwa w linli bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

wyrzadzill Zamawla)gcemu szkode przez 1o, Ze nie wykonali lub nienaleiycie wykonali zobowlazanie chyba, ie bylo
to nastepstwem okolicznosci, za ktdre Oferent nie ponosil odpowiedziainosci;

uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

nie spelniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji, uprawnier, licencji
jezell s3 wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienla.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktdrzy nie speiniajg warunkéw udziatu w postepowaniu
poprzez nie ztoienie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie, lub z dokumentéw przediczonych wynika fakt istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.

X.

Xi.

XL

Informacje o wyborze najkorzystniejsze] oferty

wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie wszystkie osoby, ktére ztoiyly oferty
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajacego za najkorzystniejszy, w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy ma prawo podpisaé umowe z Wvykonawcy, ktérego oferta jest naijkorzysiniejsza spoérod
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapig nastepujace okolicznosci:

Wszystkie oferty, ziozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungd ich wad.

W toku postepowania ujawniono niemoiliwg do usunigcia przeszkode postepowania uniemoiliwiajacg zawarcie
waznej umowy.

Whystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie moina byto wezesniej przewidzied.

Cena najkorzystniejsze} oferty, lub oferta z najniiszg ceng przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia (w sytuacji kiedy Zamawiajgcy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na
realizacje zamoOwienia).

Postanowienia koticowe

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany fub uzupetnienia treéci zapytania ofertowego przed uplywem
terminu skladania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany iub uzupelnieniu trescl zapytania ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwlocznie w formie pisemnej {e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana na
stronie internetowe] Zamawiajgcego: www.oic.lublin.pl. JeZeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treéci
zapytania ofertowego beda wymagafy zmiany treéci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert.
Zamawiajacy ze swaojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat naleiyte] starannoscl, jednakie
wskazany powyie] element opisu jest niezaleiny od Zamawiajgcego, dzialajgcege w ramach projektu i na rzecz
beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy wyrainie zastrzega, iz wielkosé przedmiotu zaméwienia moze
ulec zmianie (zmnliejszeniu lub zwigkszeniu) z przyczyn od niego niezaleinych, a wynikajacych z rzeczywistych
potrzeb beneficjenta projektu.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
zwrotu kosztow przygotowania oferty.
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