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Polska Fundacja Csrodkow Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie
20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Rozeznanie rynku
Zaproszenie do skiadania ofert w ramach rozeznania rynku na swiadczenie ustugi - przeprowadzenie
identyfikacji potrzeb zawodowych z tworzeniem Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) oraz
przeprowadzenie Grupowego Poradnictwa Zawodowego i Kompetencyjnego w ramach realizacii
projektu ,,Sukces szyty na miare”.

L. Postanowienia wstepne

1. Rozeznanie rynku odbywa sie zgodnie z Umowg o dofinansowanie projektu nr RPLU.09.01.00-
06-0212/16 pn. ,Sukces szyty na miarg” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej-w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego RPO WL 2014-2020, O$ priorytetowa 9. Rynek pracy, Dziafanie 9.1.
Aktywizacja zawodowa.

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
,0IC Poland” z siedziba w Lublinie {ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin}.

3. Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawe Zamdwiert Publicznych.
Przedmiotowe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawq PZP.

1. Przedmiot zapytania ofertowego

a) Przedmiot rozeznania rynku obejmuje Swiadczenie ustugi w zakresie:
1. Przeprowadzenia identyfikacji potrzeb zawodowych z tworzeniem Indywidualnego Planu
Dziafania (IPD) (Zadanie 1) (kod CPV 85312320-8 Doradztwo zawodowe)
2. Przeprowadzenie grupowego poradnictwa zawodowego i kompetencyjnego (Zadanie 2}
(kod CPV 80500000-9- Ustugi szkoleniowe).

b)  Uczestnikami projektu jest tgcznie 56 osob w wieku powyzej 30 roku zycia w tym: osoby
bezrobotne, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby bierne zawodowo, osoby odchodzjce
z rolnictwa oraz osoby o niskich kwalifikacjach, z terenu 4 gmin powiatu lubelskaego ziemskiego:
Betzyce, Konopnica, Strzyzewice, Niedrzwica Duza.

c) Realizacja przedmiotu zaméwienia obejmuje zajecia o charakterze indywidualnym (Zadanie 1)
oraz w ramach spotkar grupowych (Zadanie 2} na terenach gmin, z ktorych pochodzg Uczestnicy
Projektu, wg ponizszej specyfikacji:

Zadanie 1.

Identyfikacja potrzeb zawodowych z tworzeniem Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) bedzie
realizowana w wymiarze facznym 224 godz. (56 0s./4 godz.), w miesigcach XI-XIl 2018 r.
Diagnoza obejmowaé bedzie nastepujgce zagadnienia: zdiagnozowanie posiadanych
kompetencji zawodowych w oparciu o innowacyjne narzedzie KIK-PZ ~ Kwestionariusz Istotnych
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Kompetencji w Poszukiwaniu Zatrudnienia, identyfikacje stopnia oddalenia od rynku pracy,
identyfikacje oczekiwan uczestnikéw projektu, ustalenie indywidualnej oceny zawodowej

i celow, poznanie mocnych i stabych stron, ustalenie potrzeb szkoleniowych, podjecie decyzji
zawodowej, zwigkszenie szans na zatrudnienie, wypracowanie indywidualnej Sciezki rozwoju
zawodowego. )

Efektem przeprowadzenia diagnozy bedzie Indywidualny Plan Dziafania (IPD} dia kaidego
Uczestnika Projektu.

Zadanie 2. :
Grupowe poradnictwo zawodowe i kompetencyjne bedzie realizowane dla 56 os. (4 grupy)
w tgcznym wymiarze 64 godz. (1 gr./ 16 godz.; 4 gr./ 64 godz.) w okresie [-Ii 2018 r.
Poradnictwo bedzie obejmowac nastepujace zagadnienia:
1. Aktywne techniki poszukiwania pracy {8 godz./ gr.)
Jok szukac pracy, planowanie i organizacio w poszukiwaniu zatrudnienia, przygotowywanie
dokumentow aplikacyjnych (CV i list motywacyjny), szukanie pracy za pomocq roinych
narzedzi, Jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza (IDG) joko alternatywa dla zatrudnienia,
itp.
2. Warsztat autoprezentacji (8 godz./ gr.}
Jak dobrze zaprezentowac sie procodawcy zasady prowadzenia rozméw rekrutacyjnych,
najczestsze pytania na rozmowie kwalifikacyinej, procesy rekrutacji, planowanie nad stresem
2wigzanym z rozmowq, itp.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu na zajecia.
. Zamawiajacy przewiduje wybdr 2 Wykonawcow, spetniajacych kryteria zamowienia.

IV. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiajacego, ktdrych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalne;j.

Wymagania wobec Wykonawcy:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadaja niezbedng wiedze,
kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmioctu zamdwienia, tj:

—  wyksztatcenie wyzsze (wymagana kopia dyplomu)

— ukoficzone studia podyplomowe lub kursy uzupetniajgce z zakresu doradztwa
zawodowego lub pokrewne {wymagane kopia dyplomu iflub $wiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych i/lub inne dokumenty potwierdzajgce posiadane
kwalifikacje.)

—  min. 2 lata doswiadczenia zawodowego (lub przepracowane co najmniej 200 godz.)
w przeprowadzaniu indywidualnego/i lub grupowego doradztwa zawodowego dla
0s6b bezrobotnych i/ lub biernych zawodowo {wymagane CV) ' :

V.  Warunki udzialu w postepowaniu

a) 0 udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy spetniajacy kryteria konieczne wskazane
w pkt. V.

b) Nie sg powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja
wzajemnych powigzah miedzy zamawiajacym lub osobami upowainionymi do zaciagania
zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajgcego w szczegdlnosci na:
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- uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki oscbowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku matieniskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie
dokonana na podstawie zalaczonego do oferty oswiadczenia - Odwiadczenie Wykonawcy
o braku powiazan Zatgcznik nr 2.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Nie sg osobami, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o© udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko  Srodowisku,  przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospcodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albe zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepsiwa skarbowego. Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie
dokonana na podstawie zalgczonego do oferty oswiadczenia.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Termin i miejsce zfozenia oferty

Zainteresowani realizacjg przedmiotu zamdwienia powinni ztozyc lub przesta¢ pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
z siedziba w Lublinie {20-213 tublin, ul. Gospodarcza 26) w terminie do dnia 13.11.2018 r. do
godziny 10:00. Dopuszcza sie sktadanie ofert drogg elektroniczng (skan oferty) na adres e-
mailowy: malgorzata.plak@oic.lublin.pl.

Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z oferentami

Osoba upowainiong ze strony Zamawiajgcego do kontaktdw z oferentami jest: p. Malgorzata
Plak tel. (081) 710 46 45. Kontakt w dni robocze w godzinach 09:00-15:00.

Oferta

Oferta powinna zawierac:

wypetniony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1}

oswiadczenie wykonawey o braku powigzan {Zatgcznik nr 2)

udokumentowanie posiadanego wyksztafcenia, tj. przedtozenie Zamawiajgcemu kopii dyplomu
magisterskiego i/lub $wiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych i/lub inne dokumenty
potwierdzajace spelnienie kryterium

CV z klauzulg dotyczacy zgody na przetwarzanie danych osobowych,

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Istnieje mozliwos¢ wycofania oferty po uprzednim
ziozeniu stosownego odwiadczenia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czedciowych (Zadanie 1 - zajecia
indywidualne;, Zadanie 2 — zajecia grupowe).

Brak powyiszych informacji lub ich niezgodno$¢ z rozeznaniem rynku stanowi¢ bedzie o odrzuceniu
oferty z powodow formalnych.
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IX. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i ll etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja formalne wymagania wynikajgce
z tresci zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

b) do oferty nie zataczono wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w pkt. [V,

c) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

4, Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej
i wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Kryteria oceny i ich znaczenie:

Cena- 100%

wyliczana wg wzoru:

6. Poréwnaniu podlegac beda Oferty pod wzgledem ceny.
7.  Wybér najkorzystniejszej oferty odbywa sig na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty sktadajacej i

sie z pracownikéw Zamawiajacego. |
8. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata wybrana. y

Cena oferowana brutto najtanszej oferty :
{lod¢ punktow = : x 100 ‘
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

9. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktérego |
oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta. |

Postanowienia koricowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez podania
przyczyny,

zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,

7adania szczegdtowych informacji | wyjasnien od oferentow na kazdym etapie postgpowania,
wytacznej interpretacji zapiséw ogloszenia.

Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie
z ogloszeniem sa obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zataczniki:

Formularz oferty (Zatacznik nr 1),
Os$wiadczenie wykonawcy o braku powigzar {Zatacznik nr 2)
Wykaz doswiadczenia {Zatgcznik nr 3)

Zamawiajacy
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