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Lublin dn. 11.07.2017 r.

Zaproszenie do sktadania ofert

na swiadczenie ustugi cateringowej w zwigzku z organizacja warsztatéw fokusowych w ramach projektu
nr POWR.02.09.00-00-0012/16 ,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

I.  Postanowienia wstepne

1.  Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.02.09,00-00-0012/16 pt. ,Forum aktywnosci
Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spolecznej”, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr
POWR.02.09.00-00-0012/16-00 z dn. 10 maja 2017 r. w ramach Programu Operacyjnege Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europe|skiego Funduszu Spotecznego,

2. Zamawiajgcym jest Polska Fundacia O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,01C Poland”
2 siedziba w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3.  Zapytanie odbywa sig w oparciu o zasade konkurencyjnosici okreslona w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020”",

4. Wybor Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci wymaganej przy realizacji projektow, bez
stosowania procedur okreflonych w ustawle z dnia 29 stycznia 2004r, — prawo zaméwieri publicznych (tekst
jednolity Dz.\1.2015.2164 ze zm.).

5.  Zapytanie ofertowe  wraz  z  zalgcznikami  dostepne  jest na  stronie  www.oiclublin.gl,
www.bazakonkurencyinosgi.ggv.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Polskiej Fundacji Qdrodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego ,01C Poland w Lublinie.

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Wspdlny Stownik Zamdwieri (Kod CPV):
— 5552 0000-1 ustugi dostarczania positkow

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej obejmujace] przygotowanie i dostarczenie obiadu tj.
dwudaniowego cieptego positku oraz zorganizowanie poczestunku podczas przerwy kawowe]j w zwiazku z organizacja
warsztatéw fokusowych w ramach projektu ,Forum aktywnosci Ofrodkéw Wsparcia Ekonomii Spofecznej”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspdtfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wg specyfikac)i:

Ustuga cateringowa w zwiazku z organizacjg warsztatéw fokusowych

1lo$¢ osdb 51 {na co skiadaja sie 3 grupy x 15 0s6b + 2 prowadzgcych)

Termin lipiec 2017 1.

Miejsce realizacjl Towarzystwo Oswiatowe]j Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500
Chrzandw

Obiad Obiad dwudaniowy powinien skiadac sie z zupy min. 400 ml, porcji miesa lub ryby

0 gramaturze nie mniejsze niz 200 g, dodatkéw (np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron)
o gramaturze nie mniejszej niz 200 g oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150 g,

Przerwa kawowa Ciagly serwis . kawowy obejmujacy: kawe, herbate, cyiryne, cukier, mleko, wode
niegazowang i gazowang, ¢lastka {lub ciastka zamienne z owocami) w ciggu 6 godzin
spotkania

2. Wykonawca zapewnia dowdz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji spotkan wskazane przez
Zamawiajacego (Towarzystwo Oswiatowej Zlemi Chrzanowskiej w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanéw).
Koszt dowozu mus] zostad uwzgledniony w cenie oferty.

3. Positki powinny by¢ wyporcjowane dla kaidej oscby i podane na ciepto w odpowiednim pojemniku
termaizolacyjnym, z kompletem sztuécdw jednorazowych i serwetkami,

4.  Wykonawca zapewnl naleZyty jakos¢ | przydatnosé do spozycia dostarczonego wyzywienia zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresle normarmni.

5. Dokfadny termin spotkan zostanie przekazany przez Zamawiajgcego przynajmniej 1 dziefi roboczy przed planowanym

spotkaniem. Ewentualne zmiany godziny $wiadczenia ustugi cateringowej wymagaja uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego propozycie menu.

7. Platnos¢ zostanie dokonana na podstawie faktury lub innego réwnowaznego dokumentu wystawionego przez
Wykonawce po zakoriczeniu kazdego z warsztatdw.
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8. Rozliczenie nastgpi na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw warsztatéw. Ostateczna liczbe uczestnikdw
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy min. 1 dzieri roboczy przed planowanym spotkaniem.
. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamodwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy:
1. znajdujacy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
2. dysponujacy potencjalem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia
3. nie powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powlgzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowatnionymi do zaciagania zobowigzai w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce
w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspéinik spdtki cywilnej [ub spétki osobowe;]

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji

- pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

— pozostawaniu w zwigzku matiefiskim, w stosunku pokrewledstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia fub stasunku przysposobienia, opieki jub
kurateli,

Ocena spelnienia warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedioione przez Wykonawce
dokumenty | odwiadczenia (ocena formalna).

Oferty Wykonawcéw, ktdrzy przedtozg dokumenty i o$wladczenia potwierdzajace speinianie wymaganych warunkow
zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytoryczne].

IV.  Termin i miejsce zloZenia ofert

Zainteresowani realizacjy przedmiotu zapytania ofertowego powinni  przestac lub ztoiyé pisemna oferte
w Sekretariacie Polskie] Fundacfi Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego 0IC Poland w Lublinie {20-213 Lublin ul.
Gospodarcza 26) do dnia 19 lipca 2017 r. do godziny 09:00. Oferte prosimy umieécic w zamknietej kopercie z dopliskiem:
~Oferta na swiadczenie usfugl coteringowej w ramach projektu ,Forum aktywnosc Osrodkéw Wsparcia Ekonomii
Spofecznef”. Nie dopuszcza si¢ moiliwosci sktadania ofert faxem oraz droga elektroniczng (skan dokumentéw).

V.  Termin zwigzania oferty

Oferent jest zwigzany ofertg do 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert,

VI. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z oferentami

1)  Osoba upowainiong ze strony Zamawiajacego zapytania ofertowego do  kontaktéw z Oferentami jest Pani Sylwia
Grzelak tel. 81 710 46 44, e-mail: sylwia.grzelak@gic.Jublin.pf. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00

2)  Wszystkie pytania i watpliwodci zwigzane z niemniejszym postepowaniem nalezy zglaszad w formie pisemne] na
numer faksu 81 746 13 24.

Vil. Oferta
Oferta powinna zawierac:
—  wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);
~  oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zaméwienia oraz o dyspanowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia (zat. nr 2);
—  oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (zat. Nr 3);

Powyisze dokumenty i oswiadczenia musza by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii pojwiadczone za zgodnodé
z oryginatem. Nie dopuszcza sig mozliwo$¢ sktadania dokumentéw faxem lub droga elekironiczng (skan dokumentdw),

OCENA OFERT
1. Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap —ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczng
2. Ocena formalna odbywa sie niezwlocznie po otrzymaniu ofert | ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg
formalne wymagania wynikajgce z tresci zapytania ofertowego.
3.  Zamawiajacy odrzuca oferty, jedli:
1} Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
2} Do oferty nie zataczono:
— wypefnionego i podpisanego Zatacznika nr 1 (Formularza oferty),
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—  wypeinionego i podpisanego Zatgeznika nr 2 (Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace]

wykonanie zaméwienia oraz o dysponowaniu potencjalem technicznym niezbednym do wykonania
zamowienia),

— wypeinionego i podpisanego Zatacznika nr 3 {Ojwiadczenie o braku powigzar osobowych lub kapitatowych

e

1.

Vi,

z Zamawiajacym),
Ofarta nie spetnia kryteriéw koniecznych,
Oferty spefniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszezone do oceny merytoryczngj i wyboru oferty
najkorzystniejsze].
Kryteria oceny ofert:

Cena za lczng wartos¢ brutto ustugi — maksymalna ilosé punktéw do zdobycia — 50 pkt, wyliczana wg wzoru:
flos¢ punktéw = {Cena oferowana brutto najtariszej oferty/Cena oferowana brutto ocenianej oferty) x 50

Aspekt spoleczny - realizacja ustugi przez przedsiebiorstwo spoteczne — 50 pkt
TAK — 50 pkt,
NIE -0 pkt.

Wrykluczenie z udziatu w postepowaniu

W postgpowaniu ofartowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, keére powigzane sg z Zamawiajacym fub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacago
czynnosct zwlazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osohowo lub kapitatowo [patrz
punkt I}, w szczegdinosci poprzez:

bl

b)
c)

Uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej;

Posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

Pefnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

Pozostawanie w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste],
pokrewledstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposohienia, apieki lub
kurateli.

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

wyrzadzili Zamawiajacemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, Ze byto
to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

uchylili sig od podpisania umowy z Zamawiajgeym pomimo wyboru ich oferty;

nie spefniaja warunkéw udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwaliftkacii, uprawnies, licencji
je?eli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia,

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu
poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie, lub z dokumentéw przediozonych wynika fakt istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.

1X.

Xl.

a)
b)

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie wszystkich, ktdrzy ztoiyli oferly
w ustalonym terminie, Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawlajgcego za najkorzystniejsza, w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznanc za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy ma prawo podpisaé umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest najkorzystniejsza sposrod
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

Zamawiajgcy ma prawo do uniewainienia postepowania, jezeli wystapia nastepujace okolicznosci:

Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byly wadliwe i nie moina usunaé ich wad.

W toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigcia przeszkode postepowania unfemozliwiajaca zawarcie
wainej umowy.,

Wystapita istotha zmiana okolicznodci powodujgca, Ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie moina byto wezeéniej przewidzied,

Cena najkorzystniejszef oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajgcy nie jest w stanie zwigkszy¢ kwoty przeznaczonej ha
realizacje zamdwienia).

Postanowienia koficowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

Odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci fub w czesci na kaidym czasie bez podania przyczyny,
Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

Zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
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d) = Zadania szczegdtowych informacii | wyjasnien od oferentéw na kaidym etapie postepowania,

e}  Whylacznej interpretaci zapiséw ogtoszenia.

2,  Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem sa
obowigzani postepowat zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

3. Zamawiajgcy moze rozwigza Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnoéci w realizowaniu przez Wykonawce
czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

= niewywigzywania sig z powierzonego zakresu obowigzkdw, w szczegdlnoici gdy Wykonawca nie zapewni
w okreslonym terminie odpowiedniej ilosci i jakodci wyzywienia,

—  hiestosowania klauzul spotecznych (jesli Wykonawca zobowigzat sie do ich stosowania),

4, Zamawlajacy nie dopuszcza powierzania wykonywania zohowigzar wynikajacych z Umowy osobom trzecim.

5. Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkow, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem s3
ohowiazani postepowaé zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Zataczniki: .

1. Formularz oferty {Zatacznik nr 1)

2. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie zaméwienia oraz o dysponowaniu
potencjalem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia (Zatacznik nir 2)

3.

Osdwiadczenie o braku powigzari osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 3)
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