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Lublin dn. 29.06.2017 r.
Zaproszenie do sktadania ofart

na swiadczenie ustugi cateringowej w zwiazku z organizacja warsztatéw fokusowych w ramach projektu
nr POWR.02.09.00-00-0012/16 ,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

.  Postanowienia wstepne .

1. Zapytanie ofertowe prowadzone Jest w ramach projektu nr POWR.02,09.00-00-0012/16 pt. ,Forum aktywnosci
Odrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr
POWR.02.09.00-00-0012/16-00 z dn. 10 maja 2017 r. w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd]
2014-2020, wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2. Zamawiajacym Jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczege ,0IC Poland”
z siedziba w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zapytanie odbywa sig w oparciu o zasade konkurencyjnosci okredlong w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

4. Wybor Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnoéci wymagane] przy realizacji projekiow, bez
stosowania procedur okredlonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamowier publicznych {tekst
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.}.

5. Zapytanie  ofertowe wraz z  zatgcznikami dostepne  jest na stronle www.cic.lublin.pl
www.bazakenkurencyinosci.gov.pl oraz na tablicy ogloszefi w siedzibie Polskiej Fundacji Oérodkéw Wspomagania ,_
Rozwoju Gospodarczego ,,01C Poland w Lublinie, )

. Przedmiot zapytania ofertowego: |

Wspblny Stownik Zamdwieri {Kod CPV):
— 5552 0000-1 ustugi dostarczania positkdw

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustugi cateringowej obejmujacej przygotowanie i dostarczenie obiadu tj,
dwudaniowego cieptego positku oraz zorganizowanie poczestunku podczas przerwy kawowej w zwigzku z organizacja
warsztatdéw fokusowych w ramach projektu ,Forum aktywnosci Os$rodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacia Rozwdi wspoffinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wg specyfikacji;

Usluga cateringowa w zwiazku z organizacja warsztatéw fokusowych

Hlos¢ oséb 51 {na co skiadajg sie 3 grupy x 15 0s6h + 2 prowadzacych)

Termin lipiec 2017 r.

Miejsce realizacji Stowarzyszenie Wspdipracy Regionalnej, ul. Warszawska 28A/2, Katowice

Obiad Obiad dwudaniowy powinien skifadac sig¢ z zupy min. 400 ml, porcil miesa lub ryby

0 gramaturze nie mniejsze niz 200 g, dodatkéw {np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron)
o gramaturze nie mnigjszej niz 200 g oraz surdwki o gramaturze nie mniejszej niz 150 g.

Przerwa kawowa Ciggly serwis kawowy obejmujacy: kawe, herbate, cytryns, cukier, mleko, wode
niegazowang | gazowana, ciastka {lub ciastka zamienne z owocami} w ciggu 6 godzin
spotkania

2. Wykonawca zapewnia dowodz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji spotkad wskazane przez
Zamawiajacego {Stowarzyszenie Wspdtpracy Regionalnej, ul. Warszawska 28A/2, Katowice). Koszt dowozu musi
zostad uwzgledniony w cenie oferty,

3. Positki powinny by¢ wyporcjowane dla kaide] osoby i podane na cieplo w odpowiednim pojemniku
termoizolacyjnym, z kompletem sztuécdw jednorazowych | serwetkami.

4. Wykonawca zapewni naletyty jakodc 1 przydatnos¢ do spoiycia dostarczonego wyiywienia zgodnie z cbowigzujacymi
w tym zakresie normami.

5. Doktadny termin spotkan zostanie przekazany przez Zamawiajacego przynajmniej 1 dzien roboczy przed planowanym

spotkaniem. Ewentualne zmiany godziny $wiadczenia ustugi cateringowe] wymagala uzgodnienia z Zamawiajacyr. I

Wykonawca przedstaw] do akeeptacji Zamawiajgcego propozycje menu. i

7. Patnos¢ zostanie dokonana na podstawie faktury lub innego rownowainege dokumentu wystawionego przez
Wykonawce po zakariczeniu kazdego z warsztatow. )
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8. Rozliczenie nastapi na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw warsztatow. Ostateczng liczbe uczestnikdw
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy min. 1 dzieri roboczy przed planowanym spotkaniem.
.  Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg sig ubiegaé Wykonawcy:
1. znajdujgcy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zamdwienia.
2. dysponujgey potenciatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia
3. nie powigzani z Zamawiajacym oscbowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiagzania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobamit wykonufgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosct zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegaigce
w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki asobowej

— posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

— pozostawaniu w zwlgzku malzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewleristwa lub powinowactwa w linil bocznej do drugiego stopnia tub stosunku przysposobienia, opleki lub
kurateli.

Ocena spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedioione przez Wykonawee
dokumenty | odwiadczenia {ocena formalna).

Oferty Wykonawcéw, kitdrzy przedtoig dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spemnianie wymaganych warunkéw
zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytoryczne|.

IV.  Termin i miejsce zioienia ofert

Zainteresowani realizacjg przedmioty zapytania ofertowego powinni przestaé¢ lub zlozy¢é pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji O$rodkdw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin ul.
Gospodarcza 26) do_dnia 7 lipca 2017 r. do godziny 12:00, Ofertg prosimy umiesicié w zamknietej kopercie z dopiskiem:
#Oferta na Swiadczenie ustugi cateringowej w rameach projektu ,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii
Spofecznej”. Nie dopuszcza sie moztiwoséci sktadania ofert faxem oraz droga elektroniczng (skan dokumentdw).

V.  Termin zwigzania oferta

Oferent jest zwigzany oferta do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VI.  Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z oferentami

1}  Gsoba upowainiong ze strony Zamawiajacego zapytania ofertowego do kontaktéw z Oferentami jest Pani Sylwia
Grzelak tel, 81 710 46 44, e-mall: sylwia.grzelak@oic.Jublin.pl. Kontakt w dni rabocze w godzinach 11:00-14:00

2)  Wszystkie pytania | watpliwodci zwigzane z niemniejszym postgpowaniem nalezy zgtaszaé w formie pisemnef na
numer faksu 81 746 13 24.

VIl. Oferta
Oferta powinna zawierad:
—  wypelniony formularz ofertowy (zat. nr 1);
— oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajacej wykonanie zamdwienia oraz o dysponowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia (zat, nr 2);
— oswiadczenie o braku powigzar osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (zat. Nr 3);

Powyzsze dokumenty i oSwiadczenia muszg byé w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczone za zgodnosd
z oryginatem. Nie dopuszcza sig mozliwosd sidadania dokumentdw faxem lub drogg elektroniczng (skan dokumentéw}.

OCENA OFERT
1.  Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap — ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwlocznie po otrzymaniu  ofert i ma na celu sprawdzenle czy oferty spefniaja
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
1) Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
2) Do oferty nie zatgczono;
- wypetnionego i podpisanego Zatacznika ni § (Formularza oferty),
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- wypetnionego | podpisanego Zatgcznika nr 2 {O$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej
wykonanle zamdwienia oraz o dysponowaniu potenciatem technicznym niezbednym do wykonania
zamdwienia),

- wypelnionego i podpisanego Zalacznika nr 3 (Oswiadczenle o braku powigzari osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajacym),

4.  Oferta nie speinia kryteridw koniecznych.

5. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do aceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

6.  Kryteria oceny ofert:

1. Cena za tyczng wartos¢ brutto ustugi — maksymalna ilos¢ punktéw do zdabycia — 50 pkt, wyliczana wg wzoru:
lloé¢ punktdw = (Cena oferowana brutto najtariszej oferty/Cena oferowana brutto oceniang] oferty) x 50

2. Aspekt spoteczny - realizacja ustugi przez przedsiebiorstwo spofeczne — 50 pkt
TAK — 5¢ pkt.
NIE — O pkt.

vill. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu pedmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zacigania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub oschami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo {patrz i'."
punkt 1), w szczegdlnodci poprzez: '

Uczestnictwo w spéice jako wspdinik spotki cywilne] lub spdtki osobowej;

Posiadanie udzialdéw lub co najmniej 10% akcji;

Petnienie funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matiefiskim, w stosunku pokrewiefistwa [ub powinowactwa w linil prostej,

pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a)  wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykenali lub nienalezycie wykonali zobowiazanie chyba, ze byto
to nastgpstwem okelicznoéci, za ktdre Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

b)  uchylili sig od podpisania umowy z Zamawlajacym pomimo wyboru ich oferty;

¢) nie spetniaja warunkéw udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadaja odpowtednich kwalifikacji, uprawnien, licencji

jeieli sg wymagane do realizacji przedmiotu zamoéwienta.

N

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykenawcdw, kiérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu
poprzez nie ztoenie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie, lub z dokumentdw przediozonych wynika fakt Istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.

IX. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich, ktdrzy ztoiyli oferty
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostania z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza, w obowiazujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium,
2. W sytuacil kKledy Wykonawca, ktérego ofertg uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy ma prawo podpisal umoweg 2z Wykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza sposréd
pozostatych, poddanych ocenie ofert,

X Zamawiajacy ma prawo do uniewainienia postepowania, jezeli wystapig nastepujace okolicznosci:

1. Wszystkie oferty, zlozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usunac ich wad.

2. W toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigcia przeszkode postepowania uniemoiliwiajaca zawarcie
waznej umowy.

3.  Woystgpila istotna zmiana okolicznosct powodujaca, ze prowadzenie postgpowania fub wykonanie przedmiotu
zamoéwienia nie ley w interesie Zamawiajgcego, czego nie moina byto weczesniej przewidzied,

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, kt6érg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zaméwienia {w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na
realizacje zamdwienia).

Xl Postanowienia korcowe:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) Odwofania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czedci na kazdym czasie bez podania przyczyny,
by Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c} Zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,
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d) Zadania szczegbtowych informacii i wyjasnien od oferentéw na kaidym etapie postgpowania,

e} Wylacznej interpretacji zapiséw ogloszenia.

2. Zamawiajacy od chwill udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ziozenia oferty zgodnie z ogfoszeniem 53
obowigzani postepowac zgodnie z postanowleniami ogloszenia.

3. Zamawiajacy moze rozwigzal Umowe w przypadku stwierdzenla nierzetelnosci w realizowaniu przez Wykonawce
czynnosci objetych Umowa, a w szczegdinosci w przypadku:

— nlewywlgzywania si¢ z powierzonego zakresu ohowiazkow, w szczegdinosci gdy Wykonawca nie zapewni
w okredlonym terminie odpowiadnie} ilosci | jakosci wyzywienia,

~  niestosowania klauzul spotecznych {jesli Wykonawca zobowigzat sle do ich stosowania),

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzania wykonywania zobowigzat wynikajacych z Umowy osobom trzecim,

5. Zamawiajacy od chwili udostgpnienia warunkow, a oferent od chwili zlozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem s3
obowiazani postepowad zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zatgezniki:

1. Formularz oferty (Zatacznik nr 1)

2. Oséwiadczenie o sytuacji ekonomiczne] | finansowej zapewniajacej wykonante zaméwienia oraz o dysponowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamoéwienia (Zatacznik nr 2)

3.

O$wladczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym {Zatgcznik nr 3}
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