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Lublin dn, 23.08.2018 r.
Zaproszenie do skiadania ofert

na realizacje ustug eksperckich w ramach projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16
HForum aktywnosci Osrodkdw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

Postanowienia wstepne

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16 pt. ,Forum aktywnosci
Oérodkdw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, wspdifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego,

Zamawiajgcym jest Polska Fundacja OSrodkdéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0iC Poland”
z siedziba w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

Wybdr Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji projektéw, hez
stosowania procedur okreglenych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamdwien publicznych {tekst
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.},

Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamdwieri Publicznych.

Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie Zamawiajacego htto://www.oic.lublin.pl/ oraz na

tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.

Przedmiot zapytania ofertowego:

Wspdéiny Stownik Zaméwieti (Kod CPV):

7300000-2 Ustugi badawcze 1 eksperymentalno — rozwojowe oraz pokrewne usiugi doradcze

Przedmiotern zamdwienia jest realizacja ustug eksperckich w ramach projektu ,Forum aktywnosci Osrodkow Wsparcia
Ekonomii Spoleczne]” wg nastepujgce] specyfikacji:

Swiadczenie usfugi eksperckiej - ekspert ds. standardéw w interdyscyplinarnym zespole ds. opracowania metodologii

n.

i narzedzi badawczych

Petnienie roli eksperta ds. standarddw w interdyscyplinarnym zespole ds.
opracowania metodologii i narzedzi badawczych w zakresie przeprowadzenia
diagnozy potrzeb w zakresie podnoszenia kompetencji ¢ wyodrebnieniem
potrzeb doradcdw biznesowych i konsultantdw ds. zamowien publicznych,

Udziat w panelu 'ekspertéw {8 godz.), ktdrego celem bedzie:
analiza ewaluacji | cyklu szkolen,
analiza wynikdw superwizji,
analiza raportdw trenerdw z prowadzonych zajed,
przygotowanie wnioskdw | rekomendacji do ewentualne] Kkorekty
programow,

04.05.2018 r.

1. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie Wykonawcy na podstawie umowy o dzieto

Warunki udziatu w postepowaniu

1. O realizacje zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy spefniajacy nastgpujgce wymogi:

a)  Wyksztatcenie — posiadanie wyksztatcenia wyzszego co najmniej magisterskiego

Qpis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunky: Wykonawca zobowiazany jest wraz z ofertg
przedtoty¢ Zamawiajacemu dyplom/$wiadectwo ukoriczenia studidw wyzszych

b} Doswiadczenie — minimum 2 lata doswiadczenia praktycznego w danej dziedzinie lub przeprowadzenie min. 200

godz, szkoleniowo-doradczych w przedmiotowym obszarze
Opis sposcbu dokonywania oceny spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest wraz z afertg przedioiyé
Zamawiajgcemu CV oraz wypetniony zatgcznik nr 2
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V.

O udzielenie zaméwienia moga sig ubiega¢ Oferenci, ktérzy spetniaja warunki opisane w pkt. 1 oraz zobowigzuja
sie wykonac zamowienie osobisicie,

Oferenci znajdujg slg w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia — Zamawiajacy
nie wyznacza szczegotowego wykazania | udokumentowania spetnienia ninlejszego warunku przez Wykonawce.
Oferent nie jest powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowainionymi do zaciagania zobowiazar
w imieniu Zamawiajgcego [ub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoscl zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawea, polegajace w szczegélnosci
na:

uczestniczeniu w spdfce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, painomaocnika

pozostawaniu w zwigzku mafzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linil bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposoby oceny
spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte jednoczeénie odwiadcza speinienie tego warunku.
Oferent deklaruje gotowo$¢ wykonania zamdwienia w terminach i na warunkach wskazanych w ninigjszym
zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc Zatacznik nr 1 (Formularz oferty) jednoczesnie o$wiadcza spetnienie
tego warunku.

Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucjl uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego na
podstawie stosunku pracy, chyba, Ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

Ocena spetnienia przedstawionych powyiej warunkéw zostanie dokonana wediug formuty ,spetnia/nie spetnia®.
Oferta, ktéra nie spelni ktéregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucona.

Sposob przygotowania oferty

Ofertg moina skfadad wytacznie na formularzu, ktdrego wzdér przedstawiono w zataczniku nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

Oferta zawlerad bedzie cene jednostkows brutto godziny zegarowej/dydaktycznej ustugi doradczej wyrazong

w zlotych polskich w kwocle brutto, Cena podana w ofercie powlnna chejmowac wszystkie koszty zwiazane

z wykonaniem zamdwienia tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe

{w przypadku os6b fizycznych nie prowadzgcych dzlatalnodcl gospodarczej).

Cena w ofercie powinna zostaé podana cyfrowo.

Oferta moze objac jedna, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia, Wykonawca skfadajgc oferte na dang czeéé

zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w wyznaczonych przez Zamawiajgcego terminach,

Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte.

Oferta powinna zawieraé:

- Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

—  Podpisane CV z klauzulg o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

—  Wypetniony i podpisany Wykaz doswiadczenia (zalgcznik nr 2),

~  Wypetniony | podpisany Wykaz wydanych publikacji, artykutéw, opracowan, itp. (zatgcznik nr 3) (jezeli
dotyczy),

—  Wypelniony i podpisany zatacznik nr 4,

—  Wypetniony i podpisany zatacznik nr 5,

—  Kserokopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw wyksztafcenia i dodwiadczenia [m.in.
$wiadectwa pracy, referencje, kopie umoéw o prace/umdw cywilno-prawnych, kopia zaswiadczenia o wpisie
do CEIGD/KRS, dyplomy ukoriczenia studidw, certyfikaty itp.}.

W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych speinienie kryteriéw koniecznych oferta zostanie odrzucona

ze wzgleddw formalnych.

Powyisze dokumenty i o3wiadczenia muszg byé w formie oryginatéw lub kserokapii poswiadczone za zgodnosé

z oryginatem. Nie dopuszcza sie moiliwosc skfadania dokumentéw faxem lub drogg elektroniczng (skan

dokumentéw),

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub cdrecznie drukowanymi literami,

niebieskim Jub granatowym kolorem. Oferta powinna zawierad date sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych.

Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

Termin i miejsce ziozenia ofert

Zainteresowani realizacjy przedmiotu zapytania ofertowego powinni przestaé lub zloiyé pisemng oferte
w Sekretariacie Polskie] Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego QIC Poland w  Lublinie
{20-213 Lublin ul. Gospodarcza 26) do_dnia 31.08,2018 do godziny 12:00. Oferte prosimy umiescic w zamkniete]
kopercie z dopiskiem: ,Oferta na realizacje ustug eksperckich w remach projektu  ,Forum aktywnosci Osrodkdw

oy,
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Wspbrcr‘a Ekonomii Spofecznej”. Nie dopuszcza sig moiliwoéci sktadania ofert faxem oraz drogg elektroniczng (skan
dokumentéw).

V.

Termin zwigzania z oferty

Oferent jest zwigzany ofertg do 90 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Vit
1,

VIl

1)
2

3)

1.

Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z oferentami

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajgcego zapytania ofertowego do kontaktéw z Oferentami jest Pan Jacek
Korzeniak tel, 81 710 46 35, e-mail: jacek.korzeniak@oic.lublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00
Wszystkie pytania | watpliwoscl zwigzane z niemniejszym postepowaniem nalezy zgtaszaé w formie pisemnaj na
numer faksu 81 746 13 24,

Ocena ofert

Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap — ocena formalna
2 etap —ocena merytoryczna
Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu ofert | ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
Oferta zostata zfozona po wyznaczonym terminie
Do oferty nie zalgczono:
- wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 1 (Formularza oferiy)
—  wypetnionego | podpisanego Zafgcznika nr 2 (Wykaz doswiadczenia)
—  wypefnionego | podpisanego Zatacznika nr 3 (Wykaz wydanych publikacji, artykutéw, opracowan, itp.) — jesli
dotyczy
- wypeatnlonego i podpisanego Zalgcznika nr 4
—  wypeinionego i podpisanego Zatgcznika nr 5
- podpisanego CV z klauzulg o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
—  kserokopii dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw wyksztaicenia 1 doswiadczenia {m.in.
Swiadectwa pracy, referencje, kopie umdw o prace/umow cywilno-prawnych, kepia zaswiadczenia o wpisie do
CEIGD/KRS, dyplomy ukoriczenia studiéw, certyfikaty itp.}
Oferta nie spetnia kryteridow koniecznych.
Oferty spelniajace kryterla oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejszej.
Kryteria oceny ofert:

Cena —maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia — 50 pkt, wyliczana wg wzoru:

llodé punktéw = Chn / Cb x 50
Cbn - Cena ofertowana brutto najtanszej oferty
Cb - Cena oferowana brutto ocenianej oferty

2.

Doswiadczenie — maksymalna ilo$¢ punktdw do zdobycia — 30 pkt, wyliczane wg wzoru:

llogé punktow = Lp / Lpnx 30
Lp - liczba lat pracy w danym obszarze oceniangj oferty
Lpn - najwieksza liczba lat pracy w danym obszarze ocenianej oferty

Kiryteriu
zawarte

3.

m bedzie oceniane na podstawie zapiséw w Zataczniku nr 2 oraz przedstawionych dokumentdw potwierdzajgcych
w zatgczniku dane.

Aktywnosc naukowa — maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia — 10 pkt, wyliczana wg wzoru

llos¢ punktéw = La / Lan x 10
L.a - liczba wydanych publikacji, artykutow, opracowan, itp. ocenianej oferty
Lan - najwieksza liczba wydanych publikacji, artykuldw, opracowa, itp. acenianej oferty

Kryteriu

4.

m bedzie oceniane na podstawie zapiséw w Zatgczniku nr 3.

Dodatkowe kwalifikacje — maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia — 10 pkt:

i
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Posiadane stopnie naukowe (dr, dr hab., prof.) - 10 pkt
Tak — 10 pkt
Nie — 0 pkt

Kryterium bedzie oceniane na podstawie dostarczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgeych uzyskane kwalifikacje.

IX. Wykluczenie z udzialu w postgpowaniu

W postgpowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powlazane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci 2wigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo
w szczegolnosci poprzez:

Eall

Uczestnictwo w spdice jako wspdinik spdtki cywilnej ub spétkl osobowey;

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

Petnienie funkeji cztonka organu nadzorczege luk zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linll proste],
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia fub w stosunku przysposobienia, opieki Jub
kurateli.

Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, ze byto
to nastgpstwem okolicznosci, za ktdre Oferent nie ponosit odpowiedzialnasci;

uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

nie spefniajg warunkdw udziatu w postepowaniu, 1j. nie posiadaja odpowlednich kwalifikacji, uprawnier, licencji
jeieli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykenawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkdw udziatu w postepowaniu
poprzez nie ztokenie dokurnentdw potwierdzajgcych spetnienie, lub z dokumentdw przediozonych wynika fakt istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.

X. informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1

wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby, ktdre zfoizyly oferty
w ustalonym terminie. Przedmictowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktdrego oferta uznana zostanle
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w obowigzujacym w niniejszym postepowaniu kryterium,

W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza sposrad
pozostatych, poddanych ocenie ofert,

XI.  Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapig nastepujace okolicznosci:

1.
2,

Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byly wadliwe | nie mozna usunaé ich wad.

W toku postgpowania ujawniono niemoiliwg do usuniecia przeszkode postepowania uniemotliwiajacg zawarcie
waine] umowy.

Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna hyto wczeéniej przewidzied.

Cena najkorzystniejszej oferty, [ub oferta z najniisza ceng przewyisza kwote, ktéra Zamawlajacy przeznaczyt na

sfinansowanie zamowienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie Jest w stanie zwigkszyd kwoty przeznaczonej na
realizacje zamowienia).

XIl. Postanowienia koficowe

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwosc zmiany lub uzupefnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu skfadania ofert. Informacja © wprowadzeniu zmiany [ub uzupelnleniu treéci zapytania ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na
stronie -internetowej Zamawiajacego: www.oic.lublin.pl. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci
zapytania ofertowego bedg wymagaly zmiany tredci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin skfadania ofert.
Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat naleiytej starannosci, jednakie
wskazany powyie] element opisu Jest nlezalezny od Zamawiajacego, dziatajacego w ramach projektu i na rzecz
beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajgcy wyrainie zastrzega, 12 wielko$t przedmiotu zamdwienia moie
ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleinych, a wynikajgcych z rzeczywistych
potrzeb beneficjenta projektu.
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3. Koszty zwigzane z przygotowaniem | ztoZzeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci
zwrotu kosztow przygotowania oferty.

4. Wykonanie zadah przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe, wskazujacym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadath w projekcie.

5. Podana przez Oferentéw kwota brutto w farmularzu ofertowym zostanle po udzieleniu zaméwienia pomniejszona
o stosowne odliczenia {padatek dochodowy, koszty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego), whasciwe dla
Zamawiajgcego | Oferenta, w przypadku zalstnienia prawnego obowigzku w tym zakresie.
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