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Lublin, dnia 18.04.2017r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/43/2017

dotyczace zaméwienia ustug doradczych, konsultingowych i szkoleniowych na podstawie umowy nr:
43/RPLU.09.03.00-06-0159/16-00 o dofinansowanie projektu ,0d pomystu do dzialania”
realizowanego przez Polska Fundacja Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland”
z siedzibg w Lublinie w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej IX
Rynek pracy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

ZAMAWIAJACY

Polska Fundacja Oérodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedziba
w Lublinie

ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

NIP 712-01-69-716

REGON 430510277

tel.:(81)710-46-30, fax: (81)746-13-24

e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl

www.oic.lublin.pl

TRYB ZAMOWIENIA

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (wersja
z dnia 14 paZdziernika 2016 r.) oraz Wytycznych programowych dotyczgeych systemu wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Spotecznego z dnia 29 kwietnia 2016r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pdin. zm.). Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji
przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie
z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV):

- 80500000-9 ustugi szkoleniowe

- 79400000-8 ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug doradczych, konsultingowych i szkoleniowych
w ramach projektu ,,0d pomystu do dziatania”.

Zamawiajacy udziela zamowienia w nastepujacych czesciach:

Czesc |

Swiadczenie ustug doradczych na doradztwie grupowym umotliwiajacym uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (5 grup x 8 godzin,
tgcznie 40 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

Czesé i
Swiadczenie ustugi trenera na warsztatach przedsiebiorczoéci w formie gry symulacyjnej w formie
programu komputerowego umozliwiajgcej uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia
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i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej np. http://coffe-enterprise.wsei.lublin.pl/?lang=p| lub
réwnowazny. Zamawiajgcy nie dostarcza gry. Trener zobowigzany jest posiada¢ uprawnienia
i mozliwosé korzystania z systemu. Preferowane sg symulacje bezpfatne powstate w ramach projektow
UE - zajecia przy komputerze (10 grup x 8 godzin, tacznie 80 godzin ustugi w wymienionym zakresie
tematycznym)

Czesc I

$wiadczenie ustug doradczych na doradztwie indywidualnym (konsulting indywidualny) dla oséb bez
doéwiadczenia z zakresu prowadzenia i rozwoju wiasnej firmy (w tym przygotowywania biznes planu)
(75 os6b x 8 godzin, tacznie 600 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

Czesé IV

Swiadczenie ustug doradczych na doradztwie indywidualnym (konsulting indywidualny) dla oséb
éredniozaawansowanych i zaawansowanych z zakresu prowadzenia i rozwoju wiasnej firmy (w tym
przygotowywania biznes planu) (25 oséb x 6 godzin, tacznie 150 godzin ustugi w wymienionym
zakresie tematycznym)

Cze$é V

Swiadczenie usfugi mentora dla uczestnikéw projektu: rozwigzywanie indywidualnych probleméw
wystepujgcych w prowadzeniu firmy, analizowanie poprawy rentownosci firmy, poszukiwanie nowych
profili dziatalnosci i rynkéw zbytu. Indywidualne spotkania dla kazdego uczestnika projektu, ($rednio 2
h/m-c x 80 osdb, tgcznie 1920 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym, w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci przez UP)

Czesc VI: Swiadczenie uslugi trenera z zakresu zaktadania dziatalnosci gospodarczej i przygotowania
biznes planu - grupa podstawowa:
(5 grup, $rednio 15 0s6b x 40 godzin, tacznie 200 godzin ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

Czesc VII: Swiadczenie ustugi trenera z zakresu zakiadania dziatalnosci gospodarczej i przygotowania
biznes planu - grupa $redniozaawansowana:
(1 grupa, 20 osdb x 24 godziny, facznie 24 godziny ustugi w wymienionym zakresie tematycznym)

1. Przez godziny szkolen rozumie sie godziny dydaktyczne (dotyczy czesci I, VI, VIl). Przez godziny
doradztwa grupowego i indywidualnego rozumie sie godziny zegarowe (dotyczy czesci |, Ill, IV, V).
Do czasu zajec nie wlicza sie przerw (dotyczy czesci I-VII).
2. Obszar realizacji zadai w ramach zamdwienia obejmuje wojewddztwo Ilubelskie,
w szczegodlnosci powiaty: tukowski, radzynski, bialski, grodzki i ziemski, parczewski i wtodawski.
Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych
4. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie Wykonawcdw na podstawie umowy cywilnoprawnej —
umowy zlecenie.
5. Okres realizacji zamdwienia: od 08.05.2017r. do 28.02.2019r., kaidorazowo ustalany
z Zamawiajacym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu rozpoczecia i zakorczenia
realizacji zamdwienia, zmiany ilosci godzin, realizacje ustug od poniedziatku do pigtku, a takie
w soboty i niedziele pomiedzy godz. 8.00 a 20.00.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé poinformowania Oferenta o terminach i miejscach prowadzenia
doradztwa na 1 dzier przed planowanym terminem rozpoczecia dziatan.

w

OBOWIAZKI OFERENTA

Oferent zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1. Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikow Ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym
zapytaniu z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposéb zapewniajacy osiggniecie
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zaktadanych celéw, zgodnie z ustalonym harmonogramem w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

2. Przygotowania programu zaje¢ w oparciu o dokumenty dostarczone przez Zamawiajgcego.

3. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego.

4. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

5. Przestania, w terminie do 7 dni od zakoriczenia przez kazdego UP wszystkich zaje¢ dokumentéw
potwierdzajgcych ich odbycie.

6. Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zaje¢:

a. Rozprowadzania wsrdd UP materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego,

b. Zbierania od UP dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach (zaswiadczenia
i oswiadczenia).

NADZOR PROWADZONY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu
prowadzenia doradztwa/szkolen.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, by podczas spotkari doradczych/szkoleri byli obecni
i kontrolowali zakres i sposéb realizacji pracownicy Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy
z winy Wykonawcy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady rozeznania rynku wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo
zamoéwieri publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

1. O realizacje zamdwienia mogg ubiega¢ sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEiDG o nizej okreslonych kwalifikacjach:

a. wyksztatcenie wyisze (dot. Czesci I-VII)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia tego warunku w nastepujacy sposéb:

Wykonawca zobowigzany jest wraz ofertg przedtozy¢ Zamawiajagcemu dyplom/swiadectwo ukoriczenia
witasciwych studidw.

b. Doradca/trener szkolenia powinien posiadaé wiedze merytoryczng w zakresie, ktorego bedzie
dotyczylo doradztwo/konsulting/szkolenie (dot. Czesci 1, 1, I, IV, VI, Vil}: doswiadczenie
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej iflub doswiadczenie zawodowe na stanowisku
doradcy/trenera szkolenn w dziedzinie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i biznesplandw: min. 3
lata lub 300 godz. przeprowadzonych ustug o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz oferta przediozy¢ Zamawiajgcemu wiasciwe dokumenty
potwierdzajace spetnienie tego warunku (m.in. Swiadectwa pracy, referencje, kopie umow
o prace/umow cywilno-prawnych, wpis do KRS/CEDIG itp.), potwierdzajgce ustugi wskazane w wykazie
(zatgcznik 2A/2B).

c¢. Doradca powinien posiadaé wiedze merytoryczng w zakresie, ktdrego bedzie dotyczylo
doradztwo/konsulting (dot. Czesci V): doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej i/lub
doswiadczenie na stanowiskach kierowniczych w przedsiebiorstwach.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz ofertg przedfozy¢ Zamawiajgcemu wiasciwe dokumenty
potwierdzajgce spetnienie tego warunku (m.in. Swiadectwa pracy, referencje kopie umdw
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o prace/umoéw cywilno-prawnych, wpis do KRS/CEDIG itp.), potwierdzajace doswiadczenie wskazane
w wykazie (zatgcznik 2B).

d. Doradca/trener szkolenia powinien posiadaé aktywnosé naukowa / publikacje / badania z zakresu
przedsigbiorczosci (dot. Czesci |, 11, 1, IV, VI, VII)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przediozy¢ wykaz w/w aktywnosci (zatacznik 2C).

e. Doradca/trener szkolenia powinien posiada¢ wiedze z zakresu zakladania, prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej {dot. Czesci I-VII)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Oferenci zostang zobligowani do napisania testu wiedzy z zakresu zaktadania, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Test odbedzie sie w dniu 04.05.2017r o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Oferenci, kt6rzy spetniajg warunki opisane w pkt. 1 oraz
zobowiazujg sie wykonaé zamdwienie osobiscie.

3. Oferenci znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia—
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego wykazania i udokumentowanie spetnienia niniejszego
warunku przez Wykonawce.

4. Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

-petnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
-pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposcbienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu
oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza speinienie tego
warunku.

5. Oferent deklaruje gotowo$¢ wykonania zamdéwienia w terminach i na warunkach wskazanych
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujac oferte Zatacznik nr 1 jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku.

6. taczne zaangaiowanie zawodowe kazdego doradcy/trenera szkolern w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych
z innych Zrédet, w tym $rodkéw wiasnych i innych podmiotdw, nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.
7. Oferent/doradca/trener szkoler nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczacej
w realizacji Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt
intereséw lub podwdjne finansowanie.

8. Ocena spetnienia przedstawionych powyiej warunkéw zostanie dokonana wediug formuty
~Spetnia/nie spetnia”. Oferta, ktdra nie spetni ktdregokolwiek z warunkdw, zostanie odrzucona.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Oferentéw wskazanych w pkt. VI warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym braku
powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona oferta poddana
zostanie ocenie punktowej.
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Oferty — w czesci I, 11, 111, 1V, VI, VIl — bed3 oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:
Doswiadczenie - oceniane wedtug formuty ,spetnia/ nie spetnia”

40% - cena

30% - aktywnos¢ naukowa

30% - test wiedzy

1. Opis sposobu obliczania kryterium : 40% cena

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C = (Cmin : CO) x 40 gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena spo$réd waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium: 30% aktywnos$¢ naukowa

Przez aktywnos¢ naukowg Wykonawcy rozumie sie taczng ilos¢ publikacji, badan z zakresu
przedsiebiorczosci  zrealizowanych dla o0séb  niepracujacych/prowadzacych  dziatalnosc
gospodarczg przez Wykonawce przed dniem ztozenia oferty.

Wykonawca posiadajacy aktywnosé naukowg wypetnia tabele: ,Zatagcznik numer 3c: wykonawcy
aktywnos¢ naukowa Wykonawcy”

Punkty przyznawane za kryterium 30% aktywno$¢ naukowa bedg liczone wg nastepujacego
WZoru:

AN1 = (AN10 : AN1max) x 30 gdzie:

AN1 - liczba punktow przyznana danej ofercie,

AN10 - aktywnos$¢ naukowa (ilos¢ publikacji, badan z zakresu przedsiebiorczosci) obliczone
badanej oferty,

AN1max = maksymalna aktywnos¢ naukowa (ilos¢ publikacji, badan z zakresu przedsiebiorczosci)
sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium aktywnos$¢ naukowa
wynosi 30. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Opis sposobu obliczania kryterium 30% test wiedzy

Punkty przyznawane za kryterium 30% test wiedzy beda liczone wg nastepujacego wzoru:

TW1 = (TW10 : TW1max) x 30 gdzie:

TW1 - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

TW10 —ilo$¢ punktéw przyznana w badanej oferty,

TWi1max — maksymalna ilos¢ punktéw przyznana sposrdd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium test wiedzy wynosi 30,
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw (suma kryteriow C + AN + TW) uznana
zostanie za najkorzystniejsza. W przypadku uzyskania przez Oferentéw takiej samej liczby
punktow decyduje nizsza cena.

Oferty — w czesci V — bedg oceniane wedtug nastepujgcych kryteriéw:
40% - cena

30% - doswiadczenie

30% - test wiedzy
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Opis sposobu obliczania kryterium : 40% cena

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin : CO) x 40 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,

CO0 — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Opis sposobu obliczania kryterium: 30% doswiadczenie

Przez doéwiadczenie Wykonawcy rozumie sie taczng liczbe lat prowadzenia wiasnej dziatalnosci
gospodarczej i/lub liczbe lat zajmowania stanowisk kierowniczych w przedsiebiorstwach.

Wykonawca posiadajacy doswiadczenie w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej
wypetnia Zatgcznik numer 2b, ktory dotacza do oferty.

Punkty przyznawane za kryterium 30% doswiadczenie bedg liczone wg nastgpujgcego wzoru:

D1 = (D10 : D1max) x 30 gdzie:

D1 - liczba punktdw przyznana danej ofercie,

D10 —- doéwiadczenie (liczba lat prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej i/lub liczbe lat
zajmowania stanowisk kierowniczych w przedsiebiorstwach) obliczone badanej oferty,

D1max — maksymalne do$wiadczenie (liczba lat prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej
i/lub liczbe lat zajmowania stanowisk kierowniczych w przedsiebiorstwach) sposréd waiznych
ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi
30. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Opis sposcbu obliczania kryterium 30% test wiedzy

Punkty przyznawane za kryterium 30% test wiedzy bedj liczone wg nastepujacego wzoru:

TW1 = (TW10 : TW1max) x 30 gdzie:

TW1 - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

TW10 —iloéé punktéw przyznana w badanej oferty,

TW1max — maksymalna ilos¢ punktow przyznana sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium test wiedzy wynosi 30,
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Waina oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw (suma kryteriéw C + D + TW) uznana
zostanie za najkorzystniejsza. W przypadku uzyskania przez Oferentow takiej samej liczby
punktdw decyduje nizsza cena.

3. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

4. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkdw Zamowienia.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

6. Zamawiajagcy w trakcie oceny ofert ma mozliwos¢ weryfikacji spetnienia warunkdéw
zastrzezonych w niniejszym  zapytaniu poprzez Zadanie dostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow.
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7. Wykonawcy deklaruja gotowo$é¢ do realizacji wskazanych zadad w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajacym.

WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

ZALICZKI
Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1.

n

10.

Oferte mozna skfadaé wytgcznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowa brutto godziny zegarowej/dydaktycznej ustugi
doradczej wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto. Cena podana w ofercie powinna
obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia tzn. powinna zawiera¢ podatek
VAT lub inne podatki i skiadki ubezpieczeniowe (w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej).

Cena w ofercie powinna zostac podana cyfrowo i stownie.

Oferta moze objgé jedna, kilka lub wszystkie czesci zamowienia. Wykonawca sktadajac oferte na
dana cze$¢ zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w wyznaczonych przez Zamawiajgcego terminach.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna sktada¢ sie z: a. Formularza ofertowego wg Zatacznika Nr 1, b. Doswiadczenie
wnioskodawcy wg Zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania c. Kserokopie dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunku wyksztatcenia i doswiadczenia (m.in. Swiadectwa pracy,
referencje, kopie uméw o prace/umdw cywilno-prawnych, xero CEDIG/KRS, dyplomy ukoriczenia
studidw, itp.).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Oferta czesciowa powinna dotyczyé
wybranej (lub wybranych) czesci ustugi doradztwa/szkolenia spodréd wskazanych w pkt. Il
zapytania (czesci 1-7).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych warto$¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamowienia).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru Wykonawcow z kazdej czesci opisanej w pkt. Il
zapytania, ktorzy zadeklarujg gotowosé do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajacym, w liczbie zapewniajgcej nalezytq
obstuge projektu.

11. Zamawiajacy nie odsyfa nadestanych ofert.

SKLADANIE OFERT

MID Wspomagania Rozwoju Gospodarczego

1

2,

3.

Oferte wraz zatgcznikami moina ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Biuro Projektu ,0Od
pomysfu do dziatania” Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC
Poland” w Lublinie, adres: ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin. Oferte prosimy umiescic¢
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,oferta w postepowaniu na realizacje doradztwa/szkoleri
w ramach projektu ,0d pomystu do dziatania”. Na kopercie nalezy podac Imie i nazwisko oraz
adres Oferenta.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27.04.2017 do godz. 15:00. Decyduje data wptywu. Oferty
zfozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é uzupetniania dokumentdw tylko

w przypadku stwierdzenia braku:
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-podpisu i parafki,

-pieczatki,

-oczywistej omytki pisarskiej,

-ponadto moze z3daé od Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Powyzszych uzupetnien lub wyjasnien nalezy dokonad w wyznaczonym terminie, ich brak ztozenia
w wyznaczonym terminie bedzie skutkowac odrzuceniem ztozonej oferty.

Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowa¢ na
adres e-mail: justyna.maziarczyk@oic.lublin.pl. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wyfacznie tg samg drogg
elektroniczna. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego wplynat po uplywie
terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym lub dotyczy juz udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnier albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest pani Justyna
Maziarczyk, tel. 81 710 46 39, e-mail: justyna.maziarczyk@oic.lublin.pl

Xil. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

—
016
.ﬂm_;l, D

W postepowaniu ofertowym nie mogg brac udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo (patrz punkt VI),
w szczegolnosci poprzez:

Uczestnictwo w spéice jako wspdéinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pefnomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania:

a) wyrzadzili Zamawiajagcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

¢) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,

uprawnien, licencji jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawcdw, ktdérzy nie spetniajg

warunkéw udziatlu w postepowaniu poprzez nie zfozenie dokumentédw potwierdzajgcych

spetnienie, lub z dokumentéw przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia

z postepowania.

B0 .

XI. INFORMACIJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby,
ktére ztozyly oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie
z Wykonawcg, ktérego oferta uznana zostanie przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza,
w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktdrego oferta jest
najkorzystniejsza sposrad pozostatych, poddanych ocenie ofert.
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Xll. ZAMAWIAJIACY MA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA, JEZELI WYSTAPIA
NASTEPUJACE OKOLICZNOSCI:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byly wadliwe i nie mozna usung¢ ich wad.
2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

3. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylto
wczesniej przewidzied.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktérg
Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamodwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajgcy nie jest
w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia).

Xlil. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
treéci zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwiocznie w formie pisemnej
(e-mail), jak rdéwniez zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.oic.lublin.pl. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda
wymagaly zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert.

2. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat naleiytej
starannosci, jednakie wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego,
dziatajacego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajgcy
wyraZnie zastrzega, iz wielkos¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4. W przypadku zaangazowania w realizacje zadan w ramach innych projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatar finansowanych z innych Zrddet,
w tym érodkéw wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdw, bgdZ zawarcia wigcej niz jednej
umowy cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.
taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet,
w tym drodkéw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie. Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dotyczy
wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegélnosci: — w przypadku stosunku pracy —
uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze stosunku pracy, przy czym do
limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem
wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem
bezptatnym, - w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy). - w przypadku
zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektéw.

5. Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez te
osobe, wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie.

6. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu
zamodwienia pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego, wtasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia

prawnego obowigzku w tym zakresie.
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Zataczniki:

1. Formularz oferty

2. A. Wykaz zrealizowanych ustug

2. B. Wykaz wtasnej dziatalnosci gospodarczej
2. C. Wykaz aktywnosci naukowej
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