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Lublin, dnia 18.10.2018r.

Zapytanie Ofertowe nr 5/2018

dotyczgce zamowienia zorganizowania i przeprowadzenia szkoleri zawodowych na podstawie
umowy nr: RPLU.11.01.00-06-0090/17 o dofinansowanie projektu ,Autostrada do pracy”
realizowanego przez Polska Fundacja Odrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC
Poland” z siedzibg w Lubfinie w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Osi
Priorytetowej X| Wigczenie Spofeczne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 11.1 Aktywne wigczenie

ZAMAWIAIACY

Polska Fundacja Ojrodkdw Wspomagania Rozwoju Gospodarczege ,0IC Poland” z siedzibg
w Lublinie

ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

NIP 712-01-69-716

REGON 430510277

tel.:(81}710-46-30, fax: (81)746-13-24

e-mail: sekretariat@oic.jublin.pl

www.oic.lublin.pl

TRYB ZAMOWIENIA

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oruz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
(wersja z dnia 14 poidziernika 2016 r.) oraz Wytycznych programowych dotyczgcych systemu
wdrazanio Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
w zakresie Europejskieqo Funduszu Spofecznego z dnia 29 kwietnia 2016r.

Do niniejsi’ego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych {Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z poin. zm.). Po ztozeniu ofert i ich
weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonane]j
zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja szkoler zawodowych:

Czesc 1

 A) Spreedawca z obstuga kasy fiskalnej

CzesC 2

A} Kucharz matej gastronomii (wraz z egzaminem czeladniczym)
B) Grafik komputerowy z egzaminem ECCC

C) Pracownik biurowy z egzaminem z 1 modutu ECDL Base
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Projekt ,Autostrada do pracy”, skierowany jest do jest 100 osob dorostych (55 kobiet i 45 meiczyzn)
z niepetnosprawnoscig wynikajgca z zaburzen psychicznych, zamieszkujacych wojewodztwo lubelskie. S3 to
osoby wykluczone lub zagrozone ubdstwem i wykluczeniem spotecznym, ktére pozostajg bez pracy.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zlecona przeprowadzenia grupowego szkolenia zawodowego lub
wybdr trenera prowadzacego szkolenie zawodowe umoiliwiajgcego nabycie, podniesienie, zmiane
kwalifikacji lub kompetencii zawodowych dla Uczestnikéw Projektu.

Szkolenia beda realizowane z nastepujacych zakresow:

CZESC |
A) wybdr trenera prowadzacego szkolenie zawodowe ,Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej”- wymiar

szkolenia min. 120 godzin lekcyjnych, dia 1 grupy szkoleniowej ($rednio 10 ). Przez godzine lekcyjna rozumie
sie 45 minut. Do czasu zajeé nie wlicza sie przerw,

CZESC I
A) ustuga zlecona przeprowadzenia grupowego szkolenia zawodowego pt. ,Grafik komputerowy z
egzaminem ECCC” umoiliwiajgcego nabycie, podniesienie, zmiane kwalifikacji zawodowych dia

Uczestnikéw Projektu.

Szkolenie zostanie przeprowadzone dla osob, u ktérych w wyniku indywidualnej diagnozy zidentyfikowano
konieczno$¢ nabycia, podwyiszenia lub zmiany kwalifikacji zawodowych. tgczny wymiar szkolenia wynosi
120 godzin lekcyjnych dia 1 grupy szkoleniowej, liczacej Srednio 10 osob. Przez godzing lekcyjng rozumie sie
45 minut.

B) ustuga zlecona przeprowadzenia grupowepo szkolenia zawodowego  pt. ,Kucharz malej gastronomii

wraz z egzaminem czeladniczym” umozliwiajgcego nabycie, podniesienie, zmiane kwalifikacji zawodowych
dla Uczestnikdbw Projektu. Szkolenie rzostanie przeprowadzone dla oséb, u ktérych  w wyniku
indywidualnej diagnozy zidentyfikowano konieczno$é nabycia, podwyzszenia lub zmiany

b Coiox - P P o )
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liczacej Srednio 10 os6b. Przez godzine lekeyjng rozumie sie 45 minut.
C) ustuga zlecona przeprowadzenia grupowego szkolenia zawodowego pt. , Pracownik biurowy z modutem

ECDL {wraz z egzaminem zewnetrznym z modutu ECDL) - wymiar szkclenia min. 120 godzin lekcyjnych dla 2

grup szkoleniowych ($rednio 10 oséb/grupa). Przez godzing lekcyjng rozumie sie 45 minut. Do czasu zajeé
nie wlicza sie przerw.

Szkolenia zostang przeprowadzone zgodnie z indywidualng diagnoza Uczestnikdw Projektu, podczas ktorej

Planowany termin realizacji zamdwienia: pazdziernik 2018r. —listopad 2018r.
Planowane miejsce realizacji zajg¢: wojew6dztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
Planowane godziny realizacii zajed: 8:00 - 20-00 od poniedziatky da niedziel
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3. NAZWA | KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM SEOWRNIKU ZAMOWIEN CPV:

Kod CPV 80530000-8 Uslugi szkolenia zawodowego

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czedc | Przedmiotem zamdwienia jest wybor trenera prowadzgcego szkolenie zawodowe ,,Sprzedawca z
obstugg kasy fiskalnej w tacznym wymiarze min.120 godzin lekcyjnych/grupa dla 1 grupy szkoleniowej,
ticzacej srednio 10 osob.

Cel szkolenita: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw kompleksowych kompetencji do
wykonywania zawodu Sprzedawcy.

1. Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegélowego Programu dla

szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standarddw kwalifikacji
zawodow i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, tzn.
modufowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowad zajecia
teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym, minimum 120 godzin lekcyjnych na Uczestnika
oraz przewidywac sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu wewnetrznego.

2. Zakres szkolenia: przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowaé zajecia teoretyczne

i praktyczne oraz zawieral co najmniej takie moduly jak:

Przepisy prawne zwigzane z zawodem sprzedawcy. BHP oraz higiena w miejscu pracy.
Techniki sprzedaiowe i obstuga klienta.

Elementy towaroznawstwa handlowego.

Wvykonywanie operacji rachunkowo-kasowych

Organizacja sprzedazy w jednostkach handlowych.

Zasady uzytkowania i obstugi kas fiskalnych.

Formy i zasady ptatnosci bezgotowkowej, stacjonarne i mobilne terminale ptatnicze.

Obstuga komputerowych programdw uzytkowych i obstuga kas fiskalnych i urzgdzen
wspotpracujacych z kasami.

o N LR N e

3. Wymiar i forma organizacii szkolen zawodowych:

- i ieci oretvczna i nralketuyeznel
—L@me—ﬁmﬂ—gmmna—ucmuka—‘la}%@% retyczne | prakiyczne

Liczba spotkan - srednio 15 spotkan

Liczba grup-szkoleniowych:-1

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: srednio 10 aséb o
Okres realizacii kursy / termin wykonania: pasdziernik-listopad 2018¢

Godziny realizacji zajeé; dostosowane do potrzeb Uczesinikdow Projektu
Miejsce realizacji szkolenia: wojewoddztwo [ubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego

Przebieg szkolenia oraz jego efekty beda udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajet, list obecndsci, dziennika zajel, fotografii zdjeciowej, ankiet oceniajgeych jako$é
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i
przydatnos¢ szkolenia, testéw poczatkowych i koncowych oraz protokotu z egzaminu
wewnetrznego na zakonczenie szkolenia.

W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowiazuje sie zapewnié: materiaty - opracowanie
wiasne przygotowane przez osoby prowadzace zajecia, bedgce w posiadaniu Wykonawcy w formie
papierowe] - nie naruszajgce praw autorskich oséb trzecich - 1 szt. na Uczestnika szkolenia.
Powyisze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo i naleiy je
przekazad kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu zajeé, ktére przechodza na wlasnoséé
uczestnikdw w trakcie i po zakoniczeniu szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna
o kwalifikacjach doswiadczeniu odpowiednim do zakresu ochejmujacego przedmiot zamdwienia.

1.

Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow kompleksowych kompetenc]i do
wykonywanfa zawodu grafika komputerowego, nabycie kwalifikacji zawodowych zgodnie
z ustalonymi standardami ksztatcenia oraz przygotowanie uczestnikdw do egzaminu zewnetrznego
Europejski  Certyfikat Kompetencjii Informatycznych ECCC — Grafika komputerowa,
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.

Program szkolen: Wykonawca zobhowigzany jest do opracowania szczegofowego Programu dla

szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standarddw kwalifikacji

zawoddw i specjalnosci  dostepnych w  bazach  Ministerstwa  Rodziny,  Pracy

obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym w pkt. 4 oraz przewidywad
sprawdzenie nabytych kompetencjii w formie egzaminu wewnetrznego oraz przygotowanie
uczestnikdw do egzaminu zewnetrznego potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.

Zakres szkolenia przygotowany przez Wykonawce: Oczekiwane rezultaty dotyczg wyposazenia
uczestnika w wiedze teoretyczng dotyczacy zawodu | praktyczne umiejetnosci m.in. z zakresu:

-Umiejetnos¢ obsfugi Photoshop
- Umiejetnosé obstugi CorelDRAW

UmiejetnodéobstugiHlustrator

3.

Wymiar i forma grganizacj szkolenia zawodowego:

tgczny wymiar-kursu — minimum 120 hlekcyjnych

[ic7ba grup szKoleniowych: 1

Liczebnosé grupy szkoleniowej: srednio 10 osob

Okres realizacji kursu / termin wykonania: paZdziernik 2018 r. —listopad 2018 r.

Godziny realizacji zajeé: dostosowane do potrzeb Uczestnikéw Projekiu

Miejsce realizacji szkolenia: wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym, przez Zamawiajgcego
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4, W ramach realizacii szkolenia Wykonawca zapewni:

— koszt personelu do przeprowadzenia zajeg;

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowad:zita wykwalifikowana kadra dydaktyczna
o kwalifikacjach i doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujgcego przedmiot
zamowienia

— dysponowania salg komputerowg do zajec teoretycznych i praktycznych (dostosowanag w razie
potrzeby dla oséb z niepetnosprawnoscig) i niezbednym sprzetem do nalezyte] realizacji
przedmiotu zamdwienia (1 stanowisko pracy dla uczestnika, stanowisko dla trenera);
Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia sale wyktadowag, sale do zaje¢ praktycznych
z grafiki komputerowej zgodnie z ogélnymi przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy,
wyposazong m.in. w odpowiedniy liczbe miejsc: stanowisk komputerowych, krzeset i stolikdw
dostosowang do Tlosci osdb  szkolonych. Szkolenie powinno by¢ zorganizowane w
odpowiednich pomieszczeniach z zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia szkolenia tj.:
posiadajgcych odpowiednie warunki sanitarne i spetniajgce wymogi bezpieczenstwa i higieny
pracy.

-— cateringu {dla kazdego uczestnika: przerwa kawowa tj. napoje (kawa, herbata, woda), cukier,
$mietanka/mleko, ciastka oraz ciepty positek — obiad dwudaniowy),

— koszty badan lekarskich i innych (jezeli sg wymagane w trakcie szkolenia/kursu)

— materialy dydaktyczne, w skiad ktérych wejda co najmniej: skrypt lub opracowanie wiasne
os6b prowadzagcych zajecia bedace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej —
nienaruszajgce praw autorskich osdb trzecich — 1 szt. iflub aktualne podreczniki — gotowe
publikacje dostepne na rynku — 1 szt,,

— zeszyt lub notatnik — 1 szt. oraz przybory pismiennicze - diugopis -1 szt. Powyisze materiaty
powinny by¢ adekwatne do tredci kursu oraz dobre jakosciowo i nalezy je przekazad kazdemu
uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu zajeé, ktore przechodzg na wlasnosé uczestnikow w
trakcie i po zakonczeniu szkolenia. Wszystkie materialy muszg posiadaé odpowiednie
oznakowanie logotypami unijnymi. Odbidr materiatéw zostanie potwierdzony pisemnie przez
kazdego uczestnika. Koszty z tym zwigzane powinny zostal pokryte w ramach zamowienia i
miesci¢ sie w cenie catosSciowej ustugi.

— Przeprowadzenie egzaminu zawodowego Europejski Certyfikat Kompetencji Informatycznych

ECCC — Grafika komputerowa:
Szkolenie powinno zakonczyc sie egzaminem zewnetrznym potwierdzajgcy uzyskane kwalifikacje w
zawodzie. Koszt egzaminu zewnetrznego (w tym wynajecie sali) pokrywa Wykonawca. Koszt egzaminu
powinien wchodzi¢ w ogoélny koszt szkolenia, jednakie egzamin nie wlicza sie do liczby godzin
szkolenia.
Wykonawca zorganizuje egzamin zewnetrzny i zapewni uprawnionego egzaminatora w terminie do

dwach tygodni od dnia zakonczenia szkolenia.
Egzamin zewnetrzny zostanie przeprowadzony dla grupy Srednio 10-cscbowej. Przebieg egzaminu
zewnetrznego oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu

egzaminacyjnego, list obecnosci, protokotdw z egzaminu wraz z wynikami dla Kazdego Uczestnika oraz
dokumentacjg fotograficzng.

Egzamin zewnetrzny powinien by¢ przeprowadzony przez Wykonawce posiadajgcego stosowne
uprawnienia nadane mu w drodze akredytac]i przez uprawniony podmiot. Certyfikaty otrzyivianeg po

przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne 1 uznawalne w danej branzy a po stronie
Wykonawecy lezy udowodnienie rozpoznawainosci certyfikacji/egzaminu w danej branzy.

Wszystkie koszty administracyjne zwigzane z organizacjg egzaminu i wydaniem certyfikatow pokrywa
Wykonawca.

»

B) Przedmiotem zamowienia jest wyhdr wykonawcy ustugi zleconej przeprowadzenia grupowesgo szkolenia

zawodowego pt. , Kucharz matej gastronomi

nn
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1. Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow kompleksowych kompetencji do

wykonywania zawodu kucharza matej gastronomii, nabycie kompetencji zawodowych zgodnie z

ustalonymi standardami ksztatcenia oraz przygotowanie uczestnikéw do egzaminu zewnetrznego

na zakoriczenie szkolenia potwierdzajgcego zdobyte kompetencje zawodowe.

2. Program szkolen: Wykonawca zohowigzany jest do opracowania szczegéfowego Programu

szkolenia przygotowujgcego uczestnikow do pracy jako kucharz matej gastronomii.

Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standarddw kwalifikacji zawoddéw i
specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, tzn.
modulowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowad zajecia

teoretyczne i praktyczne w wymiarze minimum 120 h lekcyjnych na Uczestnika craz przewidywad
sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu zewnetrznego.

3. Wymiar i forma organizacii szkolenia zawodowego:

tgczny wymiar kursu — minimum 120 h lekcyjnych

Liczba grup szkoleniowych: 1

Liczebnos$é grupy szkoleniowej: $rednio 10 os6h

Okres realizacji kursu / termin wykonania: paZdziernik-listopad 2018

Godziny realizacji zajg¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikdw Projektu

Miejsce realizacji szkolenia: wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

4. W ramach realizacji szkolenia Wykonawca zapewni:

koszt personelu do przeprowadzenia zajed; Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie prowadzita
wykwalifikowana kadra dydaktyczna o kwalifikacjach i doswiadczeniu odpowiednim do
zakresu obejmujgcego przedmiot zamawienia.

dysponowania salg i odpowiednim sprzetem {w tym dla oséb z niepeinosprawnoscig)
cateringu {dla kazdego uczestnika: przerwa kawowa tj. napoje (kawa, herbata, woda), cukier,
Smietanka/mleko, ciastka oraz ciepty positek - abiad dwudaniowy),

koszly badan lekarskich 1innych [jezeli sg wymagane w trakcie szkolenia/kursu)

materiaty dydaktyczne, w sktad ktérych wejdg co najmniej: skrypt lub opracowanie wiasne
0sob prowadzycych zajgcia bgdace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej —
nienaruszajgce praw autorskich osob trzecich — 1 szt. iflub aktualne podreczniki — gotowe
publikacje dostepne na rynku — 1 szt.,

zeszyt lub notatnik — 1 szt. oraz przybory pismiennicze — dtugopis -1 szt. Powyisze materialy

powinny by¢ adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo i nalezy je przekazaé kazdemu
uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu zajecd, ktore przechodzg na wtasnosé uczestnikéw w
trakcie i po zakorczeniu szkolenia. Wszystkie materialy musza posiadal odpowiednie

oznakowanie logotypami unijnymi. Odbior materiatow zostanie potwierdzony pisemnie przez
kazdego uczestnika. Koszty z tym zwigzane powinny zosta¢ pokryte w ramach zamdwienia i

miesci€ sie w cenie catosciowe] ustugi.
Przeprowadzenie egzaminu czeladniczego

Przebieg szkolen oraz ich efekty bedy udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu zajeé, list
obecnosci-dziennika zaje¢, dokumentacji zdjeciowej, ankiet oceniajgcych jakosé | przydatnosé szkolen,
testow poczatkowych i koncowych oraz protokotu z egzaminu wewnetrznego na zakorczenie szkolen
zawodowych. *
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Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imig i nazwisko Wykiadowcy oraz
dotgezy¢ jego Zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego dodwiadczenia. W przypadku

braku mozliwosci wykonania ustugi przez wskazanego Trenera, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
zastgpstwo, z zastrzezeniem iz nowa kadra posiadaé bedzie przynajmniej takie samo doswiadczenie
zawodowe oraz uprawnienia do przeprowadzania szkoleri zawodowych jak wykazana pierwotnie
w zapytaniu ofertowym : '

C) Przedmiotem  zamowienia  jest  wybdr wykonawcy na  kompleksowa  organizacje

i przeprowadzenie szkolenia zawodowego: Pracownik biurowy z 1 modutem ECDL Base {wraz z egzaminem
zewnetrznym z 1 modutu ECDL BASE)

1. Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw kompleksowych kompetencji do

wykonywania zawodu Pracownika biurowego, nabycie kwalifikacji zawodowych zgodnie
z ustalonymi standardami ksztalcenia oraz przygotowanie merytoryczne do zdania egzaminu
zewnetrznego ECDL,

2. Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego Programu

szkolenia  obejmujgcego modut | dotyczacy umiejetnosci  pracownika obstugi  biurowej
i moduf Il — ECDL — przygotowujacy do zdobycia Certyfikatu Umiejetnosdci Komputerowych ECDL,
wydanego przez Polskie Towarzystwo Informatyczne. Program szkolenia powinien by¢ opracowany
z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji zawodéw i specjalnoéci dostepnych w bazach
Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spolecznej, tzn. modutowego programu szkolenia
zawodowego. Program szkolenia musi obejmowaé zajecia teoretyczne i praktyczne w wymiarze
minimum 120 h lekcyjnych na Uczestnika oraz przewidywaé sprawdzenie nabytych kompetencji
w formie egzaminu wewnetrznego i przygotowywac uczestnikéw do zdobycia Certyfikatu z 1
modutu ECDL Base,

3. Zakres szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowaé zajecia teoretyczne

pra W\,mm@—O#aZ—ZQWLl%FaéGQ—najmma—ta-kie—medHMak:—ﬁ
1) wiedza o gospodarce;
2) organizacja i funkcjonowanie hiura;
)
)
)

3} komputer w pracy biurowej;
4} technika biurowa;

5) ECDL.

4. Wvymiar i forma organizacji szkolenia zawodowego:

tgczny wymiar kursu — minimum 120h lekcyjnych {zajecia teoretyczne i praktyczne)

Liczba spotkan - érednio 15
Liczba grup szkoleniowych: 2

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: $rednio 10 oséb
Okres realizacji kursu / termin wykonania: pazdziernik 2018 = listopad 2018 t.

GOodziny realizacjt zajec: dostosowane do potrzeb Uczestnikow Projektu
Miejsce realizacji szkolenia: : wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

5. W ramach realizac]i szkolenia Wykonawca zapewni:
Catodciowa realizacja szkolenia zawodowego obejmuje m.in.: koszt personelu do przeprowadzenia

zajg¢, dysponowania salg i komputerami (w tym dla oséb z niepetnosprawnoscia), cateringu (dla
kazdego uczestnika: przerwa kawowa oraz cieply positek przypadku zajeé trwajacych powyiej 5 godzin
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dziennie), koszty badan lekarskich i innych {jezeli s wymagane w trakcie szkolenia/kursu lub przed
przystgpieniem do egzaminu), egzaminu oraz wiasciwego Swiadectwa potwierdzajgcego nabycie
kwalifikac]i, materiaty dydaktyczne, w sktad ktérych wejdg co najmniej: skrypt lub opracowanie wlasne
0sob prowadzacych zajecia bedgce w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej — nienaruszajgce
praw autorskich oséb trzecich - 1 szt. fub aktualne podreczniki — gotowe publikacje dostepne na rynku
— 1 szt. , zeszyt lub notatnik — 1 szt. oraz przybory pidmiennicze — diugopis -1 szt. Powyisze materiaty
powinny by¢ adekwatne do treéci kursu oraz dobre jakosSciowo i nalezy je przekazaé kazdemu
uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu zajec, ktdre przechodzg na wiasnos¢ uczestnikéw w trakcie
i po zakoriczeniu szkolenia. Wszystkie materiafy musza posiadaé odpowiednie oznakowanie logotypami
unijnymi. Odbidr materiatow zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego uczestnika. Koszty z tym
zwigzane powinny zostac pokryte w ramach zamdwienia i miesci¢ sie w cenie cato$ciowej usfugi.

Wykonawca musi zapewnid¢ uczestnikom szkolenia sale wykiadowa zgodnie z ogdlnymi przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, wyposazong m.in. w rzutnik/projektor, komputery oraz wyposazong
w odpowiednia liczbe miejsc: krzeset | stolikow dostosowang do ilosci 0sdb szkolonych. Szkolenie
powinno by¢ zorganizowane w adpowiednich pomieszczeniach z zapewnionym zapleczem do
przeprowadzenia szkolenia tj.: posiadajacych odpowiednie warunki sanitarne i spetniajgce wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy. Wykonawca musi zapewni¢ Uczestnikom Szkolenia sale na zajecia
praktyczne wyposazong m.in. w komputery {1 komputer na kaidego Uczestnika szkolenia) oraz
wyposazong w odpowiednig liczbe miejsc: krzeset i stolikow dostosowang do losct 0s6b szkolonych.

Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna
o kwalifikacjach doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot zamédwienia.
Przeprowadzenie egzaminu zawodowego ECDL z 1 moduiu ECDL Base.

Szkolenie zakonczy sie egzaminem zewnetrznym i wydaniem Certyfikatu poswiadczajgcego poziom
wiedzy z zakresu 1 modutu ECDL Base. Koszt egzaminu zewnetrznego pokrywa Wykonawca. Egzamin

nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia. Wykonawca w ramach realizacji zamowienia pokrywa koszty
wykupienia kodow egzaminacyjnych oraz wystawienia i wydania certyfikatow. Wykonawca zorganizuje
i przeprowadzi egzamin zewnetrzny potwierdzajgcy uzyskanie wiedzy z zakresu 1 modutu ECDL, po
kidrym kazdy z uczestnikéw otrzyma certyfikat potwierdzajgcy kompetencje w obstudze kemputera na
poziomie 1 modutu ECDL Base. Egzamin zewnetrzny zostanie przeprowadzony grupy $rednio 10-

osohowej.  Przehieg egzaminu  zewnefrznego oraz jego efekly heda  udokumentowane
z wykorzystaniem harmonogramu egzaminacyjnego, list obecnosdci, protokotdw z egzaminu wraz
z wynikami dla kazdege Uczestnika craz dokumentacjy fotograficeng. Minimalny zakres Programu

przeprowadzanego egzaminu powinien zawierac:
- organizacja i przebieg egzaminu;

- certyfikacja ECDL Base.

Wiheenmmaue o pae

bezpieczenstwa i higieny pracy, wyposazong m.in. w komputery (I komputer na kazdego Uczestnika
szkolenia) oraz wyposazong w odpowiednia liczhe miejsc: krzeset i stolikéw dostosowang do ilosci osdb
szkolonych. Egzamin powinien by¢ zerganizowany w odpowiednich pomieszczeniach z zapewnionym
zapleczem do przeprowadzenia egzaminu tj.: posiadajacyeh odpowiednie warunki sanitarne
i spetniajgce wymaogi bezpieczenstwa i higieny pracy.
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Egzaminy zewnetrzne powinny byC przeprowadzone przez Wykonawce posiadajacego stosowne
uprawnienia nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot lub certyfikaty
otrzymane po przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danej braniy,
a po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji/egzaminu w danej branzy.
Koszty administracyjne zwigzane z organizacjg egzaminu pokrywa Wykonawca.

Przebieg egzaminu zewnetrznego oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem

harmonogramu egzaminacyjnego, list obecnosci, protokotdw z egzaminu wraz z wynikami dla kazdego
Uczestnika oraz dekumentacja fotograficzna.

5. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skfadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy zastrzega sohie prawo do zmiany terminu i miejsca realizac]i przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy zasirzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamodwienia
w przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie w stanie realizowad przedmiotu zamdwienia.
Wykonawcy z tego tytulu nie beda przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia finansowe
w stosunku do Zamawiajgcego,
Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu Wykonawcy na zajecia.

5. Wykonawca musi posiada¢ mozliwosC realizacji zamodwienia, objetego zapytaniem ofertowym
w obszarze wskazanym powyzej.

6. Wykanawca bedzie bezwzglednie przestrzegat/fa przepiséw zawartych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-

w zakresie Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz innych dokumentéw krajowych
i europejskich odnoszacych sie do realizacji projektow w ramach EFS.

7. Wykonawca w trakcie wykonywania usfugi bedzie dazyt do eliminacji stereotypow oraz nie bedzie
przekazywat tresci dyskryminujgcych jedng z pici, bedzie kfadt zas nacisk na eliminacje segregacji na
rynku pracy ze wzgledu na pted/niepetnosprawnosc.

8. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc przesuniecia miejsca iokresu realizacji umowy.
9. Wykonawca deklaruje gotowosé do realizacji wskazanych zadan w terminach zgodnych

e £, .
FA pILCU!IIIUtEIII LAITTOWICTTIA.

10. W ramach ustugi wykonawca zapewnia w czescl |

a) Opracowanie materiatéw/skryptow szkoleniowych dla Uczestnikéw szkolen, zgodnie z
T programem kursu = opracowanie wlasne zakrésu mierytorycznego dia kazdego kursu;
b) Skrypt [ub opracowanie wiasne ¢sob prowadzacych zajecia bedgce w posiadaniu

Wykonawcy w formie papierowej — nienaruszajgce praw autorskich oséb trzecich — 1 szt.
. fub aktualne podreczniki ~ gotowe publikacje dostepne na rynku — 1 szt.
¢} Przeprowadzenie szkolenia objetego zapytaniem ofertowygn W wymiarze czasowym wskazanym w
opisie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Wymiar zajed
w ciggu jednego dnia szkoleniowego powinien wynosi¢ od 5 do 8 godzin dziennie;
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d) Zakiada sieg, ze zajgcia bedg prowadzone od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 8:00
do 20:00. Przerwy nie sg wliczone w czas godzin szkoleniowych. Obowiazuje 1 przerwa obiadowa
oraz minimum dwie przerwy kawowe;

e) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Zamawiajgcego
oraz zgodnie z zatwierdzonym programem nauczania;

f) Przeprowadzenie testéw sprawdzajgcych wiedze na poczatku oraz na zakonczenie
szkolenia;

g) Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakoniczenie szkolenia.

11. W czesci I

a) Koszty badan lekarskich i innych (jezeli s3 wymagane w trakcie szkolenia lub przed
przystgpieniem do egzaminu); _

b} Opracowanie materiatéw/skryptéw szkoleniowych dia Uczestnikdéw szkoled, zgodnie
z programem kursu — opracowanie wiasne zakresu merytorycznego dla kazdego kursu;

c} Skrypt lub opracowanie wiasne oséb prowadzacych zajecia bedgce w posiadaniu Wykonawcy
w formie papierowej — nienaruszajgce praw autorskich oséb trzecich ~ 1 szt lub aktualne
podreczniki — gotowe publikacje dostepne na rynku — 1 szt., zeszyt lub notatnik — 1 szt. oraz
przybory piSmiennicze — dtugopis -1 szt;

d) Przeprowadzenie szkolenia objetego zapytaniem ofertowym w wymiarze czasowym
wskazanym w opisie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Wymiar zaje¢ w ciggu jednego dnia szkoleniowego powinien wynosi¢ od 5 do 8 godzin dziennie;

e} Zakfada sie, Ze zajecia beda prowadzone od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 8:00 do
20:00. Przerwy nie sg wliczone w czas godzin szkoleniowych. Obowigzuje 1 przerwa obiadowa
oraz minimum dwie przerwy kawowe;

f) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Zamawiajacego oraz
zgodnie z zatwierdzonym programem nauczania;

g) Przeprowadzenie testow sprawdzajacych wiedze na poczatku oraz na zakoriczenie szkolenia;

h) Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakoriczenie szkolenia oraz wydania zaswiadczert
o ukoriczeniu szkolenia wydanego na podstawie par. 18 ust 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach
pazaszkolnych (Dz, U. poz. 186 z pdin. zm.);

i} Koszt egzaminu zewnetrznego;

i} Sale wyktadowa/sale do zaje¢ praktycznych;
k) Catering (przerwa kawowa oraz cieply positek przypadku zaje¢ trwajacych powyzej 5 godzin

dziennie) dla kaidego Ueczestnika Szkolenia

12. Wykonawca zobligowany bedzie do prowadzenia zajec w sposdb zapewniajacy przystgpienie 100%

uczestnikdw doegzaminéw zewngtrznych i dotozenia naleiyte] starannosci do zapewnienia
zdawalnosci-- egzaminéw - na - poziomie - nie--nizszym - niz--80%. - W -przypadku--uzyskania -przez

uczestnikow szkolenia negatywnego wyniku egzaminu, Wykonawca zobowigze sie na whasny koszt
do koordynowania dziatan dotyczacych przygotowania do egzaminu poprawkowego najpéznie] w
ciggu 2 tygodni od dnia przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego.

13. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Uczestnikom Szkolenia materiatéw szkoleniowych
na poczatku kursu badz na bieigco, zgodnie z realizowanym tematem zajec.
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Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu kazdego kursu - szkolenia.
Dokumentacje stanowig: lista obecnosci (wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu}, dziennik zajec,
karta uczestnika, lista poiwierdzajaca odbidr materiatow szkoleniowych, kopia zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolenia z potwierdzeniem odbioru przez Uczestnika/éw, protokoty odbioru ustugi,
ankiety ewaluacyjne, pre i post testy, dokumentacja fotograficzna.

Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia informacji o wspétfinansowaniu szkolenia ze $rodkdw Unii
Europejskiej zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego w skryptach szkoleniowych
i innych dokumentach, kiére beda przekazywane przez Wykonawce Zamawiajgcemu.

Szczegdtowy harmonogram realizac]i szkolenia dla grupy szkoleniowe] zostanie okres$lony przez
Zamawiajgcego.

Zarmawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zajec w formie ksztatcenia na odlegtodé.

Wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej
lub e-mail informacii o kazdym Uczestniku Projektu, ktdry opuszcza zajecia lub posiada innego
rodzaju zalegtosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé bezkosztowego odwoelania szkelenia na co najmniej 3 dni
przed realizacjg danej ustugi szkolenia zgodnie z ustalonym harmonogramem.

6. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie
z Wykonawcy w celu wiasciwe] realizacji zaméwienia, zastrzega sie mozliwosé ich dokonania
w formie aneksu do umowy. Zakres wyzej wspomnianych zmian moze dotyczyc:

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy;

b} ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania;

c) ostatecznej liczhy 0s6b;

d)zwiekszenia wartosci zamodwienia w wysokosci nie przekraczajgce] 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonego w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu | miejsca realizacji zajed, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidiowe} realizacji prajektu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé prowadzenia negociacji cenowych z wykonawca, kltérego

oferta zostanie wybrana

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wrykonywanie-ustugi-powinno-edby¢ sie-w-okresie:-pazdziernik-2018r.~listopad-2018r.,-w-godzinach 8.00-

20.00 na terenie wojewddztwa fubelskiego,  w. miejscu i czasie ustalonym z Zamawiajacym. Zamawiajgcy

d0pUSZCza, L6 WSKaZane PowyZe] Miesigee Tealizacit usiugl MOgg Ulec KOTEKCIE 76 WZgledu na  potrZe|
uczestnikow.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA DOPUSZCZAJACE):

Cresél
Wykonawcy ubiegajacy sig o udzielenie niniejszego zamodwienia muszg spetni¢ facznie wszystkie ponizej
wymienione warunki udziatu w postepowaniu pod rygorem wykluczenia z postepowania:

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia muszg spetni¢ tacznie wszystkie ponizej
wymienione warunki udziatu w postepowaniu pod rygorem wykluczenia z postepowania:

> Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czyniiodci objetych przedmiotem zaméwienia,
jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

» Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

O realizacje zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadaja niezbedne wyksztalcenie, wiedze,
kwalifikacje i dodwiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca
dysponowat min. 1 osoba dla czedci | iflub I przedmiotu zamdwienia posiadajacg odpowiednie
wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania zlecenia, spetniajgca tgcznie nastepujgce
wymagania pod rygorem wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

Wymagania w zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji osob wskazanyeh do realizacii kursu:

1) Posiadaja niezbedng wiedzeg i doswiadczenie [ub dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia
tj. doswiadczeniem minimum 1  trenera zdolnege do przeprowadzenia szkolenia zawodowego
posiadajgcego:

- - Wyksriaicenie wyssze lub zawodowe zgadne 7 kierunkiem szkalenia

— Doswiadczenie zawodowe - minimalnym doswiadczeniem jest 2-letnie doswiadczenie
zawodowe, rozumiane jako praca na stanowisku trenera/wyktadowcy/nauczyciela
w zakresie zgodnym/pokrewnym tematyce szkolenia zawodowego lub 200
przeprowadzonych godzin  szkolenia o zgodnej/pokrewnej tematyce szkolenia

zawodowego, w tym doswiadczenie zawodowe w pracy z grupa osob bezrobotnych i/lub
osob niepefnosprawnych i/lub 0séb biernych zawodowo.

Wykonawca zobowigzany jest podat w Tormularzu zapytania ofertowego imie T nhazwisko
Wylkdadowey/-6w oraz dotgczy¢ jego/ich zyciorys zawodowy, dokumenty potwierdzajace
wylksztatcenie kierunkowe {dyplomy, swiadectwa) oraz udokumentowac posiadane doswiadczenie,
weryfikowane na podstawie wykazu doswiadczenia {Zalacznik nr 4 — Wykaz doéwiadezenia)

Zyciorysu zawodowego trenera i dokumentédw potwierdzajacych zrealizowanie ustug (protokoty
odbioru, zaswiadczenia, referencje},

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

a

2} Nie sa powigzane z Zamawiajgcym oscbowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja
wzajemnych powigzan miedzy zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania
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zohowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajacego w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzaigcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie
dokonana na podstawie zafgczonego do oferty oswiadczenia - Oswiadczenie Wykonawcy
0 braku powigzan Zatacznik nr 3.

Ocena spefnienia kryterium: tak — nie.

3) Nie s osobami, ktdre prawomacnie skazano za przestepstwo popefnicne w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko ohrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepsiwa lub przestepstwa skarbowego.
Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zalaczonego do oferty
oswiadczenia - Zataeznik nr 2.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Kryteria musza by¢ spefnione tgcznie. Niespetnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty.

Czesc il

»

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem zamdwienia,
jezeli ustawy nakfadajg chowigzek posiadania takich uprawnief;
Ocena spetnienia kryterium: tak -~ nie.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

=

Ocena spetnienia kryterium: tak— nie
Ao I | Aan e tal &b =] b foadaad 1 M 1 M b 1 : 1 h I
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i kurséw zawodowych co najmnigj od 2 lat (liczonych do dnia ztozenia oferty),

Ocenaspetnienia kryteriumrtak =nie

z oferta przedfozyc Zamawiajgcemu wihasciwe dokumenty potwierdzajace spefnienie warunku tj.
aktualny odpis z wiasciwege rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii
dziatalnosci gospodarcze], wystawicnego nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

-

O realizacje zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy posiadaja niezbedne wyksztatcenie, wiedze,
kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca
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dysponowat min. 1 osobg dla czedei |, Il przedmiotu zamoéwienia posiadajaca odpowiednie wyksztatcenie,
doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania zlecenia, speiniajgcg tacznie nastepujgce wymagania pod
rygorem wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

Wymagania w zakresie wyksztalcenia i kwalifikacji os6b wskazanych do realizaciji kursu:

1) Posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie lub dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
tj. doswiadczeniem minimum 1  trenera zdolnego do przeprowadzenia szkolenia zawodowego
posiadajgcego:

— Wyksztatcenie wyisze lub zawodowe zgodne z kierunkiem szkolenia

— Doswiadczenie zawodowe - minimalnym doswiadczeniem jest 2-letnie dodwiadczenie
zawodowe, rozumiane jako praca na stanowisku trenera/wyktadowcy/nauczyciela
w zakresie zgodnym/pokrewnym tematyce szkolenia zawodowego lub 200
przeprowadzonych godzin szkolenia o zgodnej/pokrewne] tematyce szkolenia
zawodowego, w tym doswiadczenie zawodowe w pracy z grupg osdb bezrobotnych i/lub

osob niepetnosprawnych iflub oséb biernych zawodowo.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowey/-6w oraz dotczy¢ jego/ich iyciorys zawodowy, dokumenty potwierdzajace
wyksztalcenie kierunkowe {dyplomy, $wiadectwa) oraz udokumentowac posiadane dodwiadczenie,
weryfikowane na podstawie wykazu doswiadczenia (Zatacznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia),
Zyciorysu zawodowego trenera i dokumentdw potwierdzajacych zrealizowanie ustug (protokoty
cdbioru, zaswiadczenia, referencje),

Ocena spelnienia kryterium: tak — nie

2) Wykonawca dysponuje oscbami posiadajgcymi stosowne uprawnienia do przeprowadzenia
egzaminu zewnetrznego fub zapewni zewnegtrzny podmiot do przeprowadzenia egzaminu.

WeryTikacja spefnienia Krylérium  zostanie dokonana na podstawie zalgCzonego do oferty
osSwiadczenia. — Zatgcznik nr 2

Ocena spetnienia kryterium: tak-nie

3) Nie sg powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja
wzajemnych powigzan miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzahn w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawcy, polegajacego w szczegéinosci na:
- uczestniczeniu w spolce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

{105 W oFAT 01 #1i7e I o1 4 24= K5 M 1= 16 V] 074 SHc{ O £¥ | s | s (O P | L=y 4 "'k"EIT'én'Ld, peilrumuurma,
- pozostawaniu w zwiazku mafzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiege stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie
dokonana na podstawie zatgczonego to oferty oswiadczenia - Oswiadczenie Wykonawcy
o braku powigzan Zatgcznik nr 3.
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.
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4) Nie sg osobami, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych
prace zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzyéci
majgtkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowane] grupie
albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.
Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty
odwiadczenia - Zatacznik nr 2.

Ocena speinienia kryterium: tak — nie.

Kryteria muszg by¢ spetnione tgcznie. Niespetnienie jednego skutkuije odrzuceniem oferty.

9. KRYTERIA OCENY OFERT — OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACI
Czesci, il

1. Zamawiajgcy dokona oceny i pordwnania ofert dla kazdego szkolenia oddzielnie oraz dokena wyboru
oferty najkarzystniejszej w oparciu o nastepujgce kryteria:
a) Cena — 60% - obliczona na podstawie wzoru:

cena najnizszej oferty
Host punkiow = x 60
cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw hedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

b} Doswiadczenie w godzinach pracy— 40 % - obliczone na podstawie skali:
* 200~ 300 godzin — 15 punktdw
»  301-500 godzin — 20 punktdw

*  501-700 godzin ~ 25 punkiow
*  Powyiej 700 godzin ~ 30 punktdw

Weryfikacja spetfnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty Wykazu
doswiadczenia - Zatacznik nr 4.

Wykazywane w ofercie doswiadczenie winno by¢é udokumentowane zafgcznikami do oferty (kopia -
potwierdzona ,za zgodnosc z oryginatem” wraz 7 podpisem Wykonawcy i datg potwierdzenia -

np. referenciji, listu polecajgcego, protokoly odbioru ustug itp. potwierdzajgcego przedmiot, jakos¢, wymiar
czasowy-ustugi; - itp:). Z-zafaczenej dokumentacji- musi- jednoznacznie wynikaé-wymiar-dodwiadezenia

Wykonawcy/Oferenta lub proponowanego trenera do realizacji zajeé. W innym przypadku moze nie byé . .. .

et FUJ TWag g P2y O0RONTYWai Tt OCETTY OTETLY. VW PrZypaaktr Zaproponowarta Wigcey iz L renerd,
nalezy wykaza¢ doswiadczenie kazdego z treneréw oddzielnie. Zamawiajacy dokona oceny doswiadczenia
jako sredniej z wykazanego doswiadczenia wszystkich proponowanych trenerow.

3. Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.
4. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.
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10. ODRZUCENIE OFERTY

A . W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktory:

a) riozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompleing tj. nie zawierajgcg oSwiadczen i dokumentéw wymaganych
w niniejszym zapytaniu ofertowym;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

B. Zamawiajacy zastrzega moiliwosc wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razgco niskiej ceny za

realizacje przedmiotu zamodwienia. Jezeli cena oferty wydaje sig razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z okredlonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami, w szczegdinosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy w celu ustalenia,
czy oferta zawiera razgco nisky cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, zwraca sie do Oferenta
o udzielenie w okreélonym terminie wyjadnien dotyczgcych elementéw oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajgcy oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy
odrzuci oferte Oferenta, kt6ry nie zfozyt wyjasnien w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnier wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,
spoczywa na Oferencie.

. W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystugujg érodki echrony
prawne;j.

11. OPIS 5POSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT — WYMOGI FORMALNE

W odpowiedzi na zamowienie:

1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte. Istnieje mozliwoi¢ wycofania oferty po uprzednim
zfozeniu stosownego oswiadczenia.

2. Oferte skfada sie w formie pisemne] wypetniajgc ,Formularz Oferty” stanowiacy Zatgcznik Nr 1
do Zapytania wraz z zawartymi w niej Oswiadczeniami. Zamawiajgcy zastrzega, ze tresé oswiadczefi nie
moze by¢ zmieniona. W innym przypadku oferta bedzie odrzucona .

3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

& Do oferty nalezy dolgezye:
» Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenia Wykonawcy;
“Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcey o braku powigzan;

Zalgcznik nr 4 - Wykaz dodwiadczenia dla kaidego z trenerdw oddzielnie;
Zyciorys zawodowy trenera

v V V|V v

Dokumenty potwierdzajgce  wykazane doswiadczenie w formie referencji, listéw
polecajacych, protokotdéw odhioru ustug itp.

5. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski}) powinny byé podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Strona 16 z 20




Fundusze .
Europejskie Z
Program Regicnalny

tub el_szkie Unia Europejska
& mz,{:&' %L/Cief Europejski Fundusz Spotecrny

6. Oferta musi byc podpisana przez Wykonawce.

7.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

8. Weryfikacja spetnienia wyzej opisanych kryteriéw zostanie dokonana na podstawie ztozonej przez
Wykonawce dokumentacji.

Ocena spetnia wymogow formalnych: tak — nie.

12. FORMA, MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy przestaé pocztg lub zfozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie na adres:

Polska Fundacja O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland”,

ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

z dopiskiem:

JAutostrada do pracy — szkolenia zawodowe”

Koperta winna zawiera¢ dane oferenta/wykanawcy.

Termin skiadania ofert uptywa z dniem 29.10.2018r. o godzinie 09.00 — decyduje data i godzina wptywu
oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy ma prawo do uniewaZnienia postepowania, jezeli zlozone oferty s wadliwe i usuniecie ich

wad nie jest mozliwe,

14. OSOBA DO KONTAKTOW:
Dorota Chiluta

tel. 81-710-46-40

e-mail: dorota.chiluta@oic.lublin.pl

15. WYKAZ ZALACZNIKOW:

+—FormutareOferty-Wykenawey:
2. Oswiadczenia Wykonawcy.
3. Oswiadczente Wykonawcy o braku powigzan. DYREKTOR
- . Projektdw Europejsidch
4. Wykaz dodwiadczenia. Fundada “OJC Poland”
T e

Jacek Kérzmiaﬁ%“*%m
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