
 

 
 

   Lublin dn. 8.11.2017 r. 

Zaproszenie do składania ofert  
 

na świadczenie usług w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na zagraniczne przewozy 
pasażerskie w ramach projektu nr POWR.04.02.00-00-0065/16 „Nowe wyzwania – europejskie doświadczenia”. 

 
I. Postanowienia wstępne  

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach  projektu nr POWR.04.02.00-00-0065/16 pt. „Nowe wyzwania – 
europejskie doświadczenia”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-
2020, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,  

2. Zamawiającym jest Polska Fundacja Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego „OIC Poland”  
z siedzibą w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin). 

3. Wybór Wykonawcy odbywa się z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy realizacji projektów, bez 
stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. – prawo zamówień publicznych (tekst 
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.). 

4. Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

5. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami dostępne jest na portalu: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/, na 

stronie Zamawiającego http://www.oic.lublin.pl/ oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 
 

II. Przedmiot zapytania ofertowego: 
 

Wspólny Słownik Zamówień (Kod CPV):  
63000000-9 Usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, usługi biur podróży 
 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania do siedziby Zamawiającego 
(Polskiej Fundacji Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland z siedzibą w Lublinie), biletów lotniczych na 
zagraniczne przewozy pasażerskie w ramach realizacji Indywidualnych Programów Mobilności Ponadnarodowej  
Uczestników projektu  w ramach projektu pt. „Nowe wyzwania – europejskie doświadczenia”. 
 
Specyfikacja:  
Przedmiotem zamówienia jest zakup 19 biletów lotniczych dla Uczestników Projektu na trasie Warszawa – Walencja 
(Hiszpania)  – Warszawa  
Ilość biletów: 19 
Klasa: ekonomiczna   
Trasa: Warszawa (dowolne lotnisko) – Walencja (Hiszpania Lotnisko VLC) – Warszawa . Przylot i wylot z tych samych lotnisk.  
Data wylotu: 19.11.2017  
Data wylotu powrotnego: 25.11.2017  
Czas przylotu: nie później niż o godz. 23.00 dnia 25.11.2017 r. 
Maksymalna ilość przesiadek: 1  
Maksymalny czas podróży: 10 godzin.  
Przez maksymalny czas podróży rozumie się czas przelotu w jedną stronę + czas oczekiwania na przesiadkę. 
Ilość bagażu – 1 sztuka bagażu rejestrowego w obie strony do 22 kilogramów + bagaż podręczny 

Uwaga: Zamawiający zastrzega, że szacowana ilość zakupów może być mniejsza, a wskazane w Ofercie ceny brutto nie 
mogą ulec zmianie. 

Zamawiający może udzielić  Zamówienia uzupełniającego do 50 % wartości  zamówienia podstawowego w okresie do 
17.11.2017 

Ogólne wymogi dotyczące realizacji zamówienia. 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość korzystania z usług tanich linii lotniczych, natomiast Zamawiający nie 

dopuszcza możliwości korzystania z czarterów.  
2. Wykonawca dokonuje rezerwacji i sprzedaży biletów lotniczych stosownie do składanych przez Zamawiającego 

zleceń w zakresie: tras, terminów i klas lotniczych, według obowiązujących taryf określonych przewoźników, z 
uwzględnieniem najkorzystniejszych w danym momencie cen. 

 
III. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotów czynnie prowadzących działalność gospodarczą tj. osób 
fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadających zdolność prawną, bądź osób prawnych prowadzących 
działalność gospodarczą (weryfikowane poprzez wgląd do CEIDG/KRS).  

2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:  
- posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności w zakresie odpowiadającym 
przedmiotowi zamówienia,  
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- posiadają niezbędną wiedzę i odpowiednie doświadczenie w zakresie odpowiadającym przedmiotowi 
zamówienia, 

3. Oferenci znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia – Zamawiający 
nie wyznacza szczegółowego wykazania i udokumentowania spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę. 

4. Oferent nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 
rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub 
kurateli.  
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Zamawiający nie dokonuje opisu sposoby oceny 
spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku.  

5. Oferent deklaruje gotowość wykonania zamówienia w terminach i na warunkach wskazanych w niniejszym 
zapytaniu ofertowym. Oferent podpisując Załącznik nr 1 (Formularz oferty) jednocześnie oświadcza spełnienie 
tego warunku.. 

6. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana według formuły „spełnia/nie spełnia”. 
Oferta, która nie spełni któregokolwiek z warunków, zostanie odrzucona.  
 

IV. Sposób przygotowania oferty 
1. Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 
2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  
3. Oferta powinna zawierać: 

 Wypełniony Formularz ofertowy (załącznik nr 1), 
W przypadku braku dokumentów potwierdzających spełnienie kryteriów koniecznych oferta zostanie odrzucona 
ze względów formalnych. 

4. Powyższe dokumenty i oświadczenia muszą być w formie oryginałów lub kserokopii poświadczone za zgodność  
z oryginałem. Nie dopuszcza się możliwość składania dokumentów faxem  lub drogą elektroniczną (skan 
dokumentów). 

5. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na komputerze lub odręcznie drukowanymi literami, 
niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawierać datę sporządzenia oraz czytelny podpis Oferenta.  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, których wartość nie przekroczy kwoty możliwej 

do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartości zamówienia). 
8. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. 

 
V. Termin i miejsce złożenia ofert  

 
Zainteresowani realizacją przedmiotu zapytania ofertowego powinni przesłać lub złożyć pisemną ofertę  
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Ośrodków Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie  
(20-213 Lublin ul. Gospodarcza 26) do dnia 16.11.2017 do godziny 09:00. Ofertę prosimy umieścić w zamkniętej 
kopercie z dopiskiem: „Oferta na bilety lotnicze w ramach projektu  „Nowe wyzwania – europejskie doświadczenia”. Nie 
dopuszcza się możliwości składania ofert faxem oraz drogą elektroniczną (skan dokumentów). 

 
VI. Termin związania z ofertą 

 
Oferent jest związany ofertą do 10 dni od upływu terminu składania ofert. Po dokonaniu wyboru Zamawiający podpisze 
z Oferentem ramową umowę o współpracy w ramach projektu. Umowy zlecenia będą podpisywane zgodnie  
z zawartym porozumieniem zgodnie z protokołem wyboru i ofertą złożoną przez Oferenta . 
 

VII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z oferentami 
1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego zapytania ofertowego do  kontaktów z Oferentami jest Pani Dorota 

Chiluta  tel. 81 710 46 40, e-mail: dorota.chiluta@oic.lublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00 
2. Wszystkie pytania i wątpliwości związane z niemniejszym postępowaniem należy zgłaszać w formie pisemnej na 

numer faksu 81 746 13 24. 
 
VIII. Ocena ofert 

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: 
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1 etap – ocena formalna  
2 etap – ocena merytoryczna  

2. Ocena formalna odbywa się niezwłocznie po otrzymaniu  ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spełniają 
formalne wymagania wynikające z treści zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający odrzuca oferty, jeśli: 
1) Oferta została złożona po wyznaczonym terminie  
2) Do oferty nie załączono:  

- wypełnionego i podpisanego Załącznika nr 1 (Formularza oferty)  
3) Oferta nie spełnia kryteriów koniecznych.  

4. Oferty spełniające kryteria oceny formalnej zostaną dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty 
najkorzystniejszej. 

5. Kryteria oceny ofert: 
 
Ocena punktowa ofert:  
 
Zamawiający oczekuje od oferenta przedstawienia oferty na bilety lotnicze  
 
W ofercie muszą być zawarte wszystkie koszty wyliczone dla 1 osoby: koszt przelotu, bagażu rejestrowanego, opłat 
dodatkowych, lotniskowych, itp.  
Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą liczbę punktów 
obliczoną na podstawie kryteriów A-B.  
 
Sposób oceny:  

A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najniższa cena)  - 100%  

 
A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najniższa cena) 100%  
 
Oferta z najniższą ceną uzyska najwyższą ilość punktów w niniejszym kryterium.  
Porównanie nastąpi w sposób polegający na obliczeniu stosunku ceny z oferty z najniższą ceną do oferty badanej i 
przemnożeniu ilorazu przez 90.  
K cena - Kryterium cena = (C min /C bof) x 100  
C min - Cena najniższej oferty  
C bof - Cena badanej oferty  
Maksymalna ilość punktów tego kryterium: 100 punktów 
 
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyskała w ocenie największą liczbę punktów, i która nie została 
odrzucona. 
 
IX. Wykluczenie z udziału w postępowaniu 
 
W postępowaniu ofertowym nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo  
w szczególności poprzez:  

 
1. Uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
2. Posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;  
3. Pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  
4. Pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 
kurateli.  

5. Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania:  
a) wyrządzili Zamawiającemu szkodę przez to, że nie wykonali lub nienależycie wykonali zobowiązanie chyba, że było 

to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności;  
b) uchylili się od podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty;  
c) nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają odpowiednich kwalifikacji, uprawnień, licencji 

jeżeli są wymagane do realizacji przedmiotu zamówienia.  
 
Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu 
poprzez nie złożenie dokumentów potwierdzających spełnienie, lub z dokumentów przedłożonych wynika fakt istnienia 
podstaw do wykluczenia z postępowania. 
 
 



 

 
 

X. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty 
 

1. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie osoby, które złożyły oferty  
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawcą, którego oferta uznana zostanie 
przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, w obowiązującym w niniejszym postępowaniu kryterium.  

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Wykonawcą, którego oferta jest najkorzystniejsza spośród 
pozostałych, poddanych ocenie ofert. 
 

XI. Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli wystąpią następujące okoliczności: 
 

1. Wszystkie oferty, złożone w danym postępowaniu były wadliwe i nie można usunąć ich wad.  
2. W toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia przeszkodę postępowania uniemożliwiającą zawarcie 

ważnej umowy. 
3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie przedmiotu 

zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć.  
4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na 

sfinansowanie zamówienia (w sytuacji kiedy Zamawiający nie jest w stanie zwiększyć kwoty przeznaczonej na 
realizację zamówienia).  

 
XII. Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed upływem 
terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego 
zostanie przekazana Oferentom niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie opublikowana na 
stronie internetowej Zamawiającego: www.oic.lublin.pl. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści 
zapytania ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  

2. Zamawiający ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamówienia dochował należytej staranności, jednakże 
wskazany powyżej element opisu jest niezależny od Zamawiającego, działającego w ramach projektu i na rzecz 
beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiający wyraźnie zastrzega, iż wielkość przedmiotu zamówienia może 
ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiększeniu) z przyczyn od niego niezależnych, a wynikających z rzeczywistych 
potrzeb beneficjenta projektu.  

3. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiający nie przewiduje możliwości 
zwrotu kosztów przygotowania oferty.  
 

 

 

…………………………………… 
Zamawiający 


