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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/03/2019

Zapytanie ofertowe dotyczace zapewnienia Uczestnikom transportu w projekcie pt. ,Mobilnoéé: Fabryka szans
na przysztosé” wspdtfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europeiskiego Funduszu
Spotecznego.

Projekt realizowany jest od 1 maja 2018r. do 29 lutego 2020r. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja,
Rozwoj w ramach Dziafania 4.2 Programy mobilnasci ponadnarodowe;j.

Celem glownym Projektu ,Maobilnosc: Fabryka szans na przysziod€” jest podniesienie kompetencji
zawodowych i kluczowych 54 osdb w wieku 18-35 lat nalezgcych do grupy NEET z terenu powiatéw:
ostroteckiego, m. Ostroteki oraz wojewaddztwa lubelskiego poprzez wdrozenie kompleksowego programu
aktywizacii obejmujgcego doswiadczenia zawodowe podczas stazy zagranicznych na terenie Cypru.

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAIACEGO

Poiska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedziba
w Lublinie

ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

NIP 712-01-69-716

REGON 430510277

tel.:(81)710-46-30, fax: (81)746-13-24

e-mail: sekretariat@oic.ublin.pl

www.oic lublin.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo
Zamowiert Publicznych. Dokumentem regulujacym sa Wytyczne w zakresie kwdlifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europefskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

Szczegdtowe informacje dotyczace wymaganej zawartosci oferty i sposobu przygotowania oferty sg

przedstawione w dalszych rozdziatach.

. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

KOD WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
63512000-1 Uslugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych
60000000-8 Ustugi transportowe {z wylgczeniem transportu cdpadéw)

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Do zadania Wykonawcy naleizy organizacia i realizacja dojazdu facznie 19 oséb podzielonych na 2 grupy,
sktadajacych sie z uczestnikéw projektu (kazda grupa srednio w granicach 8-12 os¢h) z miejscowosci
zamieszkania (wojewddztwo lubelskie) oraz mentora przypisanego do kazdej z 2 grup do miejsc odbywania
stazu na Cyprze.
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Wykonawca ma zapewnic:

1.

Dojazd z miasta zamieszkania na najblizsze lotnisko (Warszawa, lub inne w poréwnywalnej odleglosci) w
dwie strony. Mozliwy przejazd autokarem, busem lub komunikacja publiczna.

Przelot samolotem w dwie strony (klasa ekonomiczna, toty bezposrednie lub maksymalnie z jedng
przesiadka z nie dtuzszym okresem oczekiwania niz 3 godziny, zapewniony bagaz nadawany min. 20 kg i
bagaz podreczny).

Przejazd z lotniska na Cyprze do miejsca zakwaterowania na Cyprze.

Grupy:

1.

V.

Lot docelowy: Cypr, Larnaka lub Nikozja

a/ ok. 10 uczestnikéw — planowany wylot w okolicy 25 kwiecien {plus/minus jeden dzier) 2019, powrét
okoto 19 czerwcea 2019 (plus/minus jeden dzien). Czas trwania pobytu zagranicznego - doktadnie 56 dni.
b/ 1 osoba (mentor) — planowany wylot 25 kwiecien (plus/minus jeden dzieri) 2019 razem z grupa
uczestnikow, powrot doktadnie 14 dnia od dnia przylotu na Cypr. Czas trwania pobytu zagranicznego -
dokfadnie 14 dni.

Lot docelowy: Cypr, Larnaka lub Nikozja

a/ ok. 10 uczestnikdw — planowany wylot w okelicy 17 pazdziernik 2019 {plus/minus jeden dzien}, powrdt
w okolicy 11 grudnia (plus/minus jeden dzien} 2019r. Czas trwania pobytu zagranicznego - doktadnie 56
dni.

b/ 1 osoba {mentor) — planowany wylot w okolicy 17 paZdziernika (plus/minus jeden dzie) 2019 razem 2
grupg uczestnikdw, powr6t doktadnie 14 dnia od dnia przylotu na Cypr. Czas trwania pobytu zagranicznego
— doktadnie 14 dni.

tacznie 2 grupy, w tym: 19 uczestnikéw, 2 mentorow.

Terminy wyjazdéw i ilosci uczestnikéw moga ulec zmianie. Ostateczne terminy i ilosci zostang podane
najpoiniej 2 tygodnie przed terminem wyjazdu.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Wykonawca ma zorganizowac przejazd, zakup biletdw, realizacje transportu dla wszystkich poszczegolnych
grup na wyznaczonych trasach. Srodek transportu: samolot - linie rejsowe, dowéz na lotnisko: bus/
autokar, pociag, lub inna komunikacja publiczna.

Wylot uczestnikéw z Cypru musi nastapi¢ nie wczesniej jak 56 dnia od dnia przylotu na Cypr, a w
przypadku mentoréw doktadnie 14 dnia od dnia przylotu na Cypr. Terminy mierzone sg zgodnie z
Kodeksem cywilnym.

W przypadku koniecznoéci wezesniejszego powrotu uczestnika do kraju ze wzgledu na np. wypadek, nagte
zachorowanie uczestnika lub cztonka jego najblizsze] rodziny, smier¢ cztonka najblizszej rodziny, podjecie
zatrudnienia, powrdt do systemu edukacji, koniecznos¢ stawienia sie na wezwanie polskiej instytucii
publicznej, znaczna szkoda w mieniu uczestnika lub cztonka jego najblizszej rodziny w miejscu
zamieszkania powstata w wyniku zdarzenia losowego lub w nastepstwie przestgpstwa itp. Wykonawca
zapewni mozliwo$¢ przebukowania biletu / lub zakup nowego biletu. Koszty przebukowania biletu / lub
zakup nowego biletu w catosci pokryje Wykonaweca.

Bilety lotnicze rozumiane s3 jako bilety w obie strony, tj. ,w te i z powrotem” co najmniej w klasie
ekonomicznej z bagazem podrecznym i 1 szt. bagaizu rejestrowego w cenie.

Szczegbtowe terminy wyjazdéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy co najmniej z 2-tygodniowym
wyprzedzeniem.

Port lotniczy musi by¢ usytuowany mozliwie jak najblizej miejsca zamieszkania uczestnikow projektu oraz
miejsca pobytu na Cyprze, tak aby transport uczestnikéw pomiedzy miejscem zamieszkania i pobytu a
lotniskiem nie trwat wiecej niz 3 godziny.
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Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia przed zakupem Zamawiajgcemu, co najmniej 2 rdznych
wariantéw potaczenia we wskazanym terminie na kazdej trasie przelotu; z zastrzezeniem, ze potaczenia
musza by¢ z wykorzystaniem lotéw bezposrednich z wylaczeniem sytuacji braku moiliwosci takiego
potaczenia. W tym przypadku Wykonawca zapewni bezkolizyjng relacje polaczen wieloetapowych i
najkrdtszych polaczen na danej trasie.

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania odprawy oséb podrézujgcych, w przypadku gdy przewoinik
oferuje taka mozliwosc.

Dostarczenie biletéw lotniczych nastepuje na koszt i ryzyko Wykonawcy, poczty elektroniczng lub w
miejsce wskazane przez Zamawiajacego, co najmnie] na pie¢ dni, a po porozumieniu Stron w terminie
krotszym, przed planowanym rozpoczeciem podrozy.

Dokumenty z odprawy dostarczane bede na koszt i ryzyko Wykonawcy, poczta elektroniczng lub w miejsce
wskazane przez Zamawiajgcego niezwlocznie po dokonaniu odprawy przez Wykonawce.

W sytuacjach naglych dokumenty podrézy (bilety lotnicze) Wykonawca bezplatnie dostarczy w miejsca
wskazane przez Zamawiajgcego lub do wilasnego punktu obstugi klientéw na lotnisku, ewentualnie do
punktu sprzedazy biletow lotniczych przewoznika, ktéry realizuje przelot, niezwiocznie od momentu
ztozenia zlecenia.

Do obhowigzku Wykonawcy nalezy regulowanie naleznosci z tytufu zapewnienia biletéw oraz z tytuiu
wszelkich kosztéw zwigzanych z przewozem lotniczym, w tym z tytutu optat lotniskowych.

Wykonawca zobowiazuje sie do informowania Zamawiajacego oraz uczesinikow projektu o wszelkich
zmianach godzin wylotéw, przylotéw, dotyczacych zaméwionych biletow.

Wykonawca zobowigzany jest do przejecia obowigzkéw dotyczacych skladania ewentualnych odwotan i
reklamacji do przewoinika, a zwlaszcza reprezentowania Zamawiajacego w sprawach reklamacyjnych
dotyczacych przewozéw realizowanych na podstawie sprzedanych hiletow, w szczegélnosci w przypadku
zwrotu biletow niewykorzystanych z winy przewoinika lub z przyczyn losowych,

Zamawiajacy poda skiad grupy (imiona i nazwiska oraz inne dane osobowe niezbedne do dokonania
rezerwacji) oraz terminy wyjazdu w terminie niezwtocznie po ustaleniu skfadu grupy wyjezdzajace), nie
pdzniej niz 2 tygodnie przed terminem planowanego wyjazdu.

W uzasadnionych sytuacjach transport lotniczy do kraju docelowego moze zostac zastgpiony innym
transportem wytacznie za zgoda Zamawiajacego.

Dojazd na lotnisko w Polsce nie moze zajmowac diuzej niz 5 godzin, dojazd diuiszy wymaga Zgody
Zamawiajgcego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA:

O udzielenie zamdwienia moiZe ubiegac sig Oferent, ktdry spetnia nastgpujace warunki (KRYTERIA
OBLIGATORYINE):

1.

Prowadzi m.in. dziatalnosé gospodarczg w zakresie, objetym przedmiotem niniejszego zapytania
poswiadczony wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub do KRS.

Posiada uprawnienia do wykonywania okreélone] dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg cbowigzek ich posiadania.

Przedstawi dokument potwierdzajacy przynaleznos¢ do Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu
Lotniczego IATA lub dokument potwierdzajacy akredytacje IATA uprawniajacg do ustugi w zakresie agencji
sprzedazy pasazerskiej 1ATA.

Posiada wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci.

Wykaze posiadanie wiedzy i doswiadczenia poprzez wykazanie realizacji w ciggu 3 lat przed uptywem
terminuy sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatainosci jest krdtszy- w tym okresie, co najmniej 3
ustug rezerwacji, sprzedazy i dostawy: biletéw lotniczych o wartosci nie mniejszej niz 20 000,00 zf brutto
kazda, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow.

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Ocena posiadanej wiedzy i doswiadczenia zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w
zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania oraz zataczonych dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

6. Przedtozy w terminie i na warunkach wskazanych w pkt. X niniejszego zapytania kompleing ofertg wraz z
zatgcznikami (zgodnie z przedstawionymi wzorami), wiasnorecznie podpisang przez osoby upowaznione
do reprezentacji oferenta.

Oferenci nie spetniajacy ww. warunkéw zostang odrzuceni.

Vil. INFORMACIE O WYKLUCZENIU

1. W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu osoby, ktore powijzane sa z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami  wykonujacymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnodci zwigzane z przygotowaniem |
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kuratel.

W zwiazku z powyiszym Oferent jest zobowiazany do popisania oswiadczenia ujetego w zataczniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferenci, kt6rzy nie podpisza ww. odwiadczenia zostang odrzuceni.

Vill. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Przy wyborze Wykonawcy stosowane beda nastepujgce kryteria punktowe:
a) cena brutto na cate zamdwienie — maksymalnie 100 pkt.

2. W przypadku kryterium punkiowego: cena brutto — liczba punktéw bedzie wyliczana poprzez przemnozenie
przez 100, ilorazu ceny catkowitej w ofercie z najnizszg ceng w catym postgpowaniu do ceny catkowite;
zawartej w ofercie ocenianej, wskazane] w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie nalezne
podatki, obcigzenia i koszty. Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

4. Zaprezentowane propozycje zostang poddane ocenie Komisji ofertowej, ktéra bedzie mogfta przyznac kazdej
z ofert punkty w kryterium cena (0-100 pkt.). Maksymalnie ilo$¢ punktéw, jaka moze uzyskal oferta to 100
punktdw.

5. Na podstawie otrzymanych punktéw zostanie utworzona lista rankingowa. Wybor Wykonawcy zostanie
dokonany na podstawie listy rankingowej na podstawie najwiekszej ilosci otrzymanych punktow.

6. Wybdér Wykonawcy dla przedmiotu niniejszego zapytania zostanie dokonany w oparciu o najbardziej
korzystng oferte, z zachowaniem zasad jawnosdci, przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

7. W sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty, bedzie przekraczata warto$é okreslong w budzecie projektu
dla tego zamdwienia, Zamawiajacy moze wycofac si¢ ze ziozenia zamowienia lub podjac negocjacje z
oferentem w celu uzgodnienia jego ostatecznej wartosci.

8. W sytuacji, gdy cena bedzie razaco niska wzglgdem cen rynkowych, ktdre zostaly przez Zamawiajacego na
poczatku realizacji projektu zbadane i zmierzone, Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosé wezwania

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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oferenta do przedfozenia innych dokumentow, ktdre potwierdza potencjat oferenta i zagwarantujg jakosc¢ i
terminowos¢ przeprowadzonych prac.

IX.  TERMIN | WARUNKI SKLADANIA OFERT

. Oferty nalezy skfada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami, stanowigcym

zatacznik do niniejszego zapytania oraz dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie przez Oferenta
warunkdow wymienionych w pkt. VI niniejszego zapytania.

. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ wilasnorecznie podpisana przez osobe/osoby upowainione

do reprezentowania Oferenta. JeZeli upowaznienie nie wynika z dokumentow rejestrowych, Oferent
zobowigzany jest dotaczyé do oferty stosowne petnomocnictwo.

. Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie, poczta lub kurierem do biura projektu, tj. na adres: ul. Gospodarcza 26,

20-213 Lublin, albo przestaé¢ na adres e-mail: dorota.chiluta@oic.lublin.pl , w terminie do dnia 08 kwietnia
2019 r. do godziny 09.00, Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

X.  PROCES OCENY OFERT ORAZ ZAWARCIE UMOWY

. Ocena ofert przebiegac bedzie dwuetapowo:

a/ etap 1 — ocena formalna - polegal bedzie na badaniu speinienia przez oferentdw wymogéw
obligatoryjnych.

b/ etap 2 — ocena merytoryczna ~ polegaé bedzie na ocenie merytorycznej przedtozonych dokumentéw w
Komisji ofertowej oraz stworzeniu listy rankingowe].

Komisja ofertowa skfadac sie bedzie z co najmniej 2 oséb..

. Ocenie poddane zostang tylko kompletne oferty, wilasnorgcznie podpisane przez osoby upowainione do

reprezentacji oferenta, ztozone zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego, w terminie od dnia ogloszenia zapytania do dnia do dnia 08 kwietnia
2019 r. do godziny 09.00. Oferty beda oceniane wedtug kryteridw wymienionych w pkt. VIII niniejszego
zapytania.

Posiedzenie Komisji Ofertowe]j cdbedzie sie w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakorczenia procesu
sktadania ofert. Ocena dokonana przez Komisje Ofertowa ma charakter ostateczny.

. Wyniki oceny zlozonych ofert zostang opublikowane na stronie

www.bazakonkurencyjnosdci.funduszeeuropejskie.gov.pl do 5 dni roboczych od daty posiedzenia Komisji
Ofertowej. Oferentom nie bedg przekazywane protokoty wyboru ani inne dokumenty zwigzane z
postepowaniem, lecz jedynie informacja o wyniku postepowania.

. Z Oferentem, ktérego oferta otrzyma najwyzszg punktacje, zostanie nawigzany kontakt w celu podpisania

umowy o wykonanie usfugi.

Xl. DODATKOWE POSTANOWIENIA

W ramach zamodwienia nie ma mozliwosci skfadania ofert wariantowych.
W ramach zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania

przyczyny.

W ramach skladania wniosku o ptatnosé oferty moga zostac przekazane w celu weryfikacji do wiasciwej
instytucji publicznej.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

Zaptata za zrealizowang ustuge nastapi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury
VAT/rachunku, maksymalnie w terminie 14 (czternascie) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
faktury/rachunku, z takim zastrzeieniem, ze wystawienie rachunku/faktury VAT nastapi pe podpisaniu
protokotu odbioru dokumentujgcego zakoticzenie realizacji przedmiotu danego zamdowienia.

Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europeiskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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7. Zamawiajacy zastrzega, iz wynagrodzenie wyplacane bedzie pod warunkiem posiadania Srodkow
finansowych, przekazanych przez instytucje Poéredniczacg na rachunek bankowy projektu. W sytuacdji
opdinieri w przekazaniu transz dotacji przez Instytucje Posredniczaca, wypltata wynagrodzenia nastapi
niezwiocznie po wplynieciu érodkéw z kolejnej transzy. W przypadku, o ktérym mowa Wykonawcy nie
przystuguja odsetki z tytutu opdinienia w zapfacie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanego w zatgczniku nr 4 doswiadczenia
poprzez wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi lub inne dokumenty, ktére jasno potwierdzajq
dodwiadczenie.

9, Termin zwigzania ofertg: 90 dni od terminu ztozenia oferty.

10.Zamawiajacy przewiduje kare umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawceg zapiséw Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
craz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

11.Zamawiajacy przewiduje karg umowna w wysokoéci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy - w
przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannodci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zglaszanych podczas realizacji zaméwienia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opéinien w
dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o biezgcej sytuacii.

12.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia
wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajgcego.

14.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w
przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez
Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opéZnienia i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z
przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego, uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych wydatkdw
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, bad? ich czedci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

15.0ferent sktadajac oferte jednoczesnie zobowigzuje sie do:

a. rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym
prowadzenia dokumentacji;
b. prawidlowe] i efektywnej realizacji powierzonych zadanh w okresie trwania umowy;

Zamawiajacy.

Zataczniki: dr F
1. Formularz ofertowy,
2. Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych,
3. Doswiadczenie Oferenta,
4. Oswiadczenia Oferenta
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