Fundusze Unia Europejska

Europejskie o
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny

Lublin dn. 28.02.2019r.
Zaproszenie do sktadania ofert

na realizacje ustug doradczych i szkoleniowych w ramach projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16
»Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

Postanowienia wstepne

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16 pt. ,,Forum aktywnosci
Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

Zamawiajgcym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0OIC Poland”
z siedzibg w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

Wybor Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji projektéw, bez
stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

Zapytanie ofertowe wraz z zaftacznikami dostepne jest na stronie www.oic.lublin.pl oraz na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Przedmiot zapytania ofertowego:

Wspdlny Stownik Zaméwien (Kod CPV):

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
85312320-8 ustugi doradztwa

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug doradczych i szkoleniowych w ramach projektu ,Forum aktywnosci

Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia w nastepujacych czesciach:

Czesc | — Swiadczenie ustugi doradczej i trenerskiej z zakresu zamoéwien publicznych na szkoleniu
»Profesjonalista OWES — szkolenie z zakresu kompetencji kluczowych dla doradcéw i animatoréw”

Przeprowadzenie zajec z zakresu Zamdwien publicznych na szkoleniu ,,Profesjonalista OWES
— szkolenie z zakresu kompetencji kluczowych dla doradcéw i animatorow” w wymiarze
maksymalnym 5 grup x 16 godzin) oraz przeprowadzenie doradztwa z zakresu Zamdwien
publicznych na szkoleniu ,Profesjonalista OWES — szkolenie z zakresu kompetencji
kluczowych dla doradcéw i animatoréw” wedtug zapotrzebowania uczestnikdw w wymiarze
maksymalnym 20 godzin na osobe

Przedmiot zamdwienia

Grupa docelowa pracownicy akredytowanych Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej
Liczba grup 5 grup x Srednio 20 oséb

Liczba oséb Srednio 100 oséb

Termin realizacji 1V.2019 r. — 111.2020 r. Szkolenia odbeda sie w formie dwudniowych zjazdéw.

1.  Zajecia odbeda sie na terenie catej Polski. Miejsce zaje¢ bedzie ustalone po
zakoriczonym procesie rekrutacji.

2.  Spotkania w ramach doradztwa bed3 sie odbywaty w miejscu pracy (OWES lub
bezposrednio u klienta OWES — in Job training) lub w innym ustalonym miejscu

3.  Zajecia obejmuja moduty:

a)  Wprowadzenie do problematyki zamdwien publicznych (podstawowe przepisy
prawne)

b)  Zakres przedmiotowy obowigzywania ustawy

c)  Zasady udzielania zamowien

Miejsce realizacji d) Podstawowe informacje o klauzulach spotecznych

e)  Wykonawca zamdwienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
(warunki udziatu w postepowaniu, potencjat innego podmiotu, wykluczenie,
konsorcjum)

f) Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym specyfikacja
istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ)

g) Tryby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego (rodzaje zaméwien
publicznych)

h)  Zamdwienia publiczne w praktyce:
przyktady dokumentacji postepowan z zastosowanymi klauzulami spotecznymi.

<
/ . < 2 :
o1 Polska Fundacja Osrodkéw
POL A ND Wspomagania Rozwoju Gospodarczego Y

,OIC Poland” w Lublinie Fundacja

FUNDUSZ WSPOLPRACY


http://www.oic.lublin.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Pozostate informacje

1. Zamawiajacy zapewnia pokrycie noclegu dla Wyktadowcy w miejscu prowadzenia
zajec.
2. Doradztwo odbedzie sie w celu pogtebiania umiejetnosci i doskonalenia warsztatu

doradcy w indywidualnych zakresach. Zakres i tematyka doradztwa beda
przeprowadzone zgodnie z diagnoza i ustalonym planem doradczym.

3. Zamawiajacy nie zapewnia zwrotu kosztéw dojazdu na miejsce realizacji ustugi.
4, Ostateczna liczba godzin i grup do realizacji uzalezniona jest od wynikéw rekrutacji
5. Zlecenie przeprowadzenia szkolen i doradztwa zlecenie bedzie po zrekrutowaniu

grupy w terminach i ilosciach okreslonych przez Zamawiajgcego dostosowanych do
potrzeb uczestnikdw i zamawiajacego

Czesc Il — Swiadczenie ustugi doradczej i trenerskiej z zakresu zaméwien publicznych na szkoleniu
,Konsultant regionalny ds. zamdwien publicznych”

Przedmiot zamdéwienia

Przeprowadzenie zaje¢ z zakresu Zamdwieri publicznych na szkoleniu ,Konsultant regionalny
ds. zamdwien publicznych” w wymiarze maksymalnym 4 grupy x 56 godzin) oraz
przeprowadzenie doradztwa z zakresu Zamdwieri publicznych na szkoleniu ,Konsultant
regionalny ds. zamdwien publicznych” wedtug zapotrzebowania uczestnikéw w wymiarze
maksymalnym 20 godzin na osobe

Grupa docelowa

pracownicy akredytowanych Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Liczba grup

4 grupy x $rednio 20 oséb

Liczba oséb

Srednio 80 os6b

Termin realizacji

1V.2019 r. - 111.2020 r.

Miejsce realizacji

1.  Zajecia odbeda sie na terenie catej Polski. Miejsce zajec¢ bedzie ustalone po
zakoniczonym procesie rekrutacji.

2.  Spotkania w ramach doradztwa bed3 sie odbywaty w miejscu pracy (OWES lub
bezposrednio u klienta OWES —in Job training) lub w innym ustalonym miejscu

3. Program catego szkolenia obejmuje moduty:

- Whprowadzenie do problematyki zamoéwien publicznych (podstawowe przepisy
prawne)

- Zakres przedmiotowy obowigzywania ustawy

- Zasady udzielania zamowien

- Wykonawca zamdwienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
(warunki udziatu w postepowaniu, potencjat innego podmiotu, wykluczenie,
konsorcjum)

- Przygotowanie postepowania o udzielenie zamodwienia, w tym specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ)

- Tryby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

- Przygotowanie oferty, wybdr najkorzystniejszej oferty

- Podstawowe informacje o klauzulach spotecznych

- Umowy o zamdwienia publiczne — cechy szczegdlne wynikajace z Prawa zamoéwien
publicznych

- Zamowienia publiczne do 30 000 euro — procedura zapytan ofertowych:

- Zasada konkurencyjnosci

- Procedura rozeznania rynku

4.  Zamowienie obejmuje czes¢ z powyzszych tematdw, ktére wchodzg w sktad catego
szkolenia ,,Konsultant regionalny ds. zaméwien publicznych”. Tematy i zakres
prowadzonych zajec bedzie ustalony z Zamawiajacym.

Pozostate informacje

1. Zamawiajacy zapewnia pokrycie noclegu dla Wyktadowcy w miejscu prowadzenia
zajec.

2.  Doradztwo odbedzie sie w celu pogtebiania umiejetnosci i doskonalenia warsztatu

doradcy w indywidualnych zakresach. Zakres i tematyka doradztwa beda

przeprowadzone zgodnie z diagnozg i ustalonym planem doradczym.

Zamawiajacy nie zapewnia zwrotu kosztéw dojazdu na miejsce realizacji ustugi.

Ostateczna liczba godzin i grup do realizacji uzalezniona jest od wynikéw rekrutacji

5.  Zlecenie przeprowadzenia szkolen i doradztwa zlecenie bedzie po zrekrutowaniu
grupy w terminach i ilosciach okreslonych przez Zamawiajgcego dostosowanych do
potrzeb uczestnikdw i zamawiajacego

AW

Czesé Il - swiadczenie ustugi doradczej i trenerskiej z zakresu zamoéwien publicznych na szkoleniu

,Doradca biznesowy”

Przedmiot zamdwienia

Przeprowadzenie zaje¢ z zakresu Zamdwieri publicznych na szkoleniu ,Doradca biznesowy”
w wymiarze maksymalnym 5 grup x 16 godzin) oraz przeprowadzenie doradztwa z zakresu
Zamowien publicznych na szkoleniu ,Doradca biznesowy” wedtug zapotrzebowania
uczestnikéw w wymiarze maksymalnym 20 godzin na osobe

Grupa docelowa

pracownicy akredytowanych Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Liczba grup

5 grup x $rednio 20 oséb
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Liczba 0s6b Srednio 100 os6b

Termin realizacji 1V.2019 r. — 111.2020 r. Szkolenia odbeda sie w formie dwudniowych zjazddw.

1.  Zajecia odbedg sie na terenie catej Polski. Miejsce zaje¢ bedzie ustalone po
zakoniczonym procesie rekrutacji.

2. Spotkania w ramach doradztwa bedg sie odbywaty w miejscu pracy (OWES lub
bezposrednio u klienta OWES —in Job training) lub w innym ustalonym miejscu

3.  Zajecia obejmuja moduty:

a)  Wprowadzenie do problematyki zamdwien publicznych (podstawowe przepisy
prawne)

b)  Zakres przedmiotowy obowigzywania ustawy

c)  Zasady udzielania zamoéwien

Miejsce realizacji d)  Podstawowe informacje o klauzulach spotecznych

e) Wykonawca zamdwienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
(warunki udziatu w postepowaniu, potencjat innego podmiotu, wykluczenie,
konsorcjum)

f) Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym specyfikacja istotnych
warunkéw zamédwienia (SIWZ)

g)  Tryby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (rodzaje zaméwien
publicznych)

h)  Zamoéwienia publiczne w praktyce:

i) przyktady dokumentacji postepowarn z zastosowanymi klauzulami spotecznymi.

Pozostate informacje

1. Zamawiajacy zapewnia pokrycie noclegu dla Wyktadowcy w miejscu prowadzenia

zajec.
2. Doradztwo odbedzie sie w celu pogtebiania umiejetnosci i doskonalenia warsztatu
doradcy w indywidualnych zakresach. Zakres i tematyka doradztwa beda

przeprowadzone zgodnie z diagnozg i ustalonym planem doradczym.

Zamawiajacy nie zapewnia zwrotu kosztéw dojazdu na miejsce realizacji ustugi.

Ostateczna liczba godzin i grup do realizacji uzalezniona jest od wynikéw rekrutacji

5.  Zlecenie przeprowadzenia szkolent i doradztwa zlecenie bedzie po zrekrutowaniu
grupy w terminach i ilosciach okreslonych przez Zamawiajgcego dostosowanych do
potrzeb uczestnikéw i zamawiajgcego

»w

N

Przez godziny doradztwa rozumie sie godziny zegarowe, do czasu zajec nie wlicza sie przerw.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji
zamdwienia, zmiany ilosci godzin, realizacje ustug od poniedziatku do piatku pomiedzy godz. 8:00
a 20:00. W wyjatkowych sytuacjach realizacja ustug moze by¢ w soboty i niedziele.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ poinformowania Oferenta o terminach i miejscach prowadzenia doradztwa na 5
dni przed planowanym terminem rozpoczecia dziatan.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia poszczegdlnych czesci zamodwienia, pod warunkiem, ze wartosé
zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej w pierwotnej umowie w okresie 3 lat.

Zamawiajacy zaktada mozliwosé przeprowadzenia negocjacji cenowych z oferentem / ofertami, ktérych oferty
zostaty wybrane.

Obowiazki oferenta

Oferent zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1.

v

a)

Przeprowadzenia dla wskazanych uczestnikdw Ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym zapytaniu
z zachowaniem wysokich standardow jakosciowych, w sposdb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celdw,
zgodnie z ustalonym harmonogramem, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z zaakceptowanym programem szkolenia, w oparciu o dokumenty dostarczone
przez Zamawiajgcego oraz prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajacego.

Opracowania materiatow dla uczestnikéw szkolen i doradztwa oraz przekazania ich do Zamawiajacego do 7 dni
przed planowym terminem zajec.

Przekazania w terminie do 7 dni od zakonczenia realizacji ustugi dokumentéw potwierdzajgcych ich odbycie.
Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajec.

Przekazywania uczestnikom materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego.

Warunki udziatu w postepowaniu

O realizacje zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy spetniajacy nastepujgce wymogi:

Wyksztatcenie — posiadanie wyksztatcenia wyzszego co najmniej magisterskiego
Opis_sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg
przedtozy¢ Zamawiajgcemu dyplom/$wiadectwo ukoriczenia studidow wyzszych

<
/ . < 2 :
o1 Polska Fundacja Osrodkéw
POL A ND Wspomagania Rozwoju Gospodarczego Y

,OIC Poland” w Lublinie Fundacja

FUNDUSZ WSPOLPRACY



Fundusze Unia Europejska

Europejskie o
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny

b) Doswiadczenie — minimum 2 lata doswiadczenia praktycznego w danej dziedzinie lub przeprowadzenie w
przeciggu ostatnich 5 lat przed dniem ztozenia oferty min. 200 godz. szkoleniowo-doradczych w przedmiotowym
obszarze
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg
przedtozy¢ Zamawiajgcemu CV oraz wypetniony zatgcznik nr 2, kryterium przeprowadzenia w przeciggu ostatnich
5 lat przed dniem ztozenia oferty min. 200 godz. powinno zosta¢ potwierdzone wtasciwymi referencjami.

2. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Oferenci, ktorzy spetniajg warunki opisane w pkt. 1.

3. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia — Zamawiajacy
nie wyznacza szczegétowego wykazania i udokumentowania spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce.

4. Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci
na:

—  uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

—  posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

—  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

—  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposoby oceny
spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

5. Oferent deklaruje gotowos¢ wykonania zamdwienia w terminach i na warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc Zatgcznik nr 1 (Formularz oferty) jednoczesnie oswiadcza spetnienie
tego warunku.

6. Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczgcej w realizacji Programu Operacyjnego na
podstawie stosunku pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

7. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”.
Oferta, ktora nie spetni ktoregokolwiek z warunkdéw, zostanie odrzucona.

V. Sposdéb przygotowania oferty

1. Oferte mozna sktadaé¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zataczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowa brutto godziny zegarowej/dydaktycznej ustugi doradczej wyrazong
w ztotych polskich w kwocie brutto. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamdwienia tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe
(w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

3. Cenaw ofercie powinna zostaé podana cyfrowo.

4. Wykonawca sktadajagc oferte zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w wyznaczonych przez Zamawiajgcego
terminach.

5. Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6. Oferta powinna zawieraé:

—  Woypetniony Formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

—  Podpisane CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

—  Wykaz doswiadczenia (zatacznik nr 2),

—  Zatacznik nr3

—  Zataczniknr4

—  Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw wyksztatcenia i doswiadczenia (m.in.
$wiadectwa pracy, referencje, kopie uméw o prace/uméw cywilno-prawnych, kopia zaswiadczenia o wpisie do
CEIGD/KRS, dyplomy ukoriczenia studidw, certyfikaty itp.).

7. W przypadku braku dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie kryteriow koniecznych oferta zostanie odrzucona
ze wzgleddw formalnych.

8. Powyisze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem. Nie dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania dokumentéw faxem Ilub drogg elektroniczng (skan
dokumentéw).

9. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi literami,
niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawierac date sporzgdzenia oraz czytelny podpis Oferenta.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy kwoty mozliwej do
zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartosci zamodwienia).

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru Wykonawcéw opisanej w pkt. Il zapytania, ktérzy zadeklaruja
gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym uzgadnianych kazdorazowo
z Zamawiajgcym, w liczbie zapewniajgcej nalezytg obstuge projektu.

12. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.
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VI. Termin i miejsce ztozenia ofert

Zainteresowani realizacjg przedmiotu zapytania ofertowego powinni przesta¢ lub ztozy¢ pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie
(20-213 Lublin ul. Gospodarcza 26) do dnia 08.03.2019 r. do godziny 16:00. Oferte prosimy umiesci¢ w zamknietej
kopercie z dopiskiem: , Oferta na realizacje ustug doradczych i szkoleniowych w ramach projektu ,,Forum aktywnosci
Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej”. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert faxem oraz drogg elektroniczng
(skan dokumentow).

VIl. Termin zwigzania z oferty

Oferent jest zwigzany ofertg do 90 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Po dokonaniu wyboru Zamawiajgcy podpisze
z Oferentem ramowg umowe o wspodtpracy w ramach projektu. Umowy zlecenia bedg podpisywane zgodnie
z zawartym porozumieniem na poszczegdlne bloki zgodnie z protokotem wyboru i ofertg ztozong przez Oferenta
z uwzglednieniem zapiséw V pkt. 11.

VIIl. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z oferentami

1.  Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego zapytania ofertowego do kontaktow z Oferentami jest Pani Sylwia
Grzelak tel. 81 710 46 44, e-mail: sylwia.grzelak@oic.lublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00

2. Wszystkie pytania i watpliwosci zwigzane z niemniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ w formie pisemnej na
numer faksu 81 746 13 24.

IX. Ocena ofert

1.  Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap — ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
1)  Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
2) Do oferty nie zataczono:
— wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 1 (Formularza oferty)
— wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 2 (Wykaz doswiadczenia)
—  podpisanego CV wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych,
—  podpisanego Zatacznika nr 3,
—  podpisanego Zatacznika nr 4,
—  Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw wyksztatcenia i doswiadczenia (m.in.
$wiadectwa pracy, referencje, kopie uméw o prace/umoéw cywilno-prawnych, kopia zaswiadczenia o wpisie do
CEIGD/KRS, dyplomy ukoriczenia studidw, certyfikaty itp.).

3)  Oferta nie spetnia kryteriéw koniecznych.

4.  Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

5. Kryteria oceny ofert dla wszystkich czesci zapytania:

1. Cena-—maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia — 50 pkt, wyliczana wg wzoru:

llos¢ punktow = Cbn / Cb x 50
Cbn - Cena ofertowana brutto najtanszej oferty
Cb - Cena oferowana brutto ocenianej oferty

2. Doswiadczenie — maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia — 30 pkt, wyliczane wg wzoru:

llo$¢ punktow = Lg / Lgn x 30

Lg — liczba przeprowadzonych godzin szkoleniowo-doradczych w danym obszarze ocenianej oferty w ciggu ostatnich 5 lat
przed dniem ztozenia oferty

Lgn - najwieksza liczba przeprowadzonych godzin szkoleniowo-doradczych w danym obszarze ocenianej oferty
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Kryterium bedzie oceniane na podstawie informacji zawartych w Zatgczniku nr 2, potwierdzonych referencjami,
zaswiadczeniami itp. lub innymi dokumentami umozliwiajgcym weryfikacje przeprowadzonej ustugi (zawarte umowy
zlecenia, o dzieto itp.).

3. Dodatkowe kwalifikacje — maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia — 20 pkt:

Posiadane stopnie naukowe (dr, dr hab., prof.) — 20 pkt
Tak — 20 pkt
Nie — 0 pkt

Kryterium bedzie oceniane na podstawie dostarczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych uzyskane kwalifikacje.

X.  Woykluczenie z udziatu w postepowaniu

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatlu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo
w szczegolnosci poprzez:

Uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, ze byto
to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

b)  uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwalifikacji, uprawnien, licencji

jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zamowienia.

Eall o

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktérzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu
poprzez nie ztozenie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie, lub z dokumentéw przedtozonych wynika fakt istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.

XI. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby, ktére ztozyty oferty
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w obowigzujagcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza sposrod
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

XIl. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpiag nastepujgce okolicznosci:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usung¢ ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy.

3.  Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na
realizacje zamdwienia).

Xlll. Postanowienia koricowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na
stronie internetowej Zamawiajgcego: www.oic.lublin.pl. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci
zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.
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2. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej starannosci, jednakze
wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego, dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz
beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajgcy wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze
ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych
potrzeb beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci
zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4., W przypadku zaangazowania w realizacje zadan w ramach innych projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zzrodet, w tym Srodkéow
wtasnych Zamawiajacego i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy cywilno-prawnej w ramach
niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego. Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem
sporzgdzonym przez te osobe, wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

5. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu zamoéwienia pomniejszona
o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego), wtasciwe dla
Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku w tym zakresie.
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