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Zaproszenie do sktadania ofert

na $wiadczenie ustugi hotelarsko-gastronomicznej w zwigzku z organizacjg szkolenn w Olsztynie w ramach projektu

nr POWR.02.09.00-00-0012/16 ,,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

Postanowienia wstepne

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16 pt. ,,Forum aktywnosci
Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr
POWR.02.09.00-00-0012/16-00 z dn. 10 maja 2017 r. w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Zamawiajgcym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0OIC Poland”
z siedzibg w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

Zapytanie odbywa sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020".

Wybdr Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji projektow, bez
stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie www.oic.lublin.pl
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
,OIC Poland w Lublinie.

Przedmiot zapytania ofertowego:

Wspdlny Stownik Zaméwien (Kod CPV):

55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55130000-0 - Inne ustugi hotelarskie

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi hotelarsko-gastronomicznej w zwigzku z organizacjg szkolen
w ramach projektu ,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego wg specyfikacji:

Ustuga hotelarsko-gastronomiczna w zwigzku z organizacjg szkolen w Olsztynie

llos¢ oséb Ok. 20 oséb

llos¢ grup 1 grupa

1lo$¢ zjazdow 9 zjazddw

Termin Maj 2019 r. — Grudzierr 2019 r.

Szczegétowe terminy bedy kazdorazowo uzgadniane z min. dwutygodniowym
wyprzedzeniem na minimum potowe zaplanowanych do realizacji zjazdow.

Terminy zjazdéw, w tym termin rozpoczecia oraz zakorczenia cyklu szkoleniowego moga
ulec zmianie. O zmianie terminu Wykonawca zostanie poinformowany z min. 7 dniowym
wyprzedzeniem .

Zakwaterowanie Zapewnienie zakwaterowania ze $niadaniem w pokojach jedno lub dwuosobowych

w dobrym standardzie. Wszystkie pokoje wyposazone beda w petny wezet sanitarny.
Zamawiajacy zastrzega sobie taki ukfad pokoi, ktéry nie spowoduje wspdinego
zakwaterowania w jednym pokoju oséb réznych pici. Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac
remontowo-budowlanych w czasie trwania warsztatow. Obiekt powinien spetniaé
wymagania obiektu 3 gwiazdkowego.

Zakwaterowanie dla Zapewnienie zakwaterowania ze $niadaniem w pokojach jednoosobowych w dobrym
wyktadowcdw i cztonkow standardzie. Wszystkie pokoje wyposazone bedg w petny wezet sanitarny. Obiekt nie
zespotu projektowego moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w czasie trwania warsztatéw. Obiekt

powinien spetnia¢ wymagania obiektu 3 gwiazdkowego.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia Uczestnikom warsztatdw z uwzglednieniem specjalnych

wymagan zywieniowych (dieta bezmleczna, bezglutenowa, cukrzycowa, niskottuszczowa,
wegetarianska). Zamawiajgcy poda wymagania w zakresie diet najpdzniej na 2 dni przed
rozpoczeciem zaje¢. Pod pojeciem petnego wyzywienia Zamawiajacy rozumie: obiad
w formie serwowanej: zupa + drugie danie + napoje (woda, soki), kolacja w formie
serwowanej (dwudaniowa - przystawka + drugie danie z napojami).
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Zamawiajagcy wymaga zapewnienia catodziennego dostepu do zimnych i goracych
napojow (kawa, herbata, cytryna, cukier, mleko, woda mineralna niegazowana
i gazowana) oraz ciastka (lub ciasta zamienne z owocami).

Sala szkoleniowa Zapewnienie Sali konferencyjno-szkoleniowej dla kazdej grupy szkoleniowej minimum na
20 os6b dla kazdej grupy szkoleniowej, dostepnej w godzinach zaplanowanych na
przeprowadzenie zaje¢ (ramy czasowe zostang ustalone z Wykonawca), z niezbednym
wyposazeniem do przeprowadzenia zajeé: sala posiadajgca dzienne oswietlenie, z
dostepem do Internetu, wyposazona w rzutnik multimedialny kompatybilny z laptopem,
nagtosnienie, z mozliwoscig korzystania z przenosnych komputeréw przez uczestnikow,
flipchart oraz spetniajgca warunki BHP i ppoz. Wykonawca zapewnia dwie sale
konferencyjno-szkoleniowa do przeprowadzenia egzaminu.

Dane dotyczace jednego | Wyzywienie: Srednio 330 osobodni

zjazdu Zakwaterowanie uczestnikéw: srednio 135 noclegdéw
Zakwaterowanie dla wyktadowcoéw i cztonkéw zespotu projektowego: Srednio 22 noclegi

Wynajem sal: facznie 136 godzin

Miejsce wykonania ustugi Olsztyn z dogodnym dojazdem komunikacjg publiczna. Przez dogodny dojazd Zamawiajgcy
rozumie dojazd z dworca gtdwnego PKS / PKP 2z maksymalnie 1 przesiadka
i czasem przejazdu nie dtuzszym niz 45 min.

2.  Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu, z zastrzezeniem, ze menu kazdego dnia
danego zjazdu musi sie roznic.

3. Pfatnos¢ zostanie dokonana na podstawie faktury lub innego réwnowazinego dokumentu wystawionego przez
Wykonawce po zakonczeniu miesigca.

4. Rozliczenie nastgpi na podstawie faktycznej liczby uczestnikow szkolen. Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy min. 2 dni przed rozpoczeciem zjazdu. W przypadku niezgtoszonej nieobecnosci uczestnika,
Zamawiajacy dokona zaptaty tylko za wyzywienie i nocleg pierwszego dnia zjazdu.

5. Zamdwienie bedzie realizowane w obiekcie spetniajgcym wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami

6. Zamowienie powinno by¢ realizowane w tym samym obiekcie — sala konferencyjna i catering w jednym miejscu
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zakwaterowania w innym obiekcie ale oddalonym nie wiecej niz 2 km od miejsca
szkolenia. Kolacja i $niadania powinny by¢ podane w miejscu zakwaterowania.

7.  Wykonawca zapewni mozliwo$¢ korzystania z parkingu.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia poszczegdlnych czesci zamdwienia, pod warunkiem, ze wartos$¢
zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej w pierwotnej umowie w okresie 3 lat.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zaméwienia w przypadku gdy bedzie to wynikato z jego
potrzeb.

10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany obiektu w trakcie zamdéwienia pod warunkiem spetnienia wymagan
opisanych w zapytaniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian termindw realizacji zamédwienia.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia negocjacji cenowych z oferentem, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza.

. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy:
1. znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.
2. dysponujacy potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia
3. nie powigzani zZamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej
— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone przez Wykonawce
dokumenty i oswiadczenia (ocena formalna).
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Oferty Wykonawcdw, ktérzy przedtozg dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie wymaganych warunkéow
zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.

IV. Termin i miejsce ztozenia ofert

Zainteresowani realizacjg przedmiotu zapytania ofertowego powinni przesta¢ lub ztozy¢é pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie
(20-213 Lublin ul. Gospodarcza 26) do dnia 10 kwietnia 2019 r. do godziny 12:00. Oferte prosimy umiesci¢ w zamknietej
kopercie z dopiskiem: , Oferta na swiadczenie ustugi hotelarsko-gastronomicznej w Olsztynie w ramach projektu ,,Forum
aktywnosci Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej”. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Dopuszcza sie
mozliwos¢ sktadania ofert faxem (nr 81746 13 24) oraz drogg elektroniczng (skan dokumentéw) na adres e-mail:
sylwia.grzelak@oic.lublin.pl .

V. Termin zwigzania oferta

Oferent jest zwigzany ofertg do 90 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VI. Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z oferentami

1) Osoba upowazniong ze strony Zamawiajgcego zapytania ofertowego do kontaktoéw z Oferentami jest Pani Sylwia
Grzelak tel. 81 710 46 44, e-mail: sylwia.grzelak@oic.lublin.pl. Kontakt w dni ze w godzinach 11:00-14:00

2)  Wszystkie pytania i watpliwosci zwigzane z niemniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ w formie pisemnej na
numer faksu 81 746 13 24.

Vil. Oferta
Oferta powinna zawierac:
—  wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);
— o$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia oraz
o dysponowaniu potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia (zat. nr 2);
—  oSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (zat. nr 3);
—  podpisany Zatgcznik nr 4;
—  wypetniony i podpisany Zatacznik nr 5.
Powyisze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem. Dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania dokumentéw faxem lub droga elektroniczng (skan dokumentow).
Oferta moze objac jedna, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia.

OCENA OFERT
1.  Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap — ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwiocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3.  Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:

1) Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie

2) Do oferty nie zatagczono:

—  wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 1 (Formularza oferty),

—  wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 2 (Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajacej
wykonanie zamdwienia oraz o dysponowaniu potencjatem technicznym niezbednym do wykonania
zamoéwienia),

— wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 3 (Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajacym),

—  podpisanego Zatacznika nr 4,

—  wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 5.

3) Oferta nie spetnia kryteriow koniecznych.

4.  Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razgco niskiej ceny za
realizacje przedmiotu zamodwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z okreslonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Oferenta o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy oceniajgc wyjasnienia,
bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnien
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w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.

5. W zwiazku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystugujg srodki ochrony prawne;j.
Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

7. Kryteria oceny ofert:

1. Cena zataczng wartos¢ brutto ustugi — maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia — 60 pkt, wyliczana wg wzoru:
llos¢ punktow = (Cena oferowana brutto najtanszej oferty/Cena oferowana brutto ocenianej oferty) x 60

2. Aspekt spoteczny — realizacja ustugi przez przedsiebiorstwo spoteczne — 40 pkt
TAK — 40 pkt.
NIE — 0 pkt.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie wpisu na liste przedsiebiorstw spotecznych Departamentu Ekonomii
Spotecznej i Solidarnej Ministerstwa Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej (aktualnej na moment skfadania oferty
w ramach niniejszego zapytania ofertowego).

VIII. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo (patrz
punkt Ill), w szczegdlnosci poprzez:

Uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a) wyrzadzili Zamawiajacemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, ze byto
to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

b)  uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwalifikacji, uprawnien, licencji

jezeli s wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Bl o

Zamawiajgcy wykluczy z wudziatu w postepowaniu  Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniaja warunkéw udziatu
w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie, lub z dokumentéw przedtozonych wynika
fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

IX. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkich, ktérzy ztozyli oferty
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w obowigzujagcym w niniejszym postepowaniu kryterium.
2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza sposréd
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

X. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpia nastepujace okolicznosci:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usunac ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy.

3.  Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajgcy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na
realizacje zamdwienia).
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XI. Postanowienia koricowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci na kazdym czasie bez podania przyczyny,

b) Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) Zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) Zadania szczegétowych informacji i wyjasnieri od oferentéw na kazdym etapie postepowania,

e) Wylacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.

2. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem sa
obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

3. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu przez Wykonawce
czynnosci objetych Umowag, a w szczegdlnosci w przypadku:

—  niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkéw, w szczegdlnosci gdy Wykonawca nie zapewni
w okreslonym terminie odpowiedniej ilosci i jakosci wyzywienia,

—  niestosowania klauzul spotecznych (jesli Wykonawca zobowigzat sie do ich stosowania),

4. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem sg
obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zataczniki:

1. Formularz oferty (Zatacznik nr 1)

2. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia oraz o dysponowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia (Zatacznik nr 2)

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (Zatgcznik nr 3)

4. Zatacznik nr 4,

5. Zatacznik nr 5.

Zamawiajacy
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