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Zaproszenie do sktadania ofert

na $wiadczenie ustugi cateringowej w zwigzku z organizacja spotkan ekspertéw w ramach projektu
nr POWR.02.09.00-00-0012/16 ,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

1.  Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16 pt. ,Forum aktywnosci
Oérodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwsj 2014-2020, wspdlfinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskie], w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja Ofrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,OIC Poland”
z siedziba w Lublinie {ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Wybor Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizac]i projektéw, bez
stosowania procedur okredlonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r, — prawo zaméwien publiczaych (tekst
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

4,  Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,

5. Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie Zamawiajacego http://www.oic.lublin.pl/ oraz na
stronie www.bazakonkurencyjnosei.gov.pl .

Il. Przedmiot zapytania ofertowego:

Wspdlny Stownik Zaméwies (Kod CPV):
— 5552 0000-1 ustugi dostarczania positkow
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenle ustugl cateringowej obejmujacej przygotowanie | dostarczenie obiadu tj. i
dwudaniowego cieptego positku oraz zorganizowanie poczestunku podczas przerwy kawowej w zwigzku z organizacja
spotkania ekspertéw w ramach projektu ,Forum aktywnosci Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spolecznej”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspotfinansowanego przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wg specyfikacii:

Ustuga cateringowa w zwiazku z organizacja spotkan ekspertéw

llos¢ oséb 7

Termin spotkanie odbedzie sie na tygodniu w dni robocze w nastgpujacym okresie:
sierpied-wrzesien 2018r.

Miejsce realizacjl Lublin, ul. Gospodarcza 26

Obiad Obiad dwudaniowy powinien sktadad sig z zupy min, 400 mi, porcji migsa lub ryby

o gramaturze nie mniejsze niz 200 g, dodatkow (np. ziemniaki, ry2, kasza, makaron)
o gramaturze nie mniejszej niz 200 g oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150 g.
Przerwa kawowa : Ciagly serwis kawowy obejmujacy: kawe, herbate, cytryne, cukier, mleko, wodg
niegazowana i gazowana, clastka {lub ciastka zamienne z owocami)

2. Wykonawca zapewnia dowdz cateringu o ustalone} godzinie na miejsce realizacji spotkar wskazane przez
Zamawiajacego {ul. Gospodarcza 26, Lublin). Koszt dowozu musi zostad uwzgledniony w cenie oferty.

3. Positki powinny byé wyporcjowane dla kaidej osoby i podane na cieplo w odpowiednim pojemniku
termoizelacyjnym, z kompletem sztuécdw jednorazowych i serwetkami.

4, Wykonawca zapewnl nalezytg jakos¢ i przydatnosé do spoiycia dostarczonego wyiywienia zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie normami.

5, Doktadny termin spotkad zostanle przekazany przez Zamawiajacego przynajmniej 2 dni robocze przed planowanym
spotkaniem, Ewentualne zmiany godziny wiadczenia ustugi cateringowe] wymagaja uzgodnienia z Zamawlajacym.

6. Wykonawca przedstawi do akceptacii Zamawiajgcego propozycje menu.

7. Platnog¢ zostanie dokonana na podstawie faktury lub innego réwnowainego dokumentu wystawionego przez
Wykonawce po zakorczeniu kazdego ze spotkan.

8. Rozllczente nastapi na podstawle faktycznej liczby uczestnikéw spotkania. Ostateczng liczbg uczestnikdw
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy min. 2 dni robocze przed plancwanym spotkaniem,

.  Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy:
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1. znajdujgcy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
2. dysponujgcy potencjatem techniczaym niezbednym do wykonania zamdwienia
3. nie powigzani z Zamawiajacym oschowo lub kapitatowo

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy zamawizjgcym lub osobami
upowaznionyml do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osebami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonaweg, polegajace
w szczegdlnodei na:
— uczestniczeniu w spotfce jako wspdlnik spatki cywilnej jub spétki osobowej -
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw [ub akc)i
— pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcege, prokurenta, pefnomocnika :
— pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linil bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Ocena spetnhienia warunkdéw udziatu w postepowaniu bedzle przeprowadzona w oparciu o przedioione przez Wykonawce
dokumenty i oswiadczenia {ocena formalna).

Oferty Wykonawcow, ktérzy przediozg dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie wymaganych warunkdw
zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami aceny merytorycznej,

IV. Termin i migjsce zlozenia ofert

Zainteresowani realizacja przedmictu zapytania ofertowego powinni  przesta¢ lub zoiyé pisemng oferte :
w Sekretariacie Polskie] Fundacji OSrodkdw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie {20-213 Lublin ul. |
Gospodarcza 26) do dnia 10.08.2018 do godziny 16:00. Oferte prosimy umiescié w zamkniete] kopercie z dopiskiem: |
~Oferta no swiadczenie ustugi cateringowej w ramach projektu ,Forum aktywnosci Osrodkdw Wsparcia Ekonomii |
Spofecznef”. Nie dopuszcza sie moiliwosci skladania ofert faxem oraz drogg elektroniczng {skan dokumentéw).

V. Termin zwiazania ofertg
Oferent jest zwigzany ofertg do 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert,

VI. Sposdb porozumiewania sig Zamawiajacego z oferentami

1)  Osoba upowainiong ze strony Zamawiajgcego zapytanta ofertowego do kontakidw z Oferentami jest Pan Jacek
Korzeniak tel. 81 710 46 35, e-mail: jacek.korzeniak@oic. lublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00

2)  Wszystkie pytania i watpliwosci zwigzane z niemniejszym postepowaniem naleiy zglaszac w formie pisemnej na
nummer faksu 81 746 13 24,

VIl. Oferta
Oferta powinna zawierad:
- wypetniony formularz ofertowy {zat. nr 1);
— ojwiadczenie ¢ sytuacji ekonomicznej i finansowe| zapewniajace] wykonanie zamoéwienia oraz o dysponowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia {zat. nr 2);
—  os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (zat. nr 3);
— podpisang klauzule informacyjng z art.13 RODO zwigzang z postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z
zasada konkurencyjnodci (zat. nr 4).

Powyisze dokumenty i oswiadczenia muszg byé w formie oryginatdw lub kserokopii podwiadczone za zgodnosé
z oryginatem. Nie dopuszcza sie mozliwo$é sktadania dokumentdw faxem lub drogg elektroniczng (skan dokumentéw).

OCENA OFERT
1.  Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap - ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwlocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajy
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
1} Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
2} Do oferty nie zatgczono:
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- wypelnionego | podpisanego Zatacznika nr 1 {(Formularza oferty),

-~ wypelionego i padpisanego Zatgcznika nr 2 (Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajace]
wykonanie zamdwienia oraz o dysponowaniu potencjatem technicznym niezbgdnym do wykonania
zamdwienia),

- wypetionego i podpisanego Zafacznika nr 3 {Oéwladczenie o braku powigzarh osobowych lub kapitatowych
z Zamawlajgcymy, !

—~  podpisanego Zafacznika nr 4 (Klauzula informacyjna z art.13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci).

4,  Oferta nie spefnia kryteridw koniecznych.

5. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalne] zostang dopuszczone do aceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejszej,

6.  Kryteria oceny ofert:

1. Cena za laczng wartosé brutto ustugi ~ maksymaina ilo$¢ punktéw do zdobycia — 70 pkt, wyliczana wg wzoru:

llod¢ punktdw = {Cena oferowana brutto najtariszej oferty/Cena oferowana brutto ocenianej oferty) x 70

2. Realizacja ustugi przez przedsigbiorstwo spofeczne — 30 pkt
TAK — 30 pkt.
NIE - 0 pkt.

vili. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sa z ZamawiajJgcym lub osobami
upowaznicnymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osabami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykanawcy osobowo lub kapitatowo (patrz
punkt 111}, w szczegdlnosci poprzez:

Uczestnictwo w spdice jako wspalnik spétki cywilnej lub spétki asobowe];

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

petnienie funkeji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matiefiskim, w stosunku pokrewiefdstwa lub powinowactwa w linil prostej,

pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeclem postepowania:

a)  wyrzadzili Zamawiajacemu szkade przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, ze byto
to nastepstwermn okolicznosci, za ktdre Oferent nie ponosit odpowiedziatnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

¢} nie spetniajg warunkdw udzialu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacii, uprawnien, licencji

jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienia.

A

Zamawiajacy wykiuczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu
poprzez nie ziozenie dokumentdw potwierdzajgeych spetnienie, lub z dokumentéw przediozonych wynika fakt istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.

IX. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. O wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich, kiGrzy ztozyli oferty
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawcg, ktdrego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza, w obowigzujacym w niniejszym postgpowaniu kryterium.
2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sig od zawarcia umowy,
ZamawiaJacy ma prawo podpisaé umowe z Wykonawcea, ktérego oferta jest najkorzystniejsza sposrad !
pozostatych, poddanych ocenie ofert. ‘

X, Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jeieli wystqpig nastepujace okolicznosci:

1. Wszystkie oferty, ztozane w danym postepowaniu byly wadliwe i nie moina usunac ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia przeszkode postepowania uniemozliwiajacy zawarcie
wainej umowy,

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgea, Ze prowadzenie postgpowania Jub wykonanie przedmiotu
zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie moina bylo wezesniej przewidzied.

4. Cena najkorzystnieiszej oferty, lub oferta z najniisza ceng przewyisza kwotg, ktdra Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia {w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwigkszyC kwoty przeznaczonej na
realizacje zamdwienia).
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XI.

a)
b)
c)
d)
e}

w

wu

Postanowienia koiicowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

Odwotania postepowania, uniewazinienia go w catosei lub w czgscl na kazdym czasie bez podania przyczyny,
Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

Zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

Zqdania szczegblowych informac)i i wyjaénief od oferentéw na kaidym etapie postepowania,

Wytgczne] interpretacji zapiséw ogioszenia.

Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem sg
obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc przeprowadzenia negocjacii,

Zamawiajacy moze rozwigzac Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnodci w realizowaniu przez Wykonawce
czynnosci obfetych Umowa, a w szczegdlnoéci w przypadku:

niewywigzywania sig z powlerzonego zakresu obowiazkéw, w szczegbinodci gdy Wykonawca nie zapewni
w akre$lonym terminie odpowiedniej iloscl | jakosci wyzywienia,

niestosowania klauzul spotecznych (jesli Wykonawca zobowiazat sie do ich stosowania),

Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzania wykonywania zobowigzan wynikajgeych z Umowy osobom trzecim.
Zamawiajgcy od chwill udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem sg
obowigzani postepowac zgodnie 2z postanowieniami ogloszenia.

Zatgezniki:

1. Farmularz oferty (Zatgcznik nr 1)
2. Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczne] i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia oraz o dysponowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia (Zatacznik nr 2)
3. Olwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (Zataeznik nr 3)
4. Klauzula informacyjna z art,13 RODO zwiazana z postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z,zasada
konkurencyjnosci (Zatacznik nr 4) PREZES ZAd ,
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