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Zaproszenie do skiadania ofert

na swiadczenie ustugi cateringowe]j w zwigzku z organizacjg spotkan ekspertéw w ramach projektu
nr POWR.02.09.00-00-0012/16 ,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

I. Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr POWR.02.09.00-00-0012/16 pt. ,Forum aktywnosci
Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wisdza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, wspdifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland”
z siedzibg w Lublinie (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Wybor Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnoéci wymaganej przy realizacji projektéw, bez
stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamdwiert publicznych (tekst
jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych.

5.  Zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami dostepne jest na stronie Zamawiajgcego http://www.oic.lublin.pl/ oraz na

tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.

Il. Przedmiot zapytania ofertowego:

Wspdlny Stownik Zamdwieri (Kod CPV):
— 5552 0000-1 ustugi dostarczania positkdw

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej obejmujacej przygotowanie i dostarczenie obiadu tj.
dwudaniowego cieptego positku oraz zorganizowanie poczestunku podczas przerwy kawowej w zwiazku z organizacja
spotkari ekspertéw w ramach projektu ,Forum aktywnosci Osrodkdw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego wg specyfikacji:

Ustuga cateringowa w zwiazku z organizacjg spotkan ekspertéw

llo$c osdb 7
Termin Spotkania odbywac sie beda na tygodniu w dni robocze w nastepujacych okresach:
1. Ispotkanie: Il potowa maja 2017 r.
2. |l spotkanie: Il polowa czerwca 2017 r.
3. Il spotkanie: Il potowa sierpnia 2017 r. lub | potowa wrzesnia 2017 r.
Miejsce realizacji Lublin, ul. Gospodarcza 26
Obiad Obiad dwudaniowy powinien sktadac sie z zupy min. 400 ml, porcji miesa lub ryby
0 gramaturze nie mniejsze niz 200 g, dodatkdw {np. ziemniaki, ryZ, kasza, makaron)
o gramaturze nie mniejszej niz 200 g oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150 g.
Przerwa kawowa Ciggly serwis kawowy obejmujacy: kawe, herbate, cytryne, cukier, mleko, wode
niegazowang i gazowana, ciastka {lub ciastka zamienne z owocami)

2. Wykonawca zapewnia dow0z cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji spotkann wskazane przez
Zamawiajgcego (ul. Gospodarcza 26, Lublin). Koszt dowozu musi zostaé uwzgledniony w cenie oferty.

3. Positki powinny byé wyporcjowane dla kaidej osoby i podane na ciepto w odpowiednim pojemniku
termoizolacyjnym, z kompletem sztuéedw jednorazowych i serwetkami.

4,  Wykonawca zapewni nalezytg jakosc i przydatnosé do spozycia dostarczonego wyzywienia zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie normami.

5. Doktadny termin spotkan zostanie przekazany przez Zamawiajacego przynajmniej 2 dni robocze przed planowanym
spotkaniem. Ewentualne zmiany godziny swiadczenia ustugi cateringowej wymagaja uzgodnienia z Zamawiajacym.

6. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego propozycje menu.

7. Pfatno$¢ zostanie dokonana na podstawie faktury lub innego réwnowaznego dokumentu wystawionego przez
Wykonawce po zakoriczeniu kazdego ze spotkan.

8. Rozliczenie nastapi na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw spotkania. Ostateczng liczhe uczestnikow
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy min. 2 dni robocze przed planowanym spotkaniem.
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. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga sie ubiegaé Wykonawcy:
1. znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
2. dysponujacy potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia
3. nie powigzani z Zamawiajacym oscbowo lub kapitatowo

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgeymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspéinik spétki cywilnej lub spétki osobowej

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji

- pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

— pozostawaniu w zwigzku matienskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii proste],

pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone przez Wykonawce
dokumenty i oSwiadczenia (ocena formalna).

Oferty Wykonawcéw, ktérzy przedioia dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace speinianie wymaganych warunkdw
zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.

IV. Termin i miejsce ztozenia ofert

Zainteresowani realizacja przedmiotu zapytania ofertowego powinni przesta¢ lub zloiyé pisemng oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin ul.
Gospodarcza 26) do dnia 15.05.2017 do godziny 16:00. Oferte prosimy umiescié w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Oferta na swiadczenie ustugi cateringowej w ramach projektu ,Forum aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii
Spofecznej”. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert faxem oraz drogg elektroniczng (skan dokumentdw).

V.  Termin zwigzania ofertg
Oferent jest zwigzany oferta do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VI. Sposéb porozumiewania sig Zamawiajgcego z oferentami

1)  Osoba upowainiong ze strony Zamawiajacego zapytania ofertowego do kontaktéw z Oferentami jest Pani Sylwia
Grzelak tel. 81 710 46 44, e-mail: sylwia.grzelak@oic.lublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 11:00-14:00

2)  Wszystkie pytania i watpliwoéci zwigzane z niemniejszym postepowaniem nalezy zgtaszaé w formie pisemnej na
numer faksu 81 746 13 24.

VIl. Oferta
Oferta powinna zawierac:
- wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);
— oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia oraz o dysponowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia (zat. nr 2);
- oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym (zat. Nr 3);

Powyisze dokumenty i oswiadczenia musza byé w formie oryginatéw lub kserokopii po$wiadczone za zgodnosé
z oryginatem. Nie dopuszcza sie mozliwosc¢ sktadania dokumentéw faxem lub drogg elektroniczng (skan dokumentéw).

OCENA OFERT
1.  Ocena ofert jest dwuetapowa
1 etap - ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwlocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3.  Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
1) Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
2) Do oferty nie zataczono:

At
- o
""" Q 3 Polska Fundacja Osrodkow A
AOLAND Yspomagania Rozwoju Gespodarczego Fundacia
POLAND 40IC Poland” w Lublinie !

= -,_,‘///‘ FUNDUSZ WSPO{:PRA(Y forum aktywizacji obszaréw wiejskich




. . *
Fundusze Unia Europejska [
Europejskie . R e sy
Wiedza Edukacja Rozwdj Uropejski Fundusz spoteczny * ok

— wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 1 (Formularza oferty),

—  wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 2 (O$wiadczenie o sytuacji ekonomiczne] i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia oraz o dysponowaniu potencjalem technicznym niezbednym do wykonania
zamowienia),

—  wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 3 (O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajacym),

4.  Oferta nie spetnia kryteriow koniecznych.

5. Oferty spefniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

6.  Kryteria oceny ofert:

1. Cena za taczng wartosc brutto ustugi — maksymalna ilos¢ punktow do zdobycia — 70 pkt, wyliczana wg wzoru:

llos¢ punktow = (Cena oferowana brutto najtariszej oferty/Cena oferowana brutto ocenianej oferty) x 70

2, Zatrudnienie min. 30 % 0sdb niepetnosprawnych — 20 pkt.
TAK - 20 pkt.
NIE — 0 pkt.

3. Realizacja ustugi przez podmiot ekonomii spofecznej — 10 pkt
TAK — 10 pkt.
NIE — 0 pkt.

W postgpowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powiazane s3 z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub esobami wykenujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo (patrz
punkt I11), w szczegdlnosci poprzez:

|
Vil Wykluczenie z udziatu w postepowaniu ‘

Uczestnictwo w spéice jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osabowey;

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgji;

Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

Pozostawanie w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowiazanie chyba, ze byto
to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnoéci;

b)  uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwalifikacji, uprawnies, licencji

jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia,

na S

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu
poprzez nie ztoienie dokumentéw potwierdzajacych speinienie, lub z dokumentéw przediozonych wynika fakt istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.

IX. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie wszystkich, ktérzy zhozyli oferty
w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza, w obowiazujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.
2, W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy ma prawo podpisaé umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest najkorzystniejsza spoéréd
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

|
\
\
|
|
‘ X. Zamawiajacy ma prawe do uniewaznienia postgpowania, jezeli wystapig nastepujace okolicznoséci:
‘ 1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byly wadliwe i nie mozna usuna¢ ich wad,
: 2. W toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigecia przeszkede postepowania uniemozliwiajacg zawarcie
‘ waznej umowy.
| 3. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
| zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec.
; 4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na
| sfinansowanie zamowienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszyé kwoty przeznaczonej na
realizacje zamdéwienia).
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a)
b)
c)
d)
e)

Postanowienia koricowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

Odwotania postepowania, uniewazinienia go w catosci lub w czgéci na kazdym czasie bez podania przyczyny,
Zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

Zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

Zadania szczegétowych informacji i wyjaénien od oferentéw na kazdym etapie postepowania,

Wytacznej interpretacji zapisdw ogioszenia.

Zamawiajgcy od chwili udastepnienia warunkdw, a oferent od chwili ziozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem 53
obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu przez Wykonawce
czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowiazkéw, w szczegdlnoéci gdy Wykonawca nie zapewni
w okreslonym terminie odpowiedniej ilosci i jakosci wyzywienia,

niestosowania klauzul spotecznych (jesli Wykonawca zobowiazat sie do ich stosowania),

Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzania wykonywania zobowigzan wynikajacych z Umowy asobom trzecim.
Zamawiajacy od chwili udostgpnienia warunkéw, a oferent od chwili ziozenla oferty zgodnie z ogtoszeniem sg
obowigzani postepowac zgodnie z postancwieniami ogloszenia.

Zatgezniki:

1.
2,

Formularz oferty (Zatgcznik nr 1)
Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie zamdwienia oraz o dysponowaniu
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia (Zatgcznik nr 2)

Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (Zatacznik nr 3)
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