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Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie {Fundacja OIC Poland}

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zaproszenie do skfadania ofert
na poprowadzenie lektoratu jezyka angielskiego
(kod CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe}
w ramach projektu ,,Wtodawskie Centrum Informacji i Wspomagania Qrganizacji Pozarzadowych”

. Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-
POKL.05.04.02-00-468/10 z dnia 08.11.2010r. wspoifinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej,
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, wramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki: Priorytetu V Dobre Rzadzenie, Drziatania 5.4 Rozwdj potencjatu trzeciego sektora,
Poddziatania 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego

2. Zamawiajgcym jest Polska Fundacja Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie, (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3, Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych. Przedmio-
towe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

4, Zapytanie ofertowe wraz z zatagcznikami dostepne jest na stronie www.oic.lublin.pl/

5, KOD CPV: 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne

li. Przedmiot zapytania ofertowego

1 Przedmiotem zapytania ofertowego jest poprowadzenie lektoratu jezyka angielskiego w

ramach Szkolenia ,Projekty transgraniczne z modutem jezyka angielskiego” dia przedstawicieli

organizacji pozarzgdowych z terenu powiatu wiodawskiego wg ponizszej specyfikacji:

a) Hos¢ godzin: 96

h) Okres trwania ustugi: marzec - maj 2013

c) Liczba oséb w grupie: 9

d) Poziom: podstawowy lub éredniozaawansowany — weryfikowany wérod uczestnikow przed

rozpoczeciem Szkolenia

e) Materiaty: podreczniki wskazane przez oferenta oraz ¢wiczenia autorskie

f} Miejsce realizacji ustugi: Wiodawa, Centrum Informacji i Wspomagania Organizacji

Pozarzadowych

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiajgcego, ktérych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej.
lil.  Warunki udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegac:
1. Wykonawcy nie powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo
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a) przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
Zamawiajgcego fub oschami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca polegajace
w szczegdlnosci na:

®  Uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;

= Posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akeji;

= Pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

= Pozostawaniu w zwigzku makzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposohbienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat zrealizowali osobiscie minimum trzy ustugi
szkoleniowe o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia

Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przediozone przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia (ocena formalna).

Oferty Wykonawcdw, kiérzy przedioia dokumenty i oswiadczenia potwierdzajagce spetnianie
wymaganych warunkéw zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.

IV. Termin i miejsce zioZenia oferty

1. Zainteresowani realizacjg przedmiotu zamdwienia powinni ztozy¢ lub przestaé pisemng oferte
w Sekretariacie Poiskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie {20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) w terminie od dnia 28.02.2012 do 15.03.2012 r.
do godziny 12:00. Nie dopuszcza sie sktadania ofert faksem { droga elektroniczng (skan oferty).

V. Termin zwigzania oferta
Oferent zwigzany jest ofertg przez 90 dni od dnia zfoZenia oferty.

VI. Speséb porozumiewania sig Zarnawiajacego z oferentami

1. Osobg upowainiong ze strony Zamawiajgcego do kontaktdw z oferentami jest: p. Magdalena
taban tel. (081) 710 46 42, mail: magdalena.laban@oic.lublin.pl Kontakt w dni robocze w
godzinach 10:00-14:00.

2.  Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zglaszaé
w formie pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24 do dnia 14.03.2012.

Vii. Oferta
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacja:

LDotyczy zapytania ofertowego — lektor jezyka angielskiego Projekt ,,Wlodawskie Centrum
Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzadowych”

2. Oferta powinna zawierac:
= wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);
e wykaz wykonanych osobiécie w okresie ostatnich trzech lat minimum 3 ustug szkoleniowych
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dla osob dorostych o réinym poziomie zaawansowania (zat. nr 3), w tym dokumenty
potwierdzajgce posiadane doswiadczenie lektorskie w formie zaswiadczen, referencii,

rekomendacji
= os$wiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo( zat. nr 3)
3. Powyisze dokumenty i oswiadczenia musza byé w formie oryginatéw lub kserokopii

poswiadczonych za zgodnoé¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji.
Brak powyiszych informacji lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem ofertowym stanowi¢ bedzie
o odrzuceniu oferty z powodéw formalnych.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

Vill. Ocena ofert
1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.
2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja formalne wymagania wynikajgce
z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
2) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentow wymienionych w pkt. VII.
3) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego.
4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytoryczne;
i wyboru oferty najkorzystniejszej.
5. Kryteria oceny i ich znaczenie:

1) Cena-50%
- wyliczana wg wzoru:
Cena coferowana brutto najtanszej oferty
[los¢ punktdw = x50
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

2) Doswiadczenie: liczba przeprowadzonych osobiécie szkolen jezykowych dla oséb
dorostych na réznym poziomie zaawansowania zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat
przed dniem ztoZenia oferty - (dokument potwierdzajacy spetnienie kryterium stanowi
zatgcznik nr 3 oraz listy polecajagce, referencje itp.) - 50%
llos¢ punktow:

Kazda zrealizowana ustuga ~ 5 pkt.
Maksymalna liczba punktéw - 50 pkt.

6. Poréwnaniu podlega¢ bedg Oferty pod wzgledem ceny i dodwiadczenia w realizacji szkolen
jezykowych dla 0s6b dorostych na réznym poziomie zaawansowania

7. Wybodr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty sktadajacej
sie z pracowntkow Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy moze prowadzié negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.

9. Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postepowania bez dokonania
wyboru, powiadamia oferentéw o jego wyniku albo 0 zamknieciu postepowania bez dokonania
wyhboru.

10. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie oferenta, ktory zozyt najkorzystniejszg
oferte do zawarcia umowy.

IX. Postanowienia koncowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
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1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,

2} zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
3} zmiany termindéw wyznaczonych w ogioszeniu,
4) :gdania szczegdlowych informaciji | wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania,
5) wytgcznej interpretacji zapisow ogloszenia.

2. Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkow, a oferent od chwili ziozenia oferty zgodnie
z ogloszeniem 53 ohowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zatgcznik:
1. Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1)
2. Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych dla oséb dorostych o rdinym poziomie
zaawansowania, ktore oferent realizowat w ciggu ostatnich trzech lat {Zatacznik. nr 2)
3. Qswiadczenie o nie powiazaniu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo({ Zatgcznik nr 3)

Polsks Fundacja Qgrodkow
vy Wapnmsginie Ronwéiu Gospadarcregn
KO Poland” o

e e

L&W



