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Lublin, 12.03.2013 r.

Polska Fundacja Osrodkow Wspoemagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie {Fundacja OIC Poland)

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zaproszenie do sktadania ofert
na realizacje usfugi cateringowej podczas seminarium dla NGO i administracji publicznej

Postanowienia wstepne

Postepowanie odbywa sie zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu UDA-POKL.05.04.02-
00-D62/11-00 z dnia 06.04.2012r. ,Standardy dziatania Sieci Organizacji Pozarzgdowych Polski
Wschodnie]”, wspdétfinansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego, wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: Priorytetu V Dobre
rzgdzenie.

Zamawiajacym jest Polska Fundacja O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie, (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin}.

Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamowiert  Publicznych.
Przedmiotowe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

Zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami dostgpne jest na stronie www.oic.lublin.pl oraz na tablicy
ogtoszert w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC
Poland w Lublinie.
. KOD CPV: 55300000-3 — Usfugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

Przedmiot zamowienia
a) Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustugi cateringowe] na seminarium dla NGO i
administracji publicznej w Lublinie .

Ustuga cateringowa llosé Termin

ledno danie gorgce:

- porcja migsa/ryby, nie mniej niz 150g/osobe
- ziemniaki/ryz/kasza/makaron/

- suréwka/satatka

Przekaski zimne min. 3 rodzaje dla ok. 30 oséb 03.04.2013
Przygotowane w formie stotu szwedzkiego w
Pogrzewaczach z zapewnieniem naczyn i obstugi
Wykonawca zapewnia dowéz positkéw do siedziby
Zamawiajacego.

k) Warunki ptatnosci:
Naleznoé¢ za ustuge bedzie ptatna w ciggu 21 dni od dnia wplywu poprawnie wystawionej
faktury do Fundacji , 0IC Poland”.
¢) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia oraz zwigkszenia iloSciowego
zamowienia — na minimum 3 dni przed planowang datg spotkania.
d) Szczegdtowe wymagania odnosnie ustugi cateringowej:
- obiad w formie stofu szwedzkiego w podgrzewaczach z zapewnieniem naczyn i obstugi
- sprzatniecie sali po wydaniu obiaddw (naczyn, resztek jedzenia itp.)
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2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera minimaine wymagania stawiane przez
Zamawiajacego, ktérych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej.

Hi.  Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg sie ublega¢ Wykonawcy:
1. uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym,
2. dysponujacy potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia tj. posiadajgcy
odpowiednie warunki lokalowe do przeprowadzenia spotkania
3. dysponujacy potencjalem niezbednym do  wykonania zamoéwienia 1. posiadajacy
dosdwiadczenie W przygotowaniu oraz wydawaniu cateringu na
spotkaniach/konferencjach/szkoleniach
4. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
(Zatgcznik nr 2)
5. nie sy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo
a) przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawea
polegajace w szczegdlnosci na:
e Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;
e Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
e Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii proste]j, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (Zatgcznik nr 3}

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przediozone przez Wykonawce dokumenty i oéwiadczenia {ocena formalna).

Oferty Wykonawcéw, ktérzy przediozg dokumenty i odwiadczenia potwierdzajacy spetnienie
wymaganych warunkdw zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.

IV. Terminimiejsce ztozenia oferty

Zainteresowani realizacig przedmiotu zamdéwienia powinni ztozy¢ lub przestat pisemng oferte w
Sekretariacie Polskiej Fundacji Osérodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w
Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) od dnia 12.03.2013 r. do dnia 26.03.2013 r. do godziny
12:00. Nie dopuszcza sie sktadania ofert faksem i droga elektroniczng (skan oferty).

V. Termin zwigzania ofertg
Oferent zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.

VL. Sposéb porozumienia sie Zamawiajacego z oferentami

1. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktow z oferentami jest p. Magdalena
taban tel. (081) 710 46 42 Kontakt w dni robocze w godzinach 10:00-14:00.

2. Wszelkie pytania | watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ w formie
pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24 do dnia 25.03.2013 r.
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Oferta

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacjq:

LDotyczy zapytania ofertowego — projekt ,Standardy dziatania”

* Oferta powinna zawieraé:

wypetniony formularz ofertowy (zaf. nr 1);
oéwiadczenie o sytuacji ekonomiczne] i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
(zat. nr 2};
oéwiadczenie o nie powiazaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (zaf. nr 3);
propozycje menu na seminarium (zat. nr 4);
Powyzsze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg/osoby upowaznione do reprezentadii.
Brak powyzszych informacji lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem ofertowym stanowié bedzie o
odrzuceniu oferty z powoddéw formalnych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Ocena ofert
Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna i il etap — ocena merytoryczna.
Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania wynikajgce
z tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy odrzuca oferty, jeZeli:
1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
2) do oferty nie zalgczono wszystkich wymaganych dokumentow wymienionych w pkt. Vi,
3) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.
Oferty spetniajgce kryteria oceny formalne] zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i
wyboru oferty najkorzystniejszej.
Kryteria oceny i ich znaczenie:

1) Cena- 100% -

- wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
llosé punktdw = x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Paréwnaniu podlegac bedg Oferty pod wzgledem ceny.

Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sig na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty
sktadajacej sie z pracownikow Zamawiajacego.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktorego oferta zostata
wybrana.

Zamawiajacy niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postepowania bez dokonania
wyboru, powiadamia oferenta o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ztozyf
najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem,
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ktdrego oferta byfa nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie upiynat termin zwigzania
oferts.

Informacja o wynikach postepowania zostanie ogioszona po wyborze najkorzystniejszej oferty
na stronie internetowe] Fundacji ,0IC Poland”.

Postanowienia koricowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1)

2)
3)
4)
5)

odwotania postepowania, uniewaznienia go w calosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,

zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,

zadania szczegdtowych informacii i wyjasnient od oferentéw na kazdym etapie postgpowania,
wylgcznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.

2. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkdw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z
ogtoszeniem s obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zataczniki:

1.
2.

[43]

Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1)

Oéwiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia
{Zatgcznil Nr 2)

Oéwiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo (Zatacznik Nr 3)
Propozycja menu na seminarium (Zatacznik Nr 4)

ey /
PREZES ZARZADU "/

Zamawiajacy ™




