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Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejska w ramach Eurapejskiego Funduszu Spotecznego

Lublin, 14.01.2013 r.

Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
0OIC Poland w Lublinie {(Fundacja OIC Poland)

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.; 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zaproszenie do sktadania ofert
na wynajem sali konferencyjnej oraz realizacje ustugi cateringowe]j
na seminarium dla NGO i administracji publicznej

Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie zgodnie z & 20 Umowy o dofinansowanie projekiu UDA-POKL.05.04.02-
00-D62/11-00 z dnia 06.04.2012r. ,Standardy dziatania Sieci Organizacji Pozarzadowych Polski
Wschodniej”, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: Priorytetu V Dobre
rzadzenie.

2. Zamawiajgcym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie, {ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamoéwied Publicznych.
Przedmiotowe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

4. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie www.cic.lublin.pl oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC
Poland w Lublinie.

5. KOD CPV: 70220000-9 - Ustugi wynajmu luk leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
KOD CPV: 55300000-3 — Ustugi restauracyine | dotyczace podawania positkow

. Przedmiot zamdwienia

1. a) Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sali konferencyjnej oraz realizacja ustugi cateringowej

na seminarium dla NGO i administracji publicznej w Krasniku .

Whynajem Sali konferencyjnej Hosé Termin
Lokalizacja: Kragnik tub okolice { nie dalej niz 10 km od
Krasnika ) :
Wielkosé: sala mieszczaca ok. 30 oséb przy ustawieniu ok. 8 godzin 14.02.2013
typu podkowa
Whyposazenie: stoty, krzesta ekran do projektora oraz
flichart

Ustuga cateringowa llosé Termin

1. jedno danie gorace:

- porcja migsa/ryby, nie mniej niz 150g/osobe

- ziemniaki/ryz/kasza/makaron/

- surowka/satatka

2. serwis kawowy (uzupetniany w trakcie trwania
seminariumy

- kawa

- herbata

- woda mineralna

dla ok. 30 oséh

14.02.2013
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- ciastka/ciasto {(minimum 150 g/osoba)
- cukier, Smietanka, cytryna

Wykonawca zapewnia naczynia i obstuge

b} Warunki ptatnosci:
Naleinos¢ za ustuge bedzie ptatna w ciggu 21 dni od dnia wptywu poprawnie wystawionej
faktury do Fundacji ,0IC Poland”.
¢) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia oraz zwiekszenia ilosciowego
zamowienia — na minimum 3 dni przed planowana datg spotkania,
d) Szczegdtowe wymagania odnosénie ustugi cateringowej:
- obiad w formie dan serwowanych (zupa, danie gtéwne na ciepto oraz deser)
- sprzatniecie sali po wydaniu cbiadéw (pojemnikéw, naczyn, resztek jedzenia itp.)
e) Szczegdtowe wymagania odnosnie wynajmu sali konferencyjne;:
- Wykonaweca powinien dysponowac minimum jedng salg mieszczaca co najmniej 30 osdb,
- sala ma by¢ udostepniona w dzien powszedni, w godzinach miedzy 9:00 a 16:00 na okoto
8 godzin

2. Szczegdtowy opis przedmioctu zaméwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiajacego, ktdrych speinienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalne;j.

ill.  Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiegac Wykonawcy:
1. uprawnienie do wystepowania w cbhrocie prawnym,
2. dysponujgcy potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia tj. posiadajacy
odpowiednie warunki lokalowe do przeprowadzenia spotkania
3. dysponujacy potencjatem niezbednym do  wykonania zamodwienia tj. posiadajacy
doswiadczenie W przygotowaniu oraz wydawaniu cateringu na
spotkaniach/konferencjach/szkoleniach
4. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie zamdwienia
(Zatgcznik nr 2)
5. nie sg powigzani z Zamawiajacym oscbowo lub kapitatowo
a} przez powigzania kapitatowe lub oschowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcy
polegajgce w szczegdlnosci na:
e Uczestniczeniu w spdtfce jako wspdinik spotki cywilne] lub spétki osobowe];
e Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
o Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne] do drugiego stopnia
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (Zatgcznik nr 3)

Ocena spefnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedifozone przez Wykonawce dokumenty i odwiadczenia (ocena formalna).

Oferty Wykonawcow, ktérzy przediozg dokumenty i oswiadczenia potwierdzajacy spetnienie
wymaganych warunkow zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytoryczne;j.

R
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iV. Termin i miejsce ztozenia oferty

Zainteresowani realizacjg przedmiotu zamdwienia powinni ziozy¢ lub przestaé pisemna oferte w
Sekretariacie Polskie] Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w
Lublinie {20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) od dnia 14.01.2013 r. do dnia 29.01.2013 r. do godziny
12:00. Nie dopuszcza sie skiadania ofert faksem i droga elektroniczng {skan oferty}.

V. Termin zwiazania ofertg
Oferent zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia Zozenia oferty.

Vi, Sposéb porozumienia sie Zamawiajacego z oferentami

1. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktdw z oferentami jest p. Magdalena
taban tel. {081) 710 46 42 Kontakt w dni robocze w godzinach 10:00-14:00.

2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszac w formie

pisemnej na numer faksu (081} 746 13 24 do dnia 28.01.2013 r.

VL. Oferta
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacja:

»Dotyczy zapytania ofertowego ~ projekt ,Standardy dziatania”

2. Oferta powinna zawierac:
e wypetniony formularz ofertowy {zat. nr 1);
¢ oswiadczenie o sytuacji ekonomiczne] i finansowe] zapewniajgce] wykonanie zamdwienia
{zat. nr2);
e oswiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (zat. nr 3);
e propozycje menu na spotkanie (zat. nr 4);
3. Powyisze dokumenty i odwiadczenia muszg by¢é w formie oryginatéw Ilub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos< z oryginatem przez oscbe/osoby upowaznione do reprezentacii.
Brak powyiszych informacji lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem ofertowym stanowic bedzie o
odrzuceniu oferty z powoddw formalnych,
4, Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych,

VI,  Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna i Il etap — ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja formalne wymagania wynikajace
z tredci zapytania ofertowego,

3. Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:

1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtaéciwym miejscu,
2) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w pkt. ViI,
3) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

4, Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i
wyhoru oferty najkorzystniejszej.
5. Kryteria oceny i ich znaczenie:

1} Cena-100% -

- wyliczana wg wzoru:
Cena oferowana brutto najtariszej oferty
lloé¢ punktdow = x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty
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6. Pordwnaniu podiegaé beda Cferty pod wzgledem ceny.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajace] oferty
sktadajgce]j sie z pracownikdw Zamawiajgcego.

8.  Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata
wybrana.

9. Zamawiajacy niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru, powiadamia oferenta o jego wyniku albe o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru.

10. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem,
ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania
oferta.

11. informacja o wynikach postepowania zostanie ogtoszona po wyborze najkorzystniejszej oferty
ha stronie internetowej Fundacji ,01C Poland”.

IX. Postanowienia koficowe

1. Zamawiajacy zastrzega sohie prawo do:
1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catoéci lub w czesci w kazdym czasie bez

podania przyczyny,

2) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
4) zadania szczegblowych informacji | wyjaénien od oferentéw na kazdym etapie postepowania,
5) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia.

2. Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkdw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z
ogtoszeniem s3a obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zatgczniki:
1. Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1)
2. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie zamoéwienia
{Zatacznik Nr 2)
3. Oswiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (Zatgcznik Nr 3)
4. Propozycja menu ha spotkanie (Zatgcznik Nr 4)

Zamawiajacy




