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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiege Funduszu Spotecznego

Lublin, 27.06.2014 r.

Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
0IC Poland w Lublinie (Fundacja OIC Poland)

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zaproszenie do sktadania ofert na przeprowadzenie:
doradztwa indywidualnego narzedziem ASTRA
{KOD CPV: 85312320-8 — Ustugi doradztwa), wg ponizszej specyfikacji.

|l. Postanowienia wstepne

20.03.2014 r. ,Biznes spoleczny — zakiadamy spdtdzielnie socjalng”, wspéifinansowanego ze érodkdw Unii

Europejskiej, w ramach Europejskiegoe Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki: Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczaniu i wzmocnienie
| sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spofecznej.

|
|
1. Postepowanie odbywa sie zgodnie z Umowg o dofinansowanie projektu POKL.07.02.02-06-024/13-00 z dnia

2. Zamawiajgcym jest Polska Fundacja Oérodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie,
{ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Przedmiotowe
zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

4. Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami dostepne jest stronie www.oic.lublin.pl oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie.

5. KOD CPV: 85312320-8 — Ustugi doradztwa
ll. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania ofertowego jest:

1. przeprowadzenie doradztwa indywidualnego narzedziem ASTRA (badanie kompetencji menedzerskich
i przedsiebiorczych) dla 40 oséb uczestniczgcych w projekcie

L llos¢ godzin na N L
-P- Nazwa Termin Miejsce
osobe

Lublin oraz w razie potrzeby w
sierpief 2014 innych miejscowosciach
wojewddziwa lubelskiego

Doradztwo indywidualne 2 godz.
narzedziem ASTRA zegarowe/osoba

Szczegdty dotyczace termindw zajed zostang ustalone z wytonionymi Wykonawcami.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiajgcego, ktorych speinienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej. Oferty, kidre nie
beda spetniaé minimalnych wymagan bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.
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lll. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. Wykonawca zobowiazuje sie do nie przekroczenia w okresie wykonywania obowiazkdéw w ramach ztozonej
oferty wymiaru 240h zaangazowania przy realizacji projektéw w ramach NRSO, a w przypadku przekrocze-
nia wymiaru godzin zobowiaZe sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego.

2. 0O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie:

a) Wykonawcy nie powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatlowo, przez co rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowa-
niem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca polegajgce w szczegdlnosci na:

e Uczestniczeniu w spdfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
e Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

b) Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

- posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu indywidualnego doradztwa narzedziem do oceny kompetencji
0s6b planujacych zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone
przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia (ocena formalna).

4. Oferty Wykonawcow, ktorzy przedtozg dokumenty i oswiadczenia potwierdzajacy spetnienie wymaganych
warunkow zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.

V. Termin i miejsce ziozenia oferty

1. Zainteresowani realizacja przedmiotu zapytania ofertowego powinni ztozy¢ lub przesta¢ pisemng oferte w
Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0IC Poland” z siedziba w
Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) do dnia 11.07.2014 r. do godziny 16:00. Dopuszcza sie sktada-
nie ofert faksem i drogg elektroniczng (skan oferty) na adres mailowy: biznesspoleczny@oic.lublin.pl.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Termin zwiazania oferta

Oferent zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.
VI. Sposdb porozumienia sie Zamawiajgcego z Oferentami

1. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z oferentami jest p. Emilia Sikorska
tel. (081) 710 46 32 Kontakt w dni robocze w godzinach 8:00-15:00.

2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ w formie pisemnej
na numer faksu (081) 746 13 24 badz mailowo: biznesspoleczny@oic.lublin.pl.

Polska Fundacja Osrodkéw » - =
AND Wspomagania Rozwoju Gospodarczego B IZ n eS S pO'l‘e CZ ny
o 4

,0IC Poland” w Lublinie - zakladamy spétdzielnie socjalng




Vil.
1.

2:

VIIL.

a.

UNIA EVROPEJSKA AR

KAPITAL LUDZKI RIS e

+ %4
*

e
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu'QSpo’recznego
Oferta

Oferte powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej kopercie z
podaniem danych adresowych oferenta i adnotacja:

»Oferta na przeprowadzenie doradziwa indywidualnego narzedziem ASThA w ramach projektu
»Biznes spoteczny- zaktadamy spéldzielnie socjalng”

Oferta powinna zawierac:
a) wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1);
b) oswiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (Zafacjznik nr 2);

c) uzupetniony wykaz przeprowadzonego doradztwa narzedziem do oceny kompétencji oséb planujgcych
zatozenie dziatalnosci gospodarczej (Zatacznik nr 3) wraz z dokumentami (w formie kserokopii potwier-

dzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem) potwierdzajacymi zrealizowanie doradztwa (referencje, zaswiadcze-
nia, Swiadectwa pracy, listy polecajace);

Brak powyzszych dokumentdw lub ich niezgodnoé¢ z zapytaniem ofertowym stanowuc bedzie o odrzuce-
niu oferty z powoddw formalnych.

Ocena ofert
Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna i ll etap — ocena merytoryczna

Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymaganla wynikajgce z tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:

oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w’jpkt. VI,
oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego. |

Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Kryteria oceny i ich znaczenie:

Cena za przeprowadzenie jednej godziny zegarowej indywidualnego doradztwa zawodowego - 60% -

- wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtariszej oferty
lloéé punktéw = Xx60

Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

b. Doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa narzedziem do oceny kompetencji osob planujacych zato-
zenie dziaftalnosci gospodarczej — (dokumenty potwierdzajgce spetnienie krytenum tj. referencje, za-
$wiadczenia, Swiadectwa pracy, listy polecajgce, itp.) — 40%

Polska Fundacja Osrodkéw
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
»QIC Poland” w Lublinie
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7 Liczba przeprowadzonych godzin wg oferty badanej
lloé¢ punktéw = ----- x40

Najwieksza liczba przeprowadzonych godzin
sposrod ztozonych ofert

6. Pordownaniu podlegac bedg Oferty zgodne z kryteriami oceny z pkt. VIII.5 Zaproszenia do sktadania ofert.

7. Wybdr najkorzysiniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty sktadajacej sie z
pracownikéw Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.

9. Zamawiajgcy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru,
powiadamia oferénta 0 jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

10. Po wyborze ofert?y najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ztozyt najkorzyst-
niejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie
zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktdrego oferta byta nastepna w kolejno-
$ci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

11. Informacja o wynikach postepowania zostanie ogtoszona po wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej Fundacji ,0IC Poland”.

IX. Postanowienia koricowe

1. W celu zapewnienia sprawnego realizowania zadania Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zatrudnienia
wigcej niz jednego doradcy zawodowego;
2. Zamawiajacy za%trzega sobie prawo do:
a. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czeéci w kazdym czasie bez podania przy-
czyny,
b. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c. zmiany terminédw wyznaczonych w ogloszeniu,
d. zadania szczegdfowych informacji i wyjasnien od oferentédw na kazdym etapie postepowania,
e. wylgcznej interpretacji zapisow ogtoszenia.

3. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a Wykonawca od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtosze-

niem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogfoszenia.

Zatacznik:

1. Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1)

2. Oswiadczenie o nie powiazaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (Zatgcznik Nr 2)

3. Wozor wykazu przeprowadzonego doradztwa narzedziem do oceny kompetencji oséb planujacych zato-
zenie dziatalnosci gospodarczej (Zatgcznik nr 3).

Zamawiajacy
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