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Lublin, dnia 22.07.2019r.

Zapytanie Ofertowe nr 2/2019

dotyczace zamdwienia zorganizowania i przeprowadzenia szkolen zawodowych na podstawie
umowy nr: RPLU.11.01.00-06-0090/17 o dofinansowanie projektu ,Autostrada do pracy”
realizowanego przez Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0IC
Poland” z siedzibg w Lublinie w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
Priorytetowej XI Wfqgczenie Spofeczne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 11.1 Aktywne wtgczenie

ZAMAWIAJACY

Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedzibg
w Lublinie

ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

NIP 712-01-69-716

REGON 430510277

tel.: (81) 710-46-30, fax: (81) 746-13-24

e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl

www.oic.lublin.pl

TRYB ZAMOWIENIA

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
(wersja z dnia 14 pazdziernika 2016 r.) oraz Wytycznych programowych dotyczgcych systemu
wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego z dnia 29 kwietnia 2016r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pdin. zm.). Po ztozeniu ofert i ich
weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonane;j
zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja szkoler zawodowych:

Czesé 1

A) Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej — 2 grupy

Czesc 2

A) Spedytor/logistyk- 1 grupa

Czes¢ 3

A) Pracownik biurowy z obstugg archiwum certyfikowany ECDL: (wraz z egzaminem zewnetrznym
ECDL BASE) — 1 grupa

B) Pracownik biurowy z elementami kadr i ptac certyfikowany ECDL (wraz z egzaminem
zewnetrznym ECDL BASE) — 1 grupa
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Projekt , Autostrada do pracy”, skierowany jest do jest 100 osdb dorostych (55 kobiet i 45 mezczyzn)
z niepetnosprawnoscig wynikajaca z zaburzen psychicznych, zamieszkujgcych wojewddztwo lubelskie. S3 to
osoby wykluczone lub zagrozone ubdstwem i wykluczeniem spotecznym, ktdre pozostajg bez pracy.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zlecona przeprowadzenia grupowego szkolenia zawodowego lub/i
wybor trenera prowadzgcego szkolenie zawodowe umozliwiajgcego nabycie, podniesienie, zmiane
kwalifikacji lub kompetencji zawodowych dla Uczestnikéw Projektu.

Szkolenia beda realizowane z nastepujgcych zakresow:

CZESC I
A) wybdr trenera prowadzgcego szkolenie zawodowe ,Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej”- wymiar

szkolenia min. 120 godzin lekcyjnych, dla 2 grup szkoleniowych (Srednio 10 oséb na grupe ). Przez
godzine lekcyjng rozumie sie 45 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.

Czesc

B) wybdr trenera prowadzgcego szkolenie zawodowe ,Spedytor/logistyk”- wymiar szkolenia min. 120

godzin lekcyjnych, dla 1 grupy szkoleniowej (Srednio 10 oséb na grupe ). Przez godzine lekcyjng rozumie
sie 45 minut. Do czasu zajec nie wlicza sie przerw.

czesc

A) ustuga zlecona przeprowadzenia grupowego szkolenia zawodowego pt. ,,Pracownik biurowy z obstuga

archiwum certyfikowany ECDL (wraz z egzaminem zewnetrznym ECDL BASE)” umozliwiajgcego nabycie,

podniesienie, zmiane kwalifikacji zawodowych dla Uczestnikéw Projektu.

Szkolenie zostanie przeprowadzone dla 0séb, u ktérych w wyniku indywidualnej diagnozy zidentyfikowano
koniecznosé nabycia, podwyzszenia lub zmiany kwalifikacji zawodowych. tgczny wymiar szkolenia wynosi
120 godzin lekcyjnych dla 1 grupy szkoleniowej, liczacej Srednio 10 oséb. Przez godzine lekcyjng rozumie sie
45 minut.

B) ustuga zlecona przeprowadzenia grupowego szkolenia zawodowego pt. ,Pracownik biurowy z

elementami kadr i ptac certyfikowany ECDL (wraz z egzaminem zewnetrznym ECDL BASE)” umozliwiajgcego

nabycie, podniesienie, zmiane kwalifikacji zawodowych dla Uczestnikéw Projektu.

Szkolenie zostanie przeprowadzone dla oséb, u ktérych w wyniku indywidualnej diagnozy zidentyfikowano
koniecznosé nabycia, podwyzszenia lub zmiany kwalifikacji zawodowych. tgczny wymiar szkolenia wynosi
120 godzin lekcyjnych dla 1 grupy szkoleniowej, liczacej Srednio 10 oséb. Przez godzine lekcyjng rozumie sie
45 minut.

Szkolenia zostang przeprowadzone zgodnie z indywidualng diagnozg Uczestnikéw Projektu, podczas ktorej
zidentyfikowano koniecznosé nabycia, podwyzszenia lub zmiany kwalifikacji zawodowych.

Planowany termin realizacji zamdwienia: sierpien 2019r.-wrzesien 2019r.

Planowane miejsce realizacji zaje¢: wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego
Planowane godziny realizacji zajec¢: 8:00 — 20:00 od poniedziatku do niedzieli

3. NAZWA | KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM SEtOWNIKU ZAMOWIEN CPV:

Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
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4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesc |
A)

Przedmiotem zamowienia jest wybdr trenera prowadzacego szkolenie zawodowe ,,Sprzedawca z

obstugg kasy fiskalnej”- wymiar szkolenia min. 120 godzin lekcyjnych, dla 2 grup szkoleniowych

(Srednio 10 os6b/grupa). Przez godzine lekcyjng rozumie sie 45 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie
przerw.

Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw kompleksowych kompetencji do

wykonywania zawodu Sprzedawca.

1.

Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegdétowego Programu dla

szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji
zawododw i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, tzn.
modufowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowaé zajecia
teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym, minimum 120 godzin lekcyjnych na Uczestnika
oraz przewidywac sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu wewnetrznego.

Zakres szkolenia: przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowacé zajecia teoretyczne

i praktyczne oraz zawierac co najmniej takie moduty jak:

Przepisy prawne zwigzane z zawodem sprzedawcy. BHP oraz higiena w miejscu pracy.
Techniki sprzedazowe i obstuga klienta.

Elementy towaroznawstwa handlowego.

Wykonywanie operacji rachunkowo-kasowych.

Organizacja sprzedazy w jednostkach handlowych.

Zasady uzytkowania i obstugi kas fiskalnych.

Formy i zasady ptatnosci bezgotdwkowej, stacjonarne i mobilne terminale ptatnicze.

O NV AW

Obstuga komputerowych programéw uzytkowych i obstuga kas fiskalnych i urzadzen
wspotpracujacych z kasami.

Wymiar i forma organizacji szkolert zawodowych:

taczny wymiar kursu - min. 120 godzin na Uczestnika (zajecia teoretyczne i praktyczne)

Liczba spotkan - $rednio 15 spotkan

Liczba grup szkoleniowych: 2

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: Srednio 10 os6b

Okres realizacji kursu / termin wykonania: sierpien 2019r.-wrzesienrh 2019r.

Godziny realizacji zaje¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikdéw Projektu

Miejsce realizacji szkolenia: wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

Przebieg szkolenia oraz jego efekty beda udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajec, list obecnosci, dziennika zaject, ankiet oceniajacych jakos¢
i przydatnos$¢ szkolenia, testow poczatkowych i koncowych oraz protokotu z egzaminu
wewnetrznego na zakoniczenie szkolenia. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca
zobowigzuje sie zapewni¢: materiaty - opracowanie wtasne przygotowane przez osoby prowadzace
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zajecia, bedace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej - nie naruszajgce praw autorskich
0s0b trzecich - 1 szt. na Uczestnika szkolenia. Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci
kursu oraz dobre jako$ciowo i nalezy je przekaza¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym
dniu zaje¢, ktére przechodzg na wtasnosc uczestnikow w trakcie i po zakoriczeniu szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna
o kwalifikacjach doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot zamdwienia.

Czesc Il
A) Przedmiotem zamdwienia _jest wybdr trenera  prowadzgcego  szkolenie zawodowe

LSpedytor/logistyk”- wymiar szkolenia min. 120 godzin lekcyjnych, dla 2 grup szkoleniowych

(Srednio 10 oséb na grupe ). Przez godzine lekcyjng rozumie sie 45 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza
sie przerw.

Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw kompleksowych kompetencji do
wykonywania zawodu Spedytora/logistyka

1. Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego Programu dla

szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw
kwalifikacji zawoddw i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, tzn. modutowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi
obejmowad zajecia teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym, minimum 120 godzin
lekcyjnych na Uczestnika oraz przewidywac sprawdzenie nabytych kompetencji w formie
egzaminu wewnetrznego.

I

Zakres szkolenia: przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowaé zajecia teoretyczne

i praktyczne oraz zawiera¢ co najmniej takie moduty jak:
a) Podstawy logistyki
b) Zarzadzanie tanncuchem dostaw
c) Transport
d) Zarzadzanie flotg transportowa
e) Spedycja
f)  Rynek ustug logistycznych

3. Wymiar i forma organizacji szkolen zawodowych:

taczny wymiar kursu - min. 120 godzin na Uczestnika (zajecia teoretyczne i praktyczne)

Liczba spotkan - srednio 15 spotkan

Liczba grup szkoleniowych: 1

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: Srednio 10 oséb

Okres realizacji kursu / termin wykonania: sierpief 2019r.-wrzesier 2019r.

Godziny realizacji zaje¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikéw Projektu

Miejsce realizacji szkolenia: wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajec, list obecnosci, dziennika zajec, ankiet oceniajacych jakos¢
i przydatno$¢ szkolenia, testow poczatkowych i korncowych oraz protokotu z egzaminu
wewnetrznego na zakonczenie szkolenia. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca
zobowigzuje sie zapewni¢: materiaty - opracowanie wtasne przygotowane przez osoby prowadzace
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zajecia, bedace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej - nie naruszajgce praw autorskich
0s0b trzecich - 1 szt. na Uczestnika szkolenia. Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci
kursu oraz dobre jako$ciowo i nalezy je przekaza¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym
dniu zaje¢, ktére przechodzg na wtasnosc uczestnikdéw w trakcie i po zakoriczeniu szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna
o kwalifikacjach doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot zamdwienia.

Czesc I

A) Przedmiotem zamodwienia jest wybdr Wykonawcy na kompleksowg organizacje i przeprowadzenie
szkolenia zawodowego: Pracownik biurowy z elementami prowadzenia archiwum certyfikowany ECDL
(wraz z egzaminem zewnetrznym ECDL BASE lub rdwnowaznym ) dla 10 oséb

1. Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikdéw kompleksowych kompetencji do
wykonywania zawodu pracownika biurowego, nabycie kwalifikacji zawodowych zgodnie z
ustalonymi standardami ksztatfcenia.

2. Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego Programu dla

szkolenia. Program szkolenia powinien byé opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji
zawododw i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, tzn.
modutowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowaé zajecia
teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym, minimum 150 godzin lekcyjnych na Uczestnika
oraz przewidywac sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu wewnetrznego oraz
przygotowac uczestnikéw do egzaminu zewnetrznego ECDL BASE lub réwnowaznego.

3. Zakres szkolenia: przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowac zajecia teoretyczne i

praktyczne oraz zawierac co najmniej takie moduty jak:

- Wiedza o gospodarce
- Organizacja i funkcjonowanie biura
- Komputer w pracy biurowej
- Technika biurowa
- Teoria archiwistyki i metodyka archiwistyki
- ECDL
4. Wymiar i forma organizacji szkolenia zawodowego:

taczny wymiar kursu - min. 120 godzin lekcyjnych na Uczestnika

Liczba grup szkoleniowych: 1

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: 10 oséb

Okres realizacji kursu / termin wykonania: sierpief 2019r.-wrzesierh 2019r.
Godziny realizacji zaje¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikéw Projektu

Miejsce realizacji szkolenia: wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

Terminy oraz liczba uczestnikdw w grupie moze ulec zmianie a ewentualne inne zmiany bedg uzgadnianie z
Wykonawcg w trakcie realizacji umowy, z uwzglednieniem dyspozycyjnosci trenerow.

5. Egzamin zewnetrzny
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Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu
zewnetrznego ECDL BASE lub réwnowaznego egzaminu dla Uczestnikdw Projektu i poinformowanie
Zamawiajgcego o terminie egzaminu i jego wynikach. Egzamin nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia.
Egzamin zostanie zorganizowany i przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Dokumentem uzyskanym po zakoriczeniu szkolenia jest Certyfikat ECDL BASE lub réwnowazny.

Przebieg egzaminu zewnetrznego oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem list obecnosci,
certyfikatéw, protokotéw z egzaminu wraz z wynikami dla kazdego Uczestnika. Wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg egzaminu (materiaty, sala egzaminacyjna, sprzet, wydanie certyfikatdw, etc.) ponosi Wykonawca.
Egzamin zewnetrzny powinien by¢ przeprowadzony przez podmiot posiadajgcy stosowne uprawnienia
nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot, a certyfikaty otrzymane po
przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danej branzy. Po stronie
Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji/egzaminu w danej branzy.

B) Przedmiotem zamodwienia jest wybor Wykonawcy na kompleksowg organizacje i przeprowadzenie
szkolenia zawodowego: Pracownik biurowy z elementami kadr i plac certyfikowany ECDL (wraz z
egzaminem zewnetrznym ECDL BASE lub réwnowaznym) dla 10 oséb.

1. Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw kompleksowych kompetencji do
wykonywania zawodu pracownika biurowego, nabycie kwalifikacji zawodowych zgodnie z
ustalonymi standardami ksztatcenia.

2. Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego Programu dla

szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji
zawododw i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, tzn.
modutowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowaé zajecia
teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym, minimum 150 godzin lekcyjnych na Uczestnika
oraz przewidywac sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu wewnetrznego oraz
przygotowaé uczestnikdw do egzaminu zewnetrznego ECDL BASE.

3. Zakres szkolenia: przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowac zajecia teoretyczne i

praktyczne oraz zawiera¢ co najmniej takie moduty jak:
- Wiedza o gospodarce

- Organizacja i funkcjonowanie biura

- Komputer w pracy biurowej

- Technika biurowa

- Prawo pracy od podstaw

- Wynagrodzenia

- Obstuga programu Ptatnik

- ECDL

4, Wymiar i forma organizacji szkolenia zawodowego:

taczny wymiar kursu — minimum 120 h lekcyjnych
Liczba grup szkoleniowych: 1
Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: srednio 10 oséb
Okres realizacji kursu / termin wykonania: sierpief 2019r.-wrzesierh 2019r.
Godziny realizacji zaje¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikéw Projektu
Miejsce realizacji szkolenia: wojewddztwo lubelskie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego
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Terminy oraz liczba uczestnikdw w grupie moze ulec zmianie a ewentualne inne zmiany bedg uzgadnianie z
Wykonawcg w trakcie realizacji umowy, z uwzglednieniem dyspozycyjnosci trenerdw.

5. Egzamin zewnetrzny

Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu
zewnetrznego ECDL BASE lub réwnowaznego egzaminu dla Uczestnikdw Projektu i poinformowanie
Zamawiajgcego o terminie egzaminu i jego wynikach. Egzamin nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia.
Egzamin zostanie zorganizowany i przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Dokumentem uzyskanym po zakoriczeniu szkolenia jest Certyfikat ECDL BASE lub réwnowazny.

Przebieg egzaminu zewnetrznego oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem list obecnosci,
certyfikatéw, protokotéw z egzaminu wraz z wynikami dla kazdego Uczestnika oraz dokumentacja
fotograficzng. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja egzaminu (materiaty, sala egzaminacyjna, sprzet,
wydanie certyfikatéw, etc.) ponosi Wykonawca. Egzamin zewnetrzny powinien by¢ przeprowadzony przez
podmiot posiadajacy stosowne uprawnienia nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego
podmiot, a certyfikaty otrzymane po przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne
w danej branzy. Po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji/egzaminu w
danej branzy.

W ramach realizacji szkolenia Wykonawca zapewni w czesci ll:

— koszt personelu do przeprowadzenia zajeé. Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowadzita
wykwalifikowana kadra dydaktyczna
o kwalifikacjach i doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujgcego przedmiot
zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i
nazwisko Wyktadowcy oraz dofaczy¢é jego zyciorys zawodowy celem udokumentowania
posiadanego doswiadczenia. W przypadku braku mozliwosci wykonania ustugi przez
wskazanego Trenera, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié zastepstwo, z zastrzezeniem iz
nowa kadra posiada¢ bedzie przynajmniej takie samo doswiadczenie zawodowe oraz
uprawnienia do przeprowadzania szkolen zawodowych jak wykazana pierwotnie
w zapytaniu ofertowym

— sale komputerowg do zaje¢ teoretycznych i praktycznych (dostosowang w razie potrzeby dla

0sOb z niepetnosprawnoscig) i niezbednym sprzetem do nalezytej realizacji przedmiotu
zamowienia (1 stanowisko pracy dla uczestnika, stanowisko dla trenera);
Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia sale wyktadowsq, sale do zaje¢ praktycznych
zgodnie z ogdlnymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, wyposazong m.in. w
odpowiednig liczbe miejsc: stanowisk komputerowych, krzeset i stolikdbw dostosowang do
iloSci o0sdb szkolonych. Szkolenie powinno byé zorganizowane w odpowiednich
pomieszczeniach z zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia szkolenia tj.: posiadajgcych
odpowiednie warunki sanitarne i spetniajgce wymogi bezpieczenistwa i higieny pracy.

— catering (dla kazdego uczestnika: przerwa kawowa tj. napoje (kawa, herbata, woda), cukier,
$mietanka/mleko, ciastka oraz ciepty positek — obiad dwudaniowy),

— koszty badan lekarskich i innych (jezeli s3 wymagane w trakcie szkolenia/kursu)

— materiaty dydaktyczne, w sktad ktérych wejdg co najmniej: skrypt lub opracowanie witasne
0sOb prowadzacych zajecia bedgce w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej —
nienaruszajgce praw autorskich oséb trzecich — 1 szt. i/lub aktualne podreczniki — gotowe
publikacje dostepne na rynku — 1 szt.,

— zeszyt lub notatnik — 1 szt. oraz przybory pismiennicze — dtugopis -1 szt. Powyzsze materiaty
powinny by¢ adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo i nalezy je przekaza¢ kazdemu
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uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu zaje¢, ktore przechodza na wiasnos¢ uczestnikéw w
trakcie i po zakonczeniu szkolenia. Wszystkie materiaty musza posiada¢ odpowiednie
oznakowanie logotypami unijnymi. Odbiér materiatéw zostanie potwierdzony pisemnie przez
kazdego uczestnika. Koszty z tym zwigzane powinny zosta¢ pokryte w ramach zamdwienia i
miescic sie w cenie catosciowej ustugi.

— Przeprowadzenie egzaminu zawodowego ECDL z 1 modutu ECDL Base.

Szkolenie zakonczy sie egzaminem zewnetrznym i wydaniem Certyfikatu pos$wiadczajgcego poziom
wiedzy z zakresu 1 modutu ECDL Base. Koszt egzaminu zewnetrznego pokrywa Wykonawca. Egzamin
nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia. Wykonawca w ramach realizacji zamdéwienia pokrywa koszty
wykupienia kodéw egzaminacyjnych oraz wystawienia i wydania certyfikatow. Wykonawca zorganizuje
i przeprowadzi egzamin zewnetrzny potwierdzajgcy uzyskanie wiedzy z zakresu 1 modutu ECDL, po
ktérym kazdy z uczestnikdow otrzyma certyfikat potwierdzajgcy kompetencje w obstudze komputera na
poziomie 1 modutu ECDL Base. Egzamin zewnetrzny zostanie przeprowadzony grupy S$rednio 10-
osobowej. Przebieg egzaminu zewnetrznego oraz jego efekty bedg udokumentowane
z wykorzystaniem harmonogramu egzaminacyjnego, list obecnosci, protokotéw z egzaminu wraz
z wynikami dla kazdego Uczestnika oraz dokumentacjg fotograficzng. Minimalny zakres Programu
przeprowadzanego egzaminu powinien zawierac:

- organizacja i przebieg egzaminu;

- certyfikacja ECDL Base lub réwnowazna.

Wykonawca musi zapewnic¢ Uczestnikom egzaminu sale egzaminacyjng zgodnie z ogdlnymi przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, wyposazong m.in. w komputery (1 komputer na kazdego Uczestnika
szkolenia) oraz wyposazong w odpowiednig liczbe miejsc: krzeset i stolikdw dostosowang do ilosci oséb
szkolonych. Egzamin powinien by¢ zorganizowany w odpowiednich pomieszczeniach z zapewnionym
zapleczem do przeprowadzenia egzaminu tj.: posiadajgcych odpowiednie warunki sanitarne
i spetniajgce wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy.

Egzaminy zewnetrzne powinny by¢ przeprowadzone przez Wykonawce posiadajgcego stosowne
uprawnienia nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot lub certyfikaty
otrzymane po przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danej branzy,
a po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji/egzaminu w danej branzy.
Koszty administracyjne zwigzane z organizacjg egzaminu pokrywa Wykonawca.

5. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamodwienia
w przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie w stanie realizowaé przedmiotu zamdwienia.
Wykonawcy z tego tytutu nie bedg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia finansowe
w stosunku do Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu Wykonawcy na zajecia.

5. Wykonawca musi posiada¢ mozliwos¢ realizacji zamowienia, objetego zapytaniem ofertowym
w obszarze wskazanym powyzej.
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6. Wykonawca bedzie bezwzglednie przestrzegat/a przepiséw zawartych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 a takie Wytycznych programowych dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz innych dokumentéw krajowych
i europejskich odnoszacych sie do realizacji projektéw w ramach EFS.

7. Wykonawca w trakcie wykonywania ustugi bedzie dazyt do eliminacji stereotypdw oraz nie bedzie
przekazywat tresci dyskryminujgcych jedng z ptci, bedzie ktadt zas nacisk na eliminacje segregacji na
rynku pracy ze wzgledu na pteé¢/niepetnosprawnosc.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é przesuniecia miejsca i okresu realizacji umowy.

9. Woykonawca deklaruje gotowos¢ do realizacji wskazanych zadar w terminach zgodnych
z przedmiotem zamowienia.

10. W ramach ustugi wykonawca zapewnia w czesci l i Il

a) Opracowanie materiatow/skryptow szkoleniowych dla Uczestnikéw szkolen, zgodnie z
programem kursu — opracowanie wtasne zakresu merytorycznego dla kazdego kursu;

b) Skrypt lub opracowanie wtasne osdéb prowadzacych zajecia bedgce w posiadaniu
Wykonawcy w formie papierowej — nienaruszajgce praw autorskich oséb trzecich — 1 szt.
lub aktualne podreczniki — gotowe publikacje dostepne na rynku — 1 szt.

c) Przeprowadzenie szkolenia objetego zapytaniem ofertowym w wymiarze czasowym wskazanym w

opisie przedmiotu zamowienia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wymiar zajec
w ciggu jednego dnia szkoleniowego powinien wynosi¢ od 5 do 8 godzin dziennie;

d) Zaktada sie, ze zajecia bedg prowadzone od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 8:00
do 20:00. Przerwy nie sg wliczone w czas godzin szkoleniowych. Obowigzuje 1 przerwa obiadowa
oraz minimum dwie przerwy kawowe;

e) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Zamawiajgcego
oraz zgodnie z zatwierdzonym programem nauczania;

f) Przeprowadzenie testéw sprawdzajgcych wiedze na poczatku oraz na zakonczenie
szkolenia;

g) Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakonczenie szkolenia.

11. W czedci lll:

a) Koszty badan lekarskich i innych (jezeli s3 wymagane w trakcie szkolenia lub przed
przystgpieniem do egzaminu);

b) Opracowanie materiatéw/skryptéw szkoleniowych  dla Uczestnikéw szkoleri, zgodnie
z programem kursu — opracowanie wiasne zakresu merytorycznego dla kazdego kursu;

c) Skrypt lub opracowanie wtasne oséb prowadzacych zajecia bedace w posiadaniu Wykonawcy
w formie papierowej — nienaruszajgce praw autorskich osdb trzecich — 1 szt. lub aktualne
podreczniki — gotowe publikacje dostepne na rynku — 1 szt. , zeszyt lub notatnik — 1 szt. oraz
przybory pismiennicze — dtugopis -1 szt;

d) Przeprowadzenie szkolenia objetego zapytaniem ofertowym w wymiarze czasowym
wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wymiar zajec¢ w ciggu jednego dnia szkoleniowego powinien wynosi¢ od 6 do 8 godzin dziennie;
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e) Zaktada sie, ze zajecia bedg prowadzone od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 8:00 do
20:00. Przerwy nie sg wliczone w czas godzin szkoleniowych. Obowigzuje 1 przerwa obiadowa
oraz minimum dwie przerwy kawowe;

f) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Zamawiajgcego oraz
zgodnie z zatwierdzonym programem nauczania;

g) Przeprowadzenie testéw sprawdzajgcych wiedze na poczatku oraz na zakonczenie szkolenia;

h) Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakoriczenie szkolenia oraz wydania zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia wydanego na podstawie par. 18 ust 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186 z pézn. zm.);

i) Koszt egzaminu zewnetrznego;

j) Sale wyktadowa/sale do zajeé praktycznych;

k) Catering (przerwa kawowa oraz ciepty positek przypadku zajeé trwajacych powyzej 5 godzin
dziennie) dla kazdego Uczestnika Szkolenia.

Wykonawca zobligowany bedzie do prowadzenia zaje¢ w sposdb zapewniajgcy przystgpienie 100%

uczestnikéw do egzamindéw zewnetrznych i dotozenia nalezytej starannosci do zapewnienia

zdawalnosci egzamindw na poziomie nie nizszym niz 80%. W przypadku uzyskania przez
uczestnikéw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu, Wykonawca zobowigze sie na wtasny koszt

do koordynowania dziatan dotyczgcych przygotowania do egzaminu poprawkowego najpdzniej w

ciggu 2 tygodni od dnia przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Uczestnikom Szkolenia materiatéw szkoleniowych

na poczatku kursu badz na biezgco, zgodnie z realizowanym tematem zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu kazdego kursu - szkolenia.

Dokumentacje stanowig: lista obecnosci (wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu), dziennik zaje¢,

karta uczestnika, lista potwierdzajgca odbiér materiatdw szkoleniowych, kopia zaswiadczenia

o ukonczeniu szkolenia z potwierdzeniem odbioru przez Uczestnika/6w, protokoty odbioru ustugi,

ankiety ewaluacyjne, pre i post testy, dokumentacja fotograficzna.

Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia informacji o wspétfinansowaniu szkolenia ze sSrodkéw Unii

Europejskiej zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego w skryptach szkoleniowych

i innych dokumentach, ktére beda przekazywane przez Wykonawce Zamawiajgcemu.

Szczegdétowy harmonogram realizacji szkolenia dla grupy szkoleniowej zostanie okreslony przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtosé.

Wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej

lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku Projektu, ktéry opuszcza zajecia lub posiada innego

rodzaju zalegtosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowego odwotania szkolenia na co najmniej 3 dni

przed realizacjg danej ustugi szkolenia zgodnie z ustalonym harmonogramem.

6. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie
z Wykonawcg w celu wtasciwej realizacji zamdéwienia, zastrzega sie mozliwos¢ ich dokonania
w formie aneksu do umowy. Zakres wyzej wspomnianych zmian moze dotyczy¢:
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okresu i harmonogramu realizacji umowy;

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania;

c) ostatecznej liczby osob;

d)zwiekszenia wartosci zamodwienia w wysokosSci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonego w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcg, ktérego
oferta zostanie wybrana

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonywanie ustugi powinno odbyc¢ sie w okresie: sierpiert 2019r.-

wrzesien 2019r., w godzinach 8.00-20.00 na terenie wojewddztwa lubelskiego, w miejscu i czasie
ustalonym z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy dopuszcza, ze wskazane powyzej miesigce realizacji ustugi moga
ulec korekcie ze wzgledu na potrzeby uczestnikdw.

8. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA DOPUSZCZAJACE):

Czesdclill
Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg spetnic¢ tgcznie wszystkie ponizej
wymienione warunki udziatu w postepowaniu pod rygorem wykluczenia z postepowania:

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg spetnic¢ tgcznie wszystkie ponizej
wymienione warunki udziatu w postepowaniu pod rygorem wykluczenia z postepowania:

» Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem zamoéwienia,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

» Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

O realizacje zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne wyksztatcenie,
wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdéwienia. Zamawiajgcy wymaga,
aby wykonawca dysponowat min. 1 osobg dla czesci | i/lub Il przedmiotu zamodwienia posiadajgca
odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania zlecenia, spetniajgcg tgcznie
nastepujgce wymagania pod rygorem wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

Wymagania w zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji oséb wskazanych do realizacji kursu:

1) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie lub dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia
tj. doswiadczeniem minimum 1  trenera zdolnego do przeprowadzenia szkolenia zawodowego
posiadajgcego:

— Whyksztatcenie wyzsze lub zawodowe zgodne z kierunkiem szkolenia
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— Doswiadczenie zawodowe - minimalnym doswiadczeniem jest 2-letnie doswiadczenie
zawodowe, rozumiane jako praca na stanowisku trenera/wyktadowcy/nauczyciela
w  zakresie zgodnym/pokrewnym tematyce szkolenia zawodowego lub 200
przeprowadzonych godzin szkolenia o zgodnej/pokrewnej tematyce szkolenia
zawodowego, w tym doswiadczenie zawodowe w pracy z grupg osdb bezrobotnych i/lub
0s6b niepetnosprawnych i/lub oséb biernych zawodowo.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/-6w oraz dotgczyé jego/ich zyciorys zawodowy, dokumenty potwierdzajgce
wyksztatcenie kierunkowe (dyplomy, $wiadectwa) oraz udokumentowac posiadane doswiadczenie,
weryfikowane na podstawie wykazu doswiadczenia (Zatgcznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia),
Zyciorysu zawodowego trenera i dokumentédw potwierdzajacych zrealizowanie ustug (protokoty
odbioru, zaswiadczenia, referencje),

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

2) Nie sg powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja
wzajemnych powigzan miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcy, polegajgcego w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa Ilub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie
dokonana na podstawie zaftaczonego do oferty oswiadczenia - Oswiadczenie Wykonawcy
o braku powigzan Zatgcznik nr 3.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

3) Nie sg osobami, ktdére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowsa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.
Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty
oswiadczenia - Zatacznik nr 2.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Kryteria muszg by¢ spetnione tgcznie. Niespetnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty.
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Czesc il

» Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem zamowienia,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

» Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

» Prowadza dziatalno$¢ gospodarczg lub statutowag w zakresie obejmujgcym prowadzenie szkolen
i kursow zawodowych co najmniej od 2 lat (liczonych do dnia ztozenia oferty),
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz
z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wtasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku tj.
aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

O realizacje zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne wyksztatcenie, wiedze,
kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca
dysponowat min. 1 osobg dla czesci |, Il przedmiotu zamdwienia posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie,
doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania zlecenia, spetniajgcg tgcznie nastepujgce wymagania pod
rygorem wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

Wymagania w zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji oséb wskazanych do realizacji kursu:

1) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie lub dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia
tj. doswiadczeniem minimum 1  trenera zdolnego do przeprowadzenia szkolenia zawodowego
posiadajgcego:

— Woyksztatcenie wyzsze lub zawodowe zgodne z kierunkiem szkolenia

— Doswiadczenie zawodowe - minimalnym doswiadczeniem jest 2-letnie doswiadczenie
zawodowe, rozumiane jako praca na stanowisku trenera/wyktadowcy/nauczyciela
w zakresie zgodnym/pokrewnym tematyce szkolenia zawodowego lub 200
przeprowadzonych godzin szkolenia o zgodnej/pokrewnej tematyce szkolenia
zawodowego, w tym doswiadczenie zawodowe w pracy z grupg oséb bezrobotnych i/lub
0s0b niepetnosprawnych i/lub oséb biernych zawodowo.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
Wyktadowcy/-6w oraz dotgczyé jego/ich zyciorys zawodowy, dokumenty potwierdzajgce
wyksztatcenie kierunkowe (dyplomy, $wiadectwa) oraz udokumentowac posiadane doswiadczenie,
weryfikowane na podstawie wykazu doswiadczenia (Zatgcznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia),
Zyciorysu zawodowego trenera i dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie ustug (protokoty
odbioru, zaswiadczenia, referencje),

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie
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2)
Wykonawca dysponuje osobami posiadajgcymi stosowne uprawnienia do przeprowadzenia
egzaminu zewnetrznego lub zapewni zewnetrzny podmiot do przeprowadzenia egzaminu.
Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty
oswiadczenia. — Zatgcznik nr 2

Ocena spetnienia kryterium: tak-nie

3) Nie sg powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja
wzajemnych powigzan miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajagcego w szczegélnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieistwa Ilub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie
dokonana na podstawie zataczonego do oferty oswiadczenia - Oswiadczenie Wykonawcy
o braku powigzan Zatgcznik nr 3.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

4) Nie sg osobami, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.
Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zaftgczonego do oferty
oswiadczenia - Zatgcznik nr 2.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Kryteria muszg by¢ spetnione tgcznie. Niespetnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty.

B) KRYTERIA OCENY OFERT — OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI
Czesc I-llI

1. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert dla kazdego szkolenia oddzielnie oraz dokona wyboru
oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastepujgce kryteria:
a) Cena — 60% - obliczona na podstawie wzoru:

cena najnizszej oferty
llo$¢ punktow = x 60
cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.
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b) Doswiadczenie w godzinach pracy— 40 % - obliczone na podstawie skali:
= 200 -300 godzin — 15 punktéw
= 301 -500 godzin — 20 punktéw
= 501 -700 godzin — 25 punktéw
=  Powyzej 700 godzin — 40 punktéw

Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zataczonego do oferty Wykazu
doswiadczenia - Zatacznik nr 4.

Wykazywane w ofercie doswiadczenie winno by¢é udokumentowane zatgcznikami do oferty (kopia -
potwierdzona ,za zgodnosc¢ z oryginatem” wraz z podpisem Wykonawcy i datg potwierdzenia -

np. referencji, listu polecajgcego, protokoty odbioru ustug itp. potwierdzajgcego przedmiot, jakos¢, wymiar
czasowy ustugi, itp.). Z zatgczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ wymiar doswiadczenia
Wykonawcy/Oferenta lub proponowanego trenera do realizacji zaje¢. W innym przypadku moze nie by¢
wziete pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty. W przypadku zaproponowania wiecej niz 1 trenera,
nalezy wykazaé doswiadczenie kazdego z trenerdw oddzielnie. Zamawiajgcy dokona oceny doswiadczenia
jako sredniej z wykazanego doswiadczenia wszystkich proponowanych treneréw.

3. Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.
4. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.

10. ODRZUCENIE OFERTY

A . W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) ztozy oferte niekompletng tj. nie zawierajagcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych
W niniejszym zapytaniu ofertowym;
c) przedstawi nieprawdziwe informacje;
d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

B. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razgco niskiej ceny za
realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z okreslonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy w celu ustalenia,
czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Oferenta
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnied dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy
odrzuci oferte Oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na Oferencie.

C. W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystugujg $rodki ochrony
prawne;j.
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11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT - WYMOGI FORMALNE

W odpowiedzi na zamdwienie:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Istnieje mozliwos¢ wycofania oferty po uprzednim
ztozeniu stosownego oswiadczenia.
2. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajac ,, Formularz Oferty” stanowiacy Zatgcznik Nr 1
do Zapytania wraz z zawartymi w niej Oswiadczeniami. Zamawiajacy zastrzega, ze tre$¢ oswiadczen nie
moze by¢ zmieniona. W innym przypadku oferta bedzie odrzucona .
3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
4. Do oferty nalezy dotaczy¢:
» Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenia Wykonawcy;
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan;
Zatgcznik nr 4 - Wykaz doswiadczenia dla kazdego z treneréw oddzielnie;

Y V VYV V

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

A\

Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art. 14 RODO

> Zyciorys zawodowy trenera

» Dokumenty potwierdzajgce  wykazane doswiadczenie w formie referencji, listéw

polecajacych, protokotéw odbioru ustug itp.

5. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.
6. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
8. Weryfikacja spetnienia wyzej opisanych kryteridw zostanie dokonana na podstawie ztozonej przez
Wykonawce dokumentacji.
Ocena spetnia wymogow formalnych: tak — nie.

12. FORMA, MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy przesta¢ pocztg lub ztozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie na adres:
Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0IC Poland”,
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

z dopiskiem:

»Autostrada do pracy — szkolenia zawodowe”

Koperta winna zawiera¢ dane oferenta/wykonawcy.

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 30.07.2019r. o godzinie 10.00 — decyduje data i godzina wptywu
oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym etapie, bez podania przyczyny.
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14. OSOBA DO KONTAKTOW:

Matgorzata Plak
tel. 81-710-46-45
e-mail: malgorzata.plak@oic.lublin.pl

V. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania
ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej
(e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnoscil. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert.

2. Zamawiajagcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamodwienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego, dziatajgcego w
ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy wyraznie zastrzega, iz
wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) z przyczyn od niego
niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian w umowie zawartej z wybranym wykonawcg
w zakresie:

a) termindw realizacji zamodwienia,

b) moizliwosci zwiekszenia zamodwienia do maksymalnej ilosci 50 % pierwotnego zamdwienia
w okresie 3 lat od zawarcia umowy,

¢) mozliwosci zmniejszenia zaméwienia w przypadku gdy bedzie to wynikato z potrzeb zamawiajgcego.

d) oséb wskazanych do wykonania poszczegdlnych ustug, przy czym proponowane osoby muszg spetniac
wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

5. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu zamdwienia
pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, podatek VAT, koszty ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego, wiasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta,
w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku w tym zakresie.

15. WYKAZ ZAtACZNIKOW:

vk wN e

Formularz Oferty Wykonawcy.

Oswiadczenia Wykonawcy.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan.

Wykaz doswiadczenia.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z

zasadg konkurencyjnosci

6

. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art.13

lub art. 14 RODO

! https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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