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Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie
20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zaproszenie do sktadania ofert
na druk materiatéw promocyjnych

L Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe odbywa sie zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu nr
POKL.05.0402-00-D62/11 ,Standardy dziatania Sieci Organizacji Pozarzqdowych —Polski
Wschdniej”, finansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Priorytet V Dobre rzadzenie.

2. Zamawiajqcy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.
Przedmiotowe zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

3. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie www.oic.lublin.pl oraz na tablicy
ogloszert w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC
Poland w Lublinie.

4. KOD CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
1. Przedmiot zapytania ofertowego

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest druk materiatéw promocyjnych wg ponizszych
specyfikacji:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO

- format A4

- liczba stron - 50

- papier 70g/m?

- grzbiet klejony od gory

Notatniki - bez oktadki przedniej

- twarda tylna okfadka

- nadruk jednostronny, kolorowy, zgodnie z dostarczonym
projektem graficznym

- ilos¢ sztuk: 290

- jednokolorowe (granat)

- obudowa metalowa

- mechanizm automatyczny z wymiennym wkiadem

- grawer jednostronny, jednokolorowy, zgodnie z dostarczonym
projektem

- ilo$c sztuk: 290

- format A4 (110x297) z trzema skrzydtami

- papier: kreda 350g

Dtugopisy

Teczka
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- uszlachetnienie: folia blysk, jednostronnie

-kolor 4x0, jednostronnie

- nadruk zgodnie z dostarczonym wzorem

llos¢ sztuk: 290

- pojemnos¢ 4GB

- obudowa plastik + metal

Pendrive - nadruk jednostronny, jednokolorowy, zgodnie z dostarczonym
wzorem graficznym

- ilodc¢ sztuk: 60

- wymiary: 100 x 200 cm

- materiat: tkanina powlekana PCV

- mechanizm: aluminium kaseta z 2 nogami stanowiaca
podstawe stojaka, sktadany 3-czesciowy maszt aluminiowy
- wydruk w petnym kolorze zgodnie z dostarczonym projektem
graficznym

- pokorwiec ochronny

- ilod¢ sztuk: 2

- pojemnos¢ 700 MB

Piyty CD - R - opakowanie: plastik

- ilos€ sztuk: 60

- materiat : plastik

-z wymienng karteczka i smyczg

- wymiary: 86 x 54 mm

- ilos¢ sztuk: 230

b Informacje dodatkowe

Termin realizacji Listopad 2012

Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju

Miejsce dostawy Gospodarczego OIC Poland w Lublinie

ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

Zamawiajacy projekty graficzne dostarczy w formacie Corel Draw

Roll — up

Identyfikator

2. Warunki ptatnosci:

Naleznosc¢ za ustuge bedzie pfatna po zrealizowaniu zaméwienia w ciggu 21 dni od dnia wptywu
poprawnie wystawionej faktury do Fundacji ,0IC Poland”.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez

Zamawiajacego, ktérych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej.

1. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy:
1. posiadajgcy uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym,
2. dysponujgcy potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamowienia tj. $rodki
techniczne produkcji.
3. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia
(Zatgeznik nr 2).
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4. nie powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo
a) przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca
polegajace w szczegdlnosci na:
® Uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
= Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
= Petfnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
= Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (Zatacznik nr 3).

Ocena speifnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedtozone przez Wykonawce dokumenty i oSwiadczenia (ocena formalna).

Oferty Wykonawcoéw, ktdrzy przedioza dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie
wymaganych warunkéw zostana dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej.

Iv. Termin i miejsce ztozenia oferty

1. Zainteresowani realizacja przedmiotu zaméwienia powinni zfozy¢ lub przesta¢ pisemna oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) w terminie od dnia 12.10.2012 do 25.10.2012 r.
do godziny 12:00. Nie dopuszcza sig sktadania ofert faksem i droga elektroniczng (skan oferty).

V. Termin zwigzania oferta

Oferent zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.

VI. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z oferentami

1.  Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktdéw z oferentami jest: Magdalena
taban tel. (081) 710 46 42. Kontakt w dni robocze w godzinach 10:00-14:00.

2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszac
w formie pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24 do dnia 24.10.2012r.

Vil Oferta

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacja:

»Dotyczy zapytania ofertowego — druk materiatéw promocyjnych - Projekt , Standardy dziatania”
2. Oferta powinna zawierac:
= wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);
= oswiadczenie wnioskodawcy o braku powigzari kapitatowych z zamawiajacym zatacznik nr 2
= odwiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
zatgcznik nr 3
3. Powyzsze dokumenty i oéwiadczenia musza by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji.
Brak powyiszych informacji lub ich niezgodnosé z zapytaniem ofertowym stanowié bedzie
o odrzuceniu oferty z powodéw formalnych.
Oferent jest zobowigzany do udowodnienia spetnienia wymogéw.
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
VIIl.  Ocena ofert

1.  Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja formalne wymagania
wynikajace z tresci zapytania ofertowego.

3.  Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

b) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w
pkt. VII.

c) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

4. Oferty speiniajgce kryteria oceny formalnej zostana dopuszczone do oceny
merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejszej.

5.  Kryteria oceny i ich znaczenie:

Cena- 100%
wyliczana wg wzoru:
Cena oferowana brutto najtariszej oferty
lloé¢ punktow = - x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

6.  Poréwnaniu podlegac beda Oferty pod wzgledem ceny.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajace] oferty
sktadajgcej sie z pracownikoéw Zamawiajacego.

8.  Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana.

9.  Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru, powiadamia oferentéw o jego wyniku albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.

10.  Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie oferenta, ktéry
ztozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z
oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat
termin zwigzania ofertg

11.  Informacja o wynikach postepowania zostanie ogtoszona po wyborze najkorzystniejszej
oferty na stronie internetowej Fundacji , 0IC Poland”.

I1X. Postanowienia koncowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym
czasie bez podania przyczyny,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegétowych informacji i wyjasnieri od oferentéw na kazdym etapie
postepowania,

e) wytacznej interpretacji zapiséw ogloszenia.
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2. zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie
z ogloszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogfoszenia.

Zatacznik:
1. Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1)
2. Oswiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajacym oscbowo lub kapitatowo (Zatacznik Nr 2)
3. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
(Zatacznik Nr 3)

Zamawiajacy
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