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NARODOWA STRATEGHA SPOINODSCY

Projekt wspotinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lublin, 04.05.2015 r.

Polska Fundacja Osrodkdw Wspomagania Rozwoju Gospodarczege
OIC Poland w Lublinie (Fundacja OIC Poland)

20-213 Lubiin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, faks: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zaproszenie do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia komputerowego
ze szczegblnym uwzglednieniem arkusza kalkulacyjnego pod katem sporzadzania kalkulacji
kosztdw inwestycji budowlanych

(kod CPV- 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego)
wg ponizszej specyfikacji.

. Postanowienia wstepne

1. Postepowanie adbywa sie zgodnie z Umowa ¢ dofinansowanie projekiu POKL.07.02.02-06-024/13-00 z dnia
20.03.2014 r. ,Biznes spoteczny — zakladamy spdidzieinie socjalng”, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki: Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczaniu i wzmocnienie
sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej.

2. Zamawiajgcym jest Polska Fundacja Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland z siedziba
w Lublinie, {ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Przedmiotowe
zapytanie nie jest prowadzone zgodnie z Ustawg PZP.

4, Zapytanie ofertowe wraz zatgcznikami dostepne  jest stronie www.oic.lublin.pl,
www.bazakonkurencyinosci.gov.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Polskiej Fundacji Osrodkdw
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0I1C Poland” w Lublinie.

5. KOD CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
li. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania ofertowego jest:

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia komputerowego ze szczegdlnym uwzglednieniem
arkusza kalkulacyjnego pod katem sporzadzania kalkulacji kosztéw inwestycji budowlanych oraz opracowanie
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

materiaidw szkoleniowych na potrzeby realizacji projektu ,,Biznes spoteczny — zaktadamy spétdzielnig socjaing”
-1 grupa x 64 godziny x 4BO:

llos¢ godzin

Tematyka szkolenia i
szkoleniowych

Termin Miejsce

Microsoft Excel - operacje zaawansowane wykorzystywane do
sporzadzania kalkulacji kosztéw inwestycji budowlanych

Przypomnienie informacji podstawowych o arkuszach kalkulacyjnych
oraz formutach w arkuszach; zastosowanie gotowych i tworzenie
nowych szablondw; praca z wieloma arkuszami; analiza danych;
przeglad formuf w Excelu na bazie przyktadéw obliczeniowych; kon-
trola poprawnosci obliczen i wartosci w komdrkach; dostosowanie
$rodowiska do wiasnych potrzeb; tworzenie wykresow i ich modyfi-
kacja; listy i funkcje baz danych; wspdtpraca z innymi aplikacjami;
makropolecenia; tworzenie formularzy; kalkulacje kosztow robét Maj 2015-

budowlanych przy wykorzystaniu MS Excel. czerwiec
2015(2-3
razy w Lublin

tygodniu w
Informacje podstawowe o programie; programowanie baz danych; blokach po 8

tabele; edycja danych; relacje; kwerendy; formularze; sortowanie i godzin zajec)
filtrowanie danych; raporty.

64 godz.
Microsoft Access - przetwarzanie i prezentacja danych

Prezi- tworzenia innowacyjnego przekazu informacyjnego za pomo-
ca narzedzi Prezi

Tworzenie prezentacjii w Prezi; zasady kompozycji (kolorystyka,
czcionki, elementy graficzne); praktyczne zasady umieszczania ele-
mentdéw graficznych (tabele, wykresy, zdjecia, wideo); udostepnianie
prezentacji do przegladania i do edycji; projektowanie wilasnej pre-
zentacji PREZI.

Szkolenie polegac ma na:

- przeprowadzeniu wyktadow uzupetnionych prezentacjami multimedialnymi, ¢wiczeniami i warsztatami,
- odpowiedziach na pytania uczestnikdw sesji szkoleniowych,

- szkolenia praktyczne.

Materiaty szkoleniowe dla uczestnikdw szkolenia opracowuje Wykonawca, a nastepnie zostang one przekazane
Zamawiajacemu. Wynajecie sali, zakup i wydruk materiatdw szkoleniowych, zapewnienie wyzywienia lezy po
stronie Zamawiajgcego. Po stronie Wykonawcy lezy przeprowadzenie szkolen i opracowanie merytoryczne ma-
teriatow szkoleniowych.

Szczegoty dotyczgce termindw zajet zostana ustalone z wytonionymi Wykonawcami.

2. Szczegdtowy opis  przedmiotu zamdwienia zawiera minimalne wymagania stawiane przez
Zamawiajacego, ktérych spelnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej. Oferty, ktére nie
beda spetniaé minimalnych wymagati beda odrzucane na etapie oceny formalnej.

Hl. Warunki udziatu w postepowaniu.

Polska Fundacja Osrodkow
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i. Wykonawca zobowigzuje sie do nie przekroczenia w okresie wykenywania obowigzkéw w ramach ztozongj
oferty wymiaru 240h zaangazowania przy realizacji projektéw finansowanych w ramach PO KL oraz w ra-
mach innych programoéw NSRO, jak rowniez dziatan finansowanych z innych Zrodet, w tym érodkéw wia-
sitych Wykonawecy i innych podmiotdw.

2. 0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegaf sie:

a) Wykonawcy nie powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, przez co rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym fub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgacego czynnosci zwigzane z przygotowa-
niem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

e Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej iub spo6tki osobowej;
e Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji;
e Petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika;

e Pozostawaniu w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bacznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

b) Wykonawecy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien,

- posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie prowadzeniu zajec z zakresu objetego zapytaniem
ofertowym;

3. QOcena spetnienia warunkow udziafu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedioione
przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia (ocena formalna). i

4. Oferty Wykonawcow, ktorzy przedioza dokumenty i oswiadczenia potwierdzajacy spetnienie wymaganych
warunkow zostang dopuszczone do oceny zgodnie z kryteriami oceny merytoryczne;j.

V. Termin i miejsce ztozenia oferty

1. Zainteresowani realizacjg przedmiotu zapytania ofertowego powinni ziozy¢ lub przestaé pisemna oferte
w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkdow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0IC Poland” z siedziba
w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) do dnia 20.05.2015 r. do godziny 10:00. Nie dopuszcza sie
skiadania ofert faksem i drogg elektroniczng {skan oferty}.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
V. Termin zwigzania oferta
Oferent zwigzany jest ofertg przez 60 dni od dnia ztozenia oferty.
Vi. Sposéb porozumienia sie Zamawiajgcego z Oferentami

1. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontakidw z oferentami jest p. Emilia Sikorska
tel. (081) 710 46 32 Kontakt w dni robocze w godzinach 8:00-15:00.
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2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwiazane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszaé w formie pisemnej
na numer faksu {081) 746 13 24 badz mailowo: biznesspoleczny@oic.lublin.pl.

Vil., Oferta

1. Oferte powinna byé sporzadzona czytelnie w jeizyku polskim i umieszczona w zaklejonej kopercie
z podaniem danych adresowych oferenta i adnotacjg:

»Oferta na przeprowadzenie Szkolenia Specjalistycznego w ramach projektu ,Biznes spoteczny-
zaktadamy spdétdzielnie socjalna”

2. Oferta powinna zawierac:
a) wypetniony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1);
b} oswiadczenie o nie powiagzaniu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo (Zatacznik nr 2);

c) uzupetniony wykaz przeprowadzonych zajec z zakresu objetego zapytaniem ofertowym (Zatgcznik nr 3)
wraz z dokumentami {w formie kserokopii potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem) potwierdzajacymi
zrealizowanie zajec (referencje, zaswiadczenia, $wiadectwa pracy, listy polecajgce);

3. Brak powyzszych dokumentéw lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem ofertowym stanowié bedzie o odrzuce-
niu oferty z powodéw formalnych.

VHl.  Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna i}l etap — ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja formalne wymagania wynikajace z tresci

zapytania ofertowego.
3. Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:
a. oferta zostata zfozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
b. do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentdw wymienionych w pkt. VI,
c. oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

5. Kryteria oceny i ich znaczenie:
a.Cena za przeprowadzenie jednej godziny dydaktycznej szkolenia - 60% -

- wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
llos¢ punktow = x 60
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

b. Doéwiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z zakresu objetego zapytaniem ofertowym — (dokumenty potwierdzaja-
ce spefnienie kryterium tj. referencje, zadwiadczenia, $wiadectwa pracy, listy polecajace, itp.) —40%

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie w prowadzeniu zajec z zakresu objetego zapytaniem ofertowym” - 40
pkt.:

Liczba zorganizowanych szkoler/ kurséw z zakresu objetego zapytaniem ofertowym od 1 do 5 — 10 pkt.
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Liczba zorganizowanych szkoier/ kursdw z zakresu objetego zapytaniem ofertowym od 6 do 10 — 20 pkt.
Liczba zorganizowanych szkolen/ kurséw z zakresu objetego zapytaniem ofertowym powyzej 10 — 40
pkt.

Pordéwnaniu podlegac beds Oferty zgodne z kryteriami oceny z pkt. VIII.5 Zaproszenia do sktadania ofert.

Wybér najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty skiadajgcej sie
z pracownikow Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze prowaczi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.

Zamawiajgcy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru,
powiadamia oferenta o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie niezwiocznie oferenta, ktdéry ztozyl najkorzyst-
niejszg oferte do zawarcia umowy. Jeieli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie
zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejno-
$ci, pod warunkiem, ze nie uplynat termin zwiazania oferta.

Informacja o wynikach postepowania zostanie ogioszona po wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej Fundacji ,0IC Poland” www.oic.lublin.pl oraz www.bazakonkurencyinosci.gov.pl.

Postanowlienia koricowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a. odwofania postepowania, uniewaznienia go w catodci lub w czeéci w kazdym czasie bez podania przy-
czyny,

zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,

zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od oferentdw na kazdym etapie postepowania,
wytgcznej interpretacji zapiséw ogloszenia,

L oo T

Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkéw, a Wykonawca od chwili ztozenia oferty zgodnie z oglosze-
niem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Zatacznik:

O1G

1. Formularz oferty (Zatacznik Nr 1)
2. Oswiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo (Zatgcznik Nr 2)
3. Woazdr wykazu przeprowadzonych szkolef z zakresu objetego zapytaniem ofertowym (Za’re;cy< nr 3).

PREZES ZARZADY
DYREKTOR GENERALIY
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