UNIA EUROPEJSKA
g KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
iz \\: NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECINY

Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lublin, 07.06.2011 r.

Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie (Fundacja OIC Poland)

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, fax: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zapytanie ofertowe dotyczace zakwaterowania i cateringu dla uczestnikéw szkolenia
Kod CPV 55000000-0- Uslugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

I. Postanowienia wst¢pne

I. Zapytanie ofertowe odbywa si¢ zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie nr
POKL.05.04.02-00-493/10, ,,Lubelskie — Obywatelskie Program rozwoju poradnictwa
obywatelskiego na Lubelszczyznie - edycja II” finansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytetu V — Dobre
rzadzenie; Dziatanie 5.4 — Rozwoj potencjatu trzeciego sektora; Poddzialanic 5.4.2 —
Rozwoj dialogu obywatelskiego.

2. Zapytanie ofertowe wraz z  zalacznikami dostepne  jest na  stronie

http://oic.lublin.pl/lubelskieobywatelskie2/ oraz na tablicy ogloszenh w siedzibie Polskiej

Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie.

II. Przedmiot zapytania ofertowego
1. ustuga: zakwaterowanie i catering dla uczestnikéw szkolenia
Kod CPV 55000000-0- Uslugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

o . Ilo$¢ dni i
L. [los¢ 0sdb szkoleniowych Termin
i 24 2 1-2 lipca 2011 r.

2. Przedmiotem zamoOwienia jest zakwaterowanie i catering dla uczestnikow szkolenia w
ramach projektu ,,Lubelskie-Obywatelskie- program rozwoju poradnictwa obywatelskiego
na Lubelszczyznie- edycja II" Szczegolowe wymagania odnosnie wyzywienia:

- kolacja (1go lipca) w formie stotu szwedzkiego + zimne napoje

- $niadanie (2go lipca).

Szczegbélowe wymagania odnosnie zakwaterowania:

- I nocleg z 1go na 2go lipca w pokojach 2 i losobowych z tazienka- $niadanie wliczone w
ceng noclegu.

3. Szczegdétowy opis przedmiotu zapytania ofertowego zawiera minimalne wymagania

stawiane przez Zamawiajacego, ktérych spelnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny

formalnej. Oferty, ktére nie bedg spehia¢ minimalnych wymagan beda odrzucane na etapie
oceny formalnej.

III. Termin i miejsce zlozenia oferty
1. Zainteresowani realizacjg przedmiotu zapytania ofertowego powinni zlozyé lub
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przesta¢ pisemng oferte w Sekretariacie Polskiej Fundacji Osrodkow Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) do
dnia: 17.06.2011 r. do godziny 15:00.

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert faxem na numer: (081) 746 13 24 oraz drogg elektroniczng
(skan oferty) na adres: sekretariat@oic.lublin.pl.

IV. Termin zwigzania oferty
Oferent jest zwiazany oferta w terminie do 30 dni od dnia zlozenia oferty.

V.
1.

VL

Sposéb porozumiewania si¢ Organizatora z oferentami

Osoba upowazniong ze strony Organizatora zapytania ofertowego do kontaktow z
dostawcami jest: P. Magdalena FEaban, tel. (081) 710 46 43, e-mail:
magdalena.laban@oic.lublin.pl. Kontakt w dni robocze w godzinach 08:00-16:00.
Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postgpowaniem nalezy zglaszaé
w formie pisemnej na numer faksu (081) 746 13 24.

Oferta

1. Oferta powinna zawiera¢:

1. wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);

2. aktualny (wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert) odpis z wlasciwego Rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

2. Organizator zapytania ofertowego nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

VII. Ocena ofert

Ls
2.

4,

- 8

Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap - ocena formalna i IT etap - ocena merytoryczna.
Ocena formalna odbywa sie niezwlocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie
czy oferty spelniajg formalne wymagania wynikajace z tresci ogloszenia zapytania
ofertowego.

Organizator odrzuca oferty, jezeli:

1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu,

2) oferta nie zawiera wypetionego formularza oferty (zat. nr 1);

Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej
i wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1. Cena- 100 pkt.
- wyliczane wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
[los¢ punktow = - ----x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty
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6. Poréwnaniu podlega¢ beda Oferty pod wzgledem ceny.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty
skladajacej si¢ z pracownikéw Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy moze prowadzic negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana.

9. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory
ztozyt najkorzystniejsza ofert¢ do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 14 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z
oferentem, ktorego oferta byla nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat
termin zwigzania oferta.

IX. Postanowienia koncowe
1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w calosci lub w czesci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,
2) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
4) zadania szczegdlowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie
postgpowania,
5) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia.
2. Organizator od chwili udostgpnienia warunkéw, a oferent od chwili zlozenia oferty
zgodnie z ogloszeniem sa obowigzani postepowacé zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Zalgcznik:
1. Formularz oferty (zat. nr 1)

Jacek Korzeniak
Kierownik Projektow Spotecznych

Zamawiajacy
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