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Lublin, 5.09.2011 r.

Polska Fundacja Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie (Fundacja OIC Poland)

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26

tel.: 081 710 46 30, fax: 081 746 13 24

NIP: 712-01-69-716 REGON: 430510277

Zapytanie ofertowe na wynajem Sali szkoleniowej, catering i zakwaterowanie w woj.

mazowieckim
Kod CPV 55000000-0- Ushugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe odbywa si¢ zgodnie z § 20 Umowy o dofinansowanie projektu nr
UDA-POKL.03.03.04-00-070/10-00 , ,,Innowacyjne metody ksztalcenia w obrebie
przedsiebiorczosci” finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej, w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytet 111 Wysoka jako$¢ systemu oswiaty -
Projekty Innowacyjne.

2. Zamawiajacym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie, (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

3. Zapytanie  ofertowe  wraz z  zalacznikami  dostgpne  jest na  stronie
http://oic.lublin.pl/innowacyjnemetody/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Polskiej
Fundacji O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie

Il. Przedmiot zapytania ofertowego
1. Ushugi: wynajem sali szkoleniowej, catering i zakwaterowanie
a) przedmiot zapytania

Lp. Nazwa Tosé Termin

. . L . 24-25.09.2011;
1 | Wynajem sali szkoleniowej 40 godzin 99-93.10.2011
Zakwaterowanie
2
pokoje 1 osobowe z tazienka 2 0S. X 4 doby 23-25.09.2011:
pokoje 1 lub 2 osobowe z tazienka 10 0s. x 4 doby 21-23.10.2011
3 Wyzywienie dla 12 oso6b
Wyzywienie catodzienne - zestaw (kolacja, 23-25.09.2011;
$niadanie, obiad) 4 zestawy 21-23.10.2011
4 | serwis kawow 8 szt 24-25.09.201L;
y ' 22-23.10.2011

b) warunki ptatnosci:
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Naleznos¢ za ustuge bedzie ptatna w ciggu 21 dni od dnia wpltywu poprawnie wystawionej
faktury do Fundacji ,,OIC Poland”.

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest wynajem sali szkoleniowej, catering |
zakwaterowanie w woj. mazowieckim  Kod CPV 55000000-0- Ustugi hotelarskie,
restauracyjne i handlu detalicznego

2. Szczegélowy opis przedmiotu zapytania ofertowego zawiera minimalne wymagania
stawiane przez Zamawiajacego, ktorych spelnienie bedzie wervfikowane na etapie
oceny formalnej. Oferty, ktore nie beda spelmia¢ minimalnych wymagan beda
odrzucane na etapie oceny formalnej.

I1l. Termin i miejsce zlozenia oferty

1. Zainteresowani realizacja przedmiotu zapytania ofertowego powinni zlozy¢ lub
przesta¢ pisemng ofert¢ w Sekretariacie Polskiej Fundacji O$rodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) do
dnia: 13.09.2011 r. do godziny 12:00. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert na numer faksu (81)
710-46-35 lub mailowo jacek.korzeniak@oic.lublin.pl.

IV. Termin zwigzania oferta
Oferent jest zwigzany oferta w terminie do 30 dni od dnia ztozenia oferty
V. Sposob porozumiewania si¢ Organizatora z oferentami

1. Osoba upowazniong ze strony Organizatora zapytania ofertowego do kontaktow z
dostawcami jest: p. Jacek Korzeniak tel. (81) 710-46-35 Kontakt w dni robocze w
godzinach 10%°— 13%

2.  Wszelkie pytania i watpliwo$ci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zglaszac
w formie pisemnej na numer faksu (81) 710-46-35 lub  mailowo
jacek.korzeniak@oic.lublin.pl.

V1. Oferta

1. Oferta powinna zawieracé:

1. wypehiony formularz ofertowy (zal. nr 1);

2. aktualny (wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert) odpis z wlasciwego Rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;

3. o$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia (zal. nr 2)

3. Powyzsze dokumenty 1 o$wiadczenia muszg by¢ w formie oryginatow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢/osoby upowaznione do reprezentacji.
Dopuszcza si¢ sktadanie dokumentéw faxem lub drogg elektroniczng (skan dokumentow).


mailto:jacek.korzeniak@oic.lublin.pl
mailto:jacek.korzeniak@oic.lublin.pl.
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4. Organizator zapvtania ofertowego nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych. Oferta
musi obejmowacé realizacje caloSci zamowienia.

VII. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i 1l etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa si¢ niezwtocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie
czy oferty speklniajg formalne wymagania wynikajgce z tresci ogloszenia zapytania
ofertowego.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:

1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
2) do oferty nie zataczono wszystkich wymaganych dokumentow przewidzianych w
ogloszeniu,

4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytoryczne;j
i wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Kryteria oceny ofert cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie

1) Cena- 30 %
- wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
Tlo$¢ punktow = e e x 30
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

2) Warunki szkoleniowe - sala szkoleniowa dla 10 0s6b wyposazona W:

a) projektor multimedialny, tablicg sucho $cierna, flipchart — 10 %
[lo$¢ punktow:

TAK-10 pkt.

NIE- 0 pkt.

b) min. 5 stanowisk komputerowych z dostgpem do Internetu — 30 %
[lo$¢ punktow:

TAK-30 pkt.

NIE- 0 pkt.

c) dostep do Internetu — 10 %

[lo$¢ punktow:

Bezprzewodowy -10 pkt.

Przewodowy dostep do Internetu na min. 11 stanowisk pracy - 5 pkt.
Brak — 0 pkt.

3) Lokalizacja maks. 40 km od miasta Lochow z mozliwym dojazdem komunikacja
publiczng - 10%

- wyliczana wg wzoru:
Najmniejsza odlegtos¢

Ilo$¢ punktow = S — e x 10
Odleglos¢ ocenianej oferty
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4) Warunki zakwaterowania - ilos¢ oferowanych pokoi 1 osobowych z fazienkami (min. 2
—maks. 12) - 10 %

- wyliczana wg wzoru:

Ilos¢ oferowanych pokoi 1 - 0sobowych
Ilo$¢ punktow = e e EEE LR P x 10
Najwigksza ilos¢ oferowanych pokoi 1 — osobowych

6. Porownaniu podlega¢ beda Oferty pod wzgledem ceny, wyposazenia Sali wyktadowe;j,
lokalizacji 1 warunkow zakwaterowania.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty
sktadajacej si¢ z pracownikdéw Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata
wybrana.

9. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie oferenta, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 14 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ Umowe z
oferentem, ktorego oferta byla nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat
termin zwigzania ofertg.

IX. Postanowienia koncowe

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catoéci lub w czgéci w kazdym czasie

bez podania przyczyny,
2) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
4) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od oferentow na kazdym etapie
postgpowania,

5) wylgcznej interpretacji zapisoOw ogloszenia.

2. Organizator od chwili udostgpnienia warunkoéw, a oferent od chwili zlozenia oferty
zgodnie z ogloszeniem sg obowigzani postgpowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Zatacznik:

1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;
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