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28-09-2011, Lublin

Zamawiajacy:

Polska Fundacja Osrodkow
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
»0IC POLAND”

ul. Gospodarcza 26

20-213 Lublin

Zapytanie ofertowe do sktadania ofert na organizacje szkolenia

(Kod CPV 55000000-0- Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego) wg

ponizszej specyfikacji

I. Postanowienia wst¢pne

/8

Zapytanie ofertowe odbywa sie zgodnie z §20 Umowy o dofinansowanie projektu
nr POKL. 05.04.02-00-493/10 ,Lubelskie - Obywatelskie - program rozwoju
poradnictwa obywatelskiego na LubelszczyZnie -edycja II” finansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytet V
Dobre rzadzenie; Dziatanie 5.4 - Rozwdj potencjatu trzeciego sektora; Poddziatanie 5.4.2
- Rozwoj dialogu obywatelskiego.

Zamawiajacym jest Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
OIC Poland w Lublinie, (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin)

Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Przedmiotowe Zapytanie nie jest przeprowadzone zgodnie z ustawa PZP.

Zapytanie ofertowe wraz z =zalacznikami jest dostepne na stronie projektu

http://oiclublin.pl/lubelskieobywatelskie2/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie

Zamawiajacego.

II. Przedmiot zapytania ofertowego

1. Ustuga: wynajem sali szkoleniowej, zakwaterowanie i catering dla uczestnikéow
szkolenia. Kod CPV 55000000-0 Ustuga hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego.
Spotkanie ewaluacyjne

Lp. | llo$¢oséb [1o$¢ dni Termin Miejsce realizacji
1.|118 1 14 pazdziernika 2011 Nateczow
9:00-15:00
Szkolenie
Lp. | Ilos¢osdéb Ilos¢ dni Termin Miejsce realizacji
szkoleniowych
2.| 24 2 14-15 paZdziernika 2011 | Nateczéw
16:00-20:00 14-09-2011
9:00-17:00 15-09-2011

A. Szczegbélowe wymagania odnoScie wyzywienia:

a) Kolacja (14 pazdziernika) ciepty positek + zimne napoje

b) Obiad (14, 15 paZzdziernika 2011r.) dwa dania + deser + zimne napoje

c) Serwis kawowy 14,15 pazdziernika 2011r. (kawa, herbata, ciastka, zimne napoje).

o1 przerwa kawowa dla 18 os6b w czasie spotkania ewaluacyjnego 14-10-2011
o2 przerwy kawowe dla 25 oséb dnia 14-10-2011
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o2 przerwy kawowe dla 25 os6b dnia 15-10-2011
B. Szczegbélowe wymagania odno$nie zakwaterowania:
1 nocleg z 14 -ego na 15- tego pazdziernika w pokojach 21 1 osobowych z tazienka -
$niadanie wliczone w cene noclegu.
a) 11 pokoi dwuosobowych
b) 2 pokoje jednoosobowe
C. Szczegdtowe wymagania odnoscie Sali szkoleniowej na spotkanie ewaluacyjne
a) Salaszkoleniowa dla 24 oséb
b) Wyposazenie Sali szkoleniowej:( Internet, projektor multimedialny, tablice
sucho scierna, flipchart.)
c) Ilo$¢ godzin szkoleniowych - 20 godz.
*  9:00-15:00 14-10-2011 6 godz. spotkanie ewaluacyjne
= 16:00-20:00 14-10-2011 szkolenie
= 9:00-17:00 15-10-2011 szkolenie

2. Przedmiotem zamodwienia jest zakwaterowanie, catering oraz wynajem sali szkoleniowej
dla uczestnikéw szkolenia w ramach projektu , Lubelskie - Obywatelskie - program
rozwoju poradnictwa obywatelskiego na LubelszczyZnie - edycja I1”

3. Szczegélowy opis przedmiotu zapytania ofertowego zawiera minimalne wymagania
stawiane przez Zamawiajgcego, ktorych spetnienie bedzie weryfikowane na etapie oceny
formalnej. Oferty, ktore nie spetniag minimalnych wymagan beda odrzucane na etapie
oceny formalnej.

III. Termin i miejsce zloZenia oferty
1. Zainteresowani realizacjg przedmiotu zapytania  ofertowego powinni ztozy¢ lub
przesta¢ pisemng oferte w Sekretariacie Polskiej Fundacji O$rodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego OIC Poland w Lublinie (20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26) do
dnia 06.10.2011r do godziny 15:00.
2. Dopuszcza sie sktadanie ofert faxem na nr (081)746 13 24 oraz droga elektroniczng na
adres e-mail e-mail: jacek.korzeniak@oic.lublin.pl.

IV. Termin zwigzania ofertg
Oferent jest zwigzany ofertg w terminie do 30 dni od dnia ztozenia oferty

V. Sposéb porozumiewania sie Organizatora z oferentami
1. Osoba upowazniong ze strony Organizatora zapytania ofertowego do kontaktéw
z Oferentami jest Pan Jacek Korzeniak tel. 081-710-46-43 Kontakt w dni robocze
w godzinach 12:00-16:00.
2. Wszystkie pytania i watpliwosci zwigzane z niemniejszym postepowaniem nalezy

zgtaszaé¢ w formie pisemnej na e-mail: jacek.korzeniak@oic.lublin.pl.

VI. Oferta
1) Oferta powinna zawierac:

1.  Wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1)

2. Aktualny (wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert) odpis z wtasciwego Rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajace wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej;

3.  O$wiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace wykonanie
zamoOwienia ( zatl. nr 2)
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2) Powyzsze dokumenty zaswiadczenia powinny by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznionej do
reprezentacji. Dopuszcza sie sktadnie dokumentéw faxem lub drogg elektroniczng (skan
dokumentow)

3) Organizator zapytania ofertowego nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VII. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa sie niezwtoczne po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie
czy oferty spelnia formalne wymagania wynikajgce z tresci ogloszenia zapytania
ofertowego.

3. Organizator odrzuci, oferty jesli:

1) Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

2) Do oferty nie zataczono: aktualnego odpisu z witasciwego Rejestru albo aktualnego
zaSwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej; odwiadczenia o sytuacji
ekonomiczneji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia (zat. nr 2)

4. Oferta spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny
merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejszej.

5.  Kryteria oceny ofert oraz dodatkowe kryteriaiich znaczenie:

a) Cena - 80 pkt.
Wyliczenie wg wzoru:
Cena oferowana brutto najtariszej oferty
108 PUNRE W = = o e e e s x 80
Cena oferowana brutto ocenianej oferty
b) Lokalizacja - 20 pkt.
Lokalizacja odlegto$¢ o$rodka szkoleniowego od Dworca PKS w Nateczowie - 20 pkt.
- wyliczana wg wzoru:
Najmniejsza odleglosé¢ ‘
[108C PUNKEOW = o m o mm oo o e e x20
Odleglos¢ ocenianej oferty

6.  Porownaniu podlega¢ bedg Oferty pod wzgledem ceny i odlegtosci osrodka
szkoleniowego od Dworca PKS w Nateczowie

7.  Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty
sktadajgcej sie z pracownikow Zamawiajgcego

8.  Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata
wybrana

9.  Powyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie oferenta, ktéry
ztozyl najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 14 dni od
wezwania do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze
umowe z oferentem, ktdrego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie
uptynat termin zwigzania oferta.

VIII. Postanowienia koncowe
1.  Organizator zastrzega sobie prawo do

1) Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w cze$ci w kazdym czasie bez
podania przyczyny

2) Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

3) Zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu

4) Zadania szczegétowych informacji i wyjaénien od oferentéw na kazdym etapie
postepowania
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5) Wylacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia
2. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty
zgodnie z ogloszeniem sg obowigzani postepowaé zgodnie postanowieniem ogtoszenia .
Zatacznik:
1. Formularz oferty ( zal. nr 1).
2. OSwiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia
(zat. nr 2).

Zamawiajacy.
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