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I PRZEPISY OGOLNE

1.

Regulamin studiéw podyplomowych ustala zasady otwierania i zamykania kierunkow
studiow  podyplomowych, kwalifikowania kandydatéw, organizacji zajeé
dydaktycznych, formy zaliczania studiéw, odptatnosci za studia

Studia podyplomowe prowadzone sa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27.05.2005r.
prawo o szkolnictwie wyzszym.

Ogo6lny nadzor nad realizacjg procesu dydaktycznego , a takze rozstrzyganie spraw,
ktore nie sg uregulowane niniejszym regulaminem, nalezy do Rektora WSEL
Regulamin studiéw po uchwaleniu przez Senat Uczelni, zatwierdzaja zgodnie Rektor i
Kanclerz WSEI.

I OTWIERANIE I ZAMYKANIE KIERUNKOW STUDIOW

. Kierunki studiéw podyplomowych WSEI moze prowadzi¢ samodzielnie, wspolnie z

Polska Fundacja Osrodkow Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0IC POLAND”
lub przy udziale innych Uczelni.

. W przypadku wspdlnego prowadzenia studiow podyplomowych szczegdly

wspolpracy reguluje odpowiednia umowa.

. Decyzj¢ o otwarciu studiow podyplomowych podejmujgq wspoélnie i zgodnie Rektor i

Kanclerz po przeanalizowaniu zapotrzebowania rynku oraz mozliwosci
dydaktycznych i finansowych WSEIL.

. Decyzj¢ o zamknigciu danego kierunku studiow lub rozwigzaniu umowy z inng

uczelnig w zakresie studidéw podyplomowych podejmujg zgodnie Rektor i Kanclerz,
w przypadku braku kandydatow na studia lub utraty mozliwosci prowadzenia studiéw
przez WSEL

. Kierownika wtasciwego do koordynacji studiéw podyplomowych wyznacza Kanclerz

WSEL

I KWALIFIKACJA KANDYDATOW NA STUDIA

1.

Warunkiem przyjgcia na studia podyplomowe jest :

A/ posiadanie dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych ( magisterskich, lekarskich,
inzynierskich lub licencjackich ),

B/ wypemienie kwestionariusza zgloszeniowego,

C/ wniesienie wymaganych optat.

Kwalifikacja kandydatow do studiéw podyplomowych odbywa sie wedtug

kolejnosci zgloszen.

IV ORGANIZACJA STUDIOW



-
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Studia podyplomowe odbywajg si¢ w systemie semestralnym i trwaja od dwéch do
czterech semestréw w zaleznosci od kierunku studiow.

Studia podyplomowe realizowane sa jako studia stacjonarne lub niestacjonarne.
Zajgcia na studiach podyplomowych odbywaja si¢ w wymiarze do 22 godzin w ciagu
jednego zjazdu w pomieszczeniach wskazanych przez organizatora. Jezeli charakter
zaje¢ tego wymaga zajgcia moga odbywaé si¢ w formie sesji wyjazdowych, wizyt w
zakltadach pracy itp.

Terminarz zaje¢c ustala Kierownik studiow.

Stuchacze studidw podyplomowych zobowiazani sa aktywnie uczestniczyé w
zajgciach i s3 poddawani kontroli obecnosci przez prowadzacego zajecia.

Stuchacze studiéw podyplomowych, ktérzy nie s w stanie uczestniczy¢ w zajeciach,
moga przerwa¢ nauk¢ w danym semestrze studiow podyplomowych, wnioskujac do
Rektora o udzielenie urlopu. Z wnioskiem takim stuchacz moze wystapi¢ jeszcze
przed rozpoczgciem semestru.

Czas trwania urlopu jest uzalezniony od potrzeb stuchacza i mozliwosci uczelni w
zakresie zapewnienia ksztalcenia na tym samym kierunku studiéw podyplomowych
w przysztosci. Ryzyko braku mozliwosci kontynuacji studiéw z powodu zamkniecia
kierunku ponosi stuchacz.

V PROGRAMY STUDIOW
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Plany i programy ksztalcenia dla kierunku studiow zatwierdza Rada Wydziatu
merytorycznie odpowiedzialnego za dany kierunek ksztalcenia.

Programy studiéw podyplomowych okreslaja przedmioty, ich wymiary czasowe
szczegdlowy wykaz zaje¢ wehodzacych w sktad przedmiotu ( wyklady, ¢wiczenia,
zajgcia laboratoryjne i warsztatowe ) a takze formy zaliczenia.

Programy studiow dla poszczegélnych kierunkéw sg ogélnie dostepne i oglaszane w
materiatach informacyjnych rozprowadzanych przez Sekretariat WSEL.
Szczegotowe harmonogramy studiéw zawierajace terminarze zaje¢ 1 obsade sg
podawane do wiadomosci stuchaczy nie pézniej niz na pierwszym zjezdzie w
danym semestrze.

VI ZALICZENIA I EGZAMINY

Program studiéw zawiera wykaz przedmiotéw konczacych sie zaliczeniem,
zaliczeniem na ocene lub egzaminem.

Zasady zaliczania oraz zdawania egzaminow okresla prowadzacy na poczatku zajec
Podstawg do zaliczenia moze by¢ aktywny udzial w zajeciach, przygotowanie przez
stuchaczy pisemnych prac, projektéw, raportéw, itp. lub rozwigzanie zadan
testowych.

Terminy zaliczen i egzaminéw podawane sg w harmonogramach studiéw na
poczatku kazdego semestru.

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujace oceny :
- bardzo dobry - 5,0
- dobry plus -4,5
- dobry -4,0

dostateczny plus - 3,5
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- dostateczny -3,0

- niedostateczny -2,0
Oceny ze wszystkich zaliczen i egzamindéw wpisywane sa do indeksu, kart
egzaminacyjnych i protokotow.
Usprawiedliwieniem nieobecnosci stuchaczy na zaliczeniu lub egzaminie moze by¢
wylacznie choroba lub istotne zdarzenie losowe. Usprawiedliwienie przyjmuje
prowadzacy i wyznacza dodatkowy termin zaliczenia lub egzaminu.
W przypadku nieobecnosci lub uzyskania na zaliczeniu lub egzaminie oceny
niedostatecznej stuchaczowi przystuguje prawo do jednego bezptatnego zaliczenia
lub egzaminu poprawkowego z kazdego nie zdanego przedmiotu. Egzaminy i
zaliczenia w nastgpnym terminie poprawkowym sa ptatne. Wysokos¢ opfat ustala
Kanclerz WSEL
W przypadku uzyskania na egzaminie poprawkowym w drugim terminie ponownie
oceny niedostatecznej stuchaczowi przystuguje prawo odwotania do Rektora WSEI
w ciagu 7 dni od daty egzaminu. Rektor w przypadku zasadnosci odwotania, moze
wyrazi¢ zgode na powtérne zdawanie egzaminu poprawkowego. Wynik tego
egzaminu jest ostateczny.
Brak zaliczen i egzaminéw z danego semestru po jego zakonczeniu jest podstawa do
skreslenia stuchacza ze studiow

VII UKONCZENIE STUDIOW
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10.

11.

Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich
zaliczef 1 egzaminéw oraz przygotowanie i obrona pracy dyplomowej lub zdanie
egzaminu koncowego, jesli przewiduje to harmonogram studiow.
Prace dyplomowe shuchacze przygotowuja pod kierunkiem prowadzacego zajgcia
wskazanego w harmonogramie zaj¢¢. Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujacy
praca.
W przypadku negatywnej oceny pracy stuchaczowi przystuguje prawo odwotania do
Rektora, ktéry decyduje o dopuszczeniu pracy do obrony po zasiggnigciu opinii
recenzenta, ktorego powoluje.
Warunkiem przystapienia do egzaminu konicowego jest uprzednie uzyskanie
pozytywnych ocen ze wszystkich egzamindw i zaliczen.
Egzamin konicowy jest egzaminem pisemnym lub ustnym skfadanym przed komisja.
Komisje powotuje Rektor na wniosek Kierownika.
Termin egzaminu koficowego lub obrony pracy dyplomowej ustala Kierownik.
Nieprzystapienie do egzaminu koficowego lub obrony pracy dyplomowej w terminie
wyznaczonym przez Uczelnig¢, niezaleznie od przyczyny, jest rOwnoznaczne z
wykresleniem, o ile stuchacz nie wystapi uprzednio z wnioskiem o urlop.
Stuchacze nieobecni na egzaminie koncowym lub obronie pracy dyplomowej moga
przystapi¢ do egzaminu lub obrony w terminie wyznaczonym dla kolejnej edycji
studiow danego kierunku.
W przypadku wykreslenia stuchacza z powodu nieprzystapienia do egzaminu lub
obrony moze on wnioskowaé o reaktywacj¢ na czas obrony. Wysokos¢ opfaty
reaktywacyjnej ustala Kanclerz WSEIL
Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow podyplomowych sg :

- $rednia arytmetyczna ocen z zaliczen i egzamindéw uzyskanych w ciagu

catego okresu studiow,
- ocena pozytywna z obrony pracy dyplomowej lub egzaminu koncowego.



Wynik studiéw stanowi sume 75% sredniej arytmetycznej ocen z zaliczen i
egzaminéw oraz 25% oceny z obrony pracy dyplomowej lub egzaminu
koncowego.
10.Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiéw wyrownany do petnej oceny zgodnie z zasada :
- ponizej 2,9 - niedostateczny
- 0d 3.00 do 3.50 — dostateczny
- 0d3.51do4.50 -dobry
- powyzej 4.51  -bardzo dobry.

VIII ODPEATNOSCI
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. Odptatnos¢ za studia ustala Kanclerz WSEIL

2. Wysokosci optat podawane sg w materiatach informacyjnych rozprowadzanych przez
Sekretariat WSEI . Optaty sktadaja si¢ z :

- oplaty wpisowej uiszczanej przy sktadaniu dokumentéw, raz na caly okres
studiow,
- czesnego za kazdy semestr trwania studiow.

3. Odptatnosci te zawieraja koszty organizacji i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, koszty
materiatéw, przeprowadzenia pierwszego terminu egzamindw.

4. Whniesione przez kandydatow optaty wpisowe sg zwracane w catosci, w przypadku gdy
WSEI decyduje o nie rozpoczynaniu zaje¢ na studiach. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Kanclerz.

5. Jezeli stuchacz zrezygnuje z uczestnictwa w studiach w ciggu trwania semestru oplata

wpisowa i czesne nie podlegajg zwrotowi. W uzasadnionych przypadkach czesne moze

zosta¢ zwrdcone w czesci proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu zaje¢. Decyzje

w tej sprawie podejmuje, na podstawie podania stuchacza Kanclerz WSEL

Nieterminowe wnoszenie oplat jest podstawa do skreslenia stuchacza ze studiow.

7. Shuchacz skreslony z listy stuchaczy, moze wznowi¢ studia za zgoda Kanclerza po

wniesieniu oplaty za reaktywacj¢. Wysokos¢ optaty ustala Kanclerz WSEL

o

IX PRZEPISY KONCOWE

1. Zarealizacje procesu dydaktycznego odpowiada Kierownik studiow.
2. Do szczeg6towych zadan Kierownika nalezy :

- inicjowanie, otwieranie kierunkéw studiow podyplomowych,

- organizowanie naboru na studia podyplomowe,

- przygotowywanie harmonograméw studiow,

- organizowanie obsady zaj¢¢ dydaktycznych,

- dbanie o prawidlowy przebieg studiow,

- nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji stuchaczy,

- wspdlpraca z wyktadowcami, kierownikiem biblioteki i kierownikiem
administracji w zakresie opracowania, systematyki 1 przygotowania
technicznego materiatéw do zajec.

3. Od decyzji podjetych w indywidualnych sprawach stuchaczy objetych niniejszym
regulaminem przystuguje odwotanie do Rektora.



4. Shuchaczom studiow podyplomowych nie przystuguja zadne $wiadczenia pomocy
materialnej dla studentéw, maja oni jednak prawo do otrzymania indeksu i legitymacji

studenckiej.
5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2006 roku.
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